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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

a) Stabilirea procedurii prin care se vor restitui sumele incasate necuvenit si a
responsabilitatilor privind activitatea de restituire a sumelor incasate necuvenit din
conturile ANCPI si ale institutiilor subordonate, dupa caz.

b) Procedura se aplica de cétre persoanele desemnate prin ordin/decizie a ordonatorului de
credite sa faca parte din comisia de solutionare a cererilor de restituire a sumelor incasate
necuvenit, precum si de catre personalul Directiei Economice din cadrul ANCPI, respectiv
personalul serviciului/biroului economic din cadrul institutiilor subordonate ANCPI.

c) Administratorul procesului privind solutionarea cererilor de restituire este presedintele
comisiei de restituire, iar administratorul procesului privind efectuarea restituirii si a
inregistrarii in contabilitate a acestor operatiuni este Directorul Directiei Economice,
respectiv seful serviciului/ biroului economic din cadrul institutiilor subordonate ANCPI,
dupa caz.

d) Comisia desemnatd pentru solutionarea cererilor de restituire a sumelor incasate
necuvenit efectueaza toate verificarile necesare si propune restituirea sau, dupa caz,
nerestituirea sumelor solicitate.

e) Comisia desemnatd pentru solutionarea cererilor intocmeste documentele in vederea
aprobarii de catre ordonatorul de credite a restituirii sumelor incasate necuvenit.

f) Pentru incasdrile care s-au facut venit la bugetul de venituri proprii, restituirea sumelor
se efectueaza n baza documentelor prevazute in anexele la prezenta procedura, iar
pentru incasérile care s-au facut venit la bugetul de stat, restituirea se face potrivit actelor
normative n vigoare.

g) Restituirea sumelor Tncasate necuvenit se efectueaza de cétre institutia care le-a incasat
cu respectarea prevederilor de |a lit.f).

2. REFERINTE NORMATIVE

a) Legea cadastrului $i a publicitatii imobiliare nr.7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) Legea nr.287/2009 privind Codul civil, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

c) Legea contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare,




AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $1 PUBLICITATE . 7
IMOBILIARA Cod: PO-8.5.1-55

PROCEDURA DE RESTITUIRE A SUMELOR  INCASATE | Editia nr.2/16.10.2019
NECUVENIT DE ANCPI g INSTITUTIILE SUBORDONATE Revizia nr.0/16.10.2019

INEORMATI BAm e ————— :
INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE Pag. 4 din 22

d) Codul de Procedurs Fiscald;

e) Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
$i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completrile
ulterioare;

f) Ordinul Directorului General nr.16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliars §i institutiile sale
subordonate, cu modificarile $i completérile ulterioare;

g) OUG nr.146/2002 privind formarea $i utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modificarile $i completarile ulterioare:

h) OMFP nr.1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare g
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea
nr.201/2003;

i) OMFP nr.2465/2010 pentry aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente
veniturilor incasate din activitatea desfasurata de autoritatile si institutile publice
reorganizate ca institutii publice finantate integral de |a bugetul de stat, potrivit
anexelor nr. 1 si 2 |a Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si
institutii publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri si
respectarea acordurilor-cadru cy Comisia European3 si Fondul Monetar International.

) Legea fondului funciar nr.18/1991, republicatd, cu modificsrile si completarile
ulterioare.

2. TERMENI, DEFINITII S| ABREVIER]
a) Definitii:

- Sumele incasate necuvenit in conturile de venituri proprii ale ANCP] $i institutiilor
subordonate, de |a diversi platitori (birouri notariale, institutii publice, persoane juridice
$i persoane fizice) sunt acele Sume care au fost platite in plus fata de obligatia legal,
sumele virate eronat (plats dubix Sau necuvenitd) sau sumele platite in vederea
realizarii unei prestatii care nu a mai fost efectuats (cu respectarea prevederilor ODG
nr.16/2019).

- Cerere - cererea de restituire a sumelor ncasate necuvenit.
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- Compartiment economic - Directia Economicd din cadrul ANCPI, respectiv
Serviciul/Biroul economic din cadrul institutiilor subordonate.

- Compartiment tehnic - toate compartimentele care furnizeazi date, informatii si
servicii, conform ODG 16/2019.

- Compartiment suport — compartimentele economic, juridic si informatic.

- Comisie — Comisia pentru solutionarea cererilor de restituire a sumelor incasate
necuvenit.

- Solicitant - Persoanele care formuleaza cererea de restituire a sumelor incasate

necuvenit.

b) Prescurtari si abrevieri
- ANCPI - Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliar
- CNC - Centrul National Cartografie
- OCPI - Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliar

4. RESPONSABILITATI

a) Ordonatorul de credite numeste prin Ordin/Decizie o Comisie pentru solutionarea
cererilor de restituire a sumelor ncasate necuvenit, alcituitd dintr-un Presedinte, minim
3 membri si un secretar. De asemenea, se vor desemna supleanti pentru fiecare din
personalul care compune structura Comisiei.

b) Comisia, verifica si propune, in baza documentelor analizate, restituirea sau, dupa caz,
nerestituirea sumelor solicitate, astfel incat s3 se respecte termenul legal de solutionare
a Cererii de restituire.

c) Presedintele Comisiei urméreste si verifica respectarea prezentei proceduri.

d) Secretarul Comisiei intocmeste documentele privind restituirea sumelor ncasate
necuvenit i comunicd petentului acceptul sau refuzul privind restituirea sumelor
solicitate, dupé caz.

e) Ordonatorul de credite aproba efectuarea restituirii si dispune, dupa caz, verificarile in
vederea identificarii persoanei/persoanelor vinovate, urmand a dispune masuri in

consecinta.
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5. DESCRIEREA PROCESULUI

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de solutionare a cererilor de restituire a
sumelor ncasate necuvenit de ANCPI si institutiile subordonate, a responsabilitatilor ce decurg
din restituirea sumelor incasate necuvenit din conturile ANCPI si ale institutiilor subordonate si
stabileste responsabilitatile si competentele in aplicarea prezentei proceduri.

In vederea aplicarii acestei proceduri ordonatorii de credite ai ANCPI/OCPI/CNC vor numi
prin Ordin/Decizie o Comisie cu caracter permanent de solutionare a cererilor de restituire a
sumelor incasate necuvenit,

Responsabilitatile Comisiei de solutionare a cererilor de restituire a sumelor Incasate
necuvenit:

a) Presedintele Comisiei are urmatoarele responsabilitati:

* stabileste data, ora si locul de Tntrunire a Comisiei,

* coordoneazad modul de desfasurarea a sedintelor Comisiei:

* dispune solicitarea documentelor relevante de la compartimentele tehnice
si/sau compartimentele suport, in vederea solution&rii cererilor de restituire;

* asigurd membrilor Comisiei accesul la documentatiile supuse verificarilor in
vederea solutionarii cererilor de restituire a sumelor necuvenite:

* analizeaza, impreuna cu membrii comisiei $i verifica solicitarea de restituire
formulata de petent:

* asigura transmiterea tuturor documentelor analizate 8i rezultate n urma
sedintei Comisiei, cétre ordonatorul de credite;

e depune diligentele necesare in vederea solutionarii cererilor de restituire cu
respectarea termenului legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institutii
publice.

b) Membrii Comisiei, inclusiv presedintele, au urmétoarele responsabilitati:

» efectueazi toate verificirile necesare in documentele puse la dispozitie
de catre presedintele comisiei, n vederea stabilirii  caracterului
intemeiat/neintemeiat al cererii privind restituirea sumelor fTncasate
necuvenit, ntocmind cu aceasts ocazie Procesul verbal de verificare
prevazut in Anexa nr. 3:

* solicitd in scris clarificari salariatilor/compartimentelor carora le-a fost
repartizata cererea de furnizare a serviciilor aferente sumelor ce se solicits
a fi restituite, ori de cate ori considerd necesar;

* semneaza procesul de verbal de stabilire a rezultatului verificarii solicitarii
de restituire;

* Propun motivat, prin intocmirea referatului prevazut in anexa 4, restituirea
sumelor ce fac obiectul cererii de restituire;

» formuleaza réspuns citre solicitant conform anexelor 6 sau 7, dupa caz;
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* raspund conform legii pentru activitatea desfasuratd in cadrul Comisiei ;

c) Secretarul Comisiei are urmatoarele responsabilitati:

* instiinteaza toti membrii comisiei cu privire la data, ora si locul unde se va
desfasura sedinta comisiei, prin orice mijloc de comunicare, la solicitarea
presedintelui;

» la solicitarea presedintelui, solicitd compartimentelor tehnic si/sau suport
documentele necesare, si le pune la dispozitia membrilor Comisiei pentru
analizarea acestora;

» intocmeste toate documentatiile inclusiv completarea anexelor necesare
desfasurarii si finalizarii activitatilor specifice comisiei;

» transmite Anexa 4 sau Anexa 10, dupa caz, compartimentului economic,
impreuna cu documentele justificative care au stat la baza ntocmirii
acestei anexe;

o arhiveazd Anexa 6 Tmpreund cu copia OP-ului transmis de cétre
compartimentul economic sau Anexa 7 Tmpreund cu documentele
justificative care au stat la baza Intocmirii acestei anexe:

¢ Tintocmeste o evidentd anuald cu privire la toate cererile de restituire
primite conform Anexei 11;

* sdinformeze presedintele comisiei in cazul in care exists probleme legate
de cererile de restituire astfel incat s& nu se depaseascé termenele legale
de efectuare a unui rdspuns.

Descrierea procedurii:

(1) In vederea recuperarii sumelor platite necuvenit, solicitantul va completa o Cerere de
restituire - Anexa 1 — pe care o depune/transmite in original la registratura institutiei
unde a fost efectuata plata (OCPI/CNC/ANCPI) Modelul Anexei 1 si Anexei 2 se obtine
de la sediul/site-ul institutiei care a incasat suma solicitatd spre restituire.

(2) Odata cu depunerea Anexei 1 se va completa si depune si Anexa 2 in original (Anexa
2 nu se depune Tn cazul in care plata s-a efectuat prin intermediul platformei E-
payment),

(3) Anexa 1 si, dupa caz, si Anexa 2 vor fi repartizate pentru solutionare Comisieij si vor
fi nregistrate i Tn registrul de corespondenta al Comisiei:

(4) Secretarul Comisiei intocmeste solicitarea catre compartimentul economic in vederea
confirmarii incasarii sumei solicitate pentru restituire;
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(5) Secretarul Comisiej intocmeste solicitarea catre compartimentele tehnic si/sau suport
$i pune la dispozitia Comisiei toate documentele necesare efectudrii verificarilor pentru
analizarea acestora la data, ora si locul stabilite de catre Presedintele acesteia:

(6) Comisia se Intruneste, analizeaza, verifics $i solutioneaza Anexa 1 astfel incat s3 se
respecte termenele legale de solutionare;

(7) In urma sedintei de analizd a Comisiei, secretary acesteia intocmeste un Proces
verbal de verificare, conform Anexei 3:

(8) In cazul in care Comisia stabileste c& cererea de restituire este intemeiata, secretarul
Comisiei intocmeste Referatul de restituire conform Anexei 4, pe care 7l supune vizei
de legalitate, vizei conducatorului compartimentului economic, vizei CFPP $i aprobarii
ordonatorului de credite:

(9) Comisia inainteaza Anexa 4 sau Anexa 10, dup3 caz, compartimentului economic,
impreund cu documentele justificative care au stat la baza Intocmirii acestei anexe:

(10) Restituirea sumei necuvenite se efectueaza de cétre compartimentul economic in

cuantumul prevazut in referat (Anexa 4), in termen de maxim 5 zile lucratoare de la
primirea acestuia;

(11) Compartimentul economic comunicé Comisiei copia OP-ului prin care s-a efectuat
restituirea;

(12) Restituirea se efectueaza din veniturile existente in contul de disponibil al institutiei
care a incasat suma necuvenita;

(13) Daca sumele solicitate spre restituire s-au facut venit la bugetul statului, atunci se vor
respecta si aplica prevederile actelor normative in vigoare cu privire la Procedura de
restituire a sumelor aferente veniturilor incasate din activitatea desfasuratd de
autoritatile si institutiile publice aprobata prin OMFP nr.2465/2010:

(14) Lunar, In primele trei zile lucratoare a lunii urmatoare celei in care a fost efectuats
restituirea sumelor necuvenite, institutia platitoare, prin secretarul Comisiei, are
obligatia de a transmite prin e-mail a adresa de@ancpi.ro in format Excel si In format
-pdf semnat, o situatie privind sumele restituite din contul de disponibil, conform Anexei
8.

(15) Dupa restituirea sumei, secretaryl Comisiei intocmeste o fnstiintare de restituire
conform Anexei 6, care se comunici solicitantului si, dupd caz, spre stiinta
UNNPR/Camerei notarilor publici;

(16) Comisia arhiveazs Anexa & Impreund cu copia OP-ului transmis de cétre

compartimentul economic sau Anexa 7 impreuna cu documentele justificative care au
stat la baza Intocmirii acestei anexe;

(17) In cazul in care Comisia stabileste neintemeiata solicitarea de restituire din Anexa
1, secretarul Comisiei Intocmeste Anexa 7, reprezentand instiintarea solicitantului cu
privire la decizia Comisiei de nerestituire a sumei solicitate in termenul legal de
solutionare a cererilor in cadrul unei institutii publice;
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(18) Raspunderea pentru propunerea de restituire sau nerestituire a sumelor solicitate
revine Comisiei, in limita responsabilitatilor stabilite prin prezenta procedurs.

(19)  Tn cazul in care solicitarea de restituire are ca obiect o suma incasata in contul
ANCPI de la notarii publici, iar serviciile au fost prestate de catre institutiile
subordonate ANCPI, se procedeazi la completarea ANEXEI 8 de catre Comisia din
cadrul ANCPI si transmiterea acesteia fiecarei institutii prestatoare a servigiilor.

(20)  Tn cazul in care solicitarea de restituire are ca obiect o suma incasaté in contul
ANCPI de la persoane fizice/juridice, iar solicitarea prestarii serviciului a fost
inregistrata de cétre institutiile subordonate ANCPI, se procedeazs la completarea
ANEXEI 8 de catre Comisia din cadrul ANCPI si transmiterea acesteia institutiei la

care s-a depus cererea de prestare a serviciului.
(21) ANEXA 8 se primeste, se Inregistreaza in registrul de corespondenta al Comisiei

din cadrul OCPI si se parcurg etapele de verificare de la pct.(5) la pct.(8).

(22) Secretarul Comisiei OCPI intocmeste ANEXA 9 in care se precizeaza rezultatul
verificarilor si se propune restituirea sau nerestituirea sumelor solicitate cu atasarea
documentelor justificative.

(23) ANEXA 9 se aproba si se semneaza de cétre ordonatorul de credite si se va transmite
Comisiei din cadrul ANCPI insotits de catre ANEXA 3 in original.

(24) Atét pe baza documentelor transmise de catre OCPI, cét si a r&spunsurilor
compartimentelor tehnice si/ sau suport din cadrul ANCPI. secretarul Comisiei din
cadrul ANCPI Tntocmeste un Referat de restituire — ANEXA 10, care se avizeazi de
catre Comisie si se supune vizei de legalitate, vizei conducatorului compartimentului
economic, vizei CFPP si aprobérii ordonatorului de credite.

(25) Restituirea sumei necuvenite se efectueaza de citre compartimentul economic in
cuantumul dispus de catre Comisia ANCPI/Comisiile OCPI, conform Anexei 10, in
termenul legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institutii publice;

(26) Restituirea se efectueazi din veniturile existente in contul de venit al ANCPI;

(27) Dupa restituirea sumei, secretarul Comisiei intocmeste o Tnstiintare de restituire
conform Anexei 6, care se comunicd solicitantului $i, dupd caz, spre stiinta
UNNPR/OCPI, in termen de 5 zile lucratoare de la data restituirii;

(28) In cazul in care Comisia din cadrul OCPI stabileste neintemeiatd solicitarea de
restituire din Anexa 1, secretarul Comisiei ANCPI intocmeste Anexa 7, reprezentand
Instiintarea solicitantului cu privire la decizia Comisiei de nerestituire a sumei solicitate,
in termen de 5 zile lucrétoare de la data intocmirii Anexei 3:

(29) in cadrul procedurii de restituire a sumelor incasate necuvenit sunt interzise orice fel
de compensari.

(30) Cererile depuse pana la data aprobarii prezentei, vor fi solutionate si n situatia in
care Anexa 1 a fost transmis& in format electronic (scanats, fax) completatd conform
procedurii fn vigoare la data depunerii.
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6. MONOGRAFIE CONTABILA
6.1. Restituire sume necuvenite din incasdri efectuate in an curent pentru
institutiile subordonate
- nota contabild de stornare a incasarii sumelor necuvenite prin contul bancar sau in
numerar:
411.01.01.00G.33.08 = 462.01.09.01G.33. 08 - cu suma Tn rosu
si concomitent:
529.03.01.01G.33.08 = 411, 01.01.00G.33.08 - cu suma n rosu
sau
531.01.01.01G.33.08 = 411. 01.01.00G, 33.08 - cu suma in rosu
= nota contabila constituire suma incasats necuvenit:
529. 03.01.01G.33.08 = 462.01.09.01G analitic distinct - cu suma incasata necuvenit
sau
531.01.01.01G.33.08 = 462.01.09.01G analitic distinct - cu sum4 incasata necuvenit
- nhota contabila restituire suma necuvenity:
462.01.09.01G analitic distinct = 529.03.01 .01G.33.08 - cu suma restituits
sau
462.01.09.01G analitic distinct = 531.01.01 .01G.33,08 - cu suma restituita

6.2. Restituire sume necuvenite din incasdri din anii precedenti pentru institutiile
subordonate
- Nota contabilé constituire suma incasats necuvenit:
462.01.09.01G.33.08 = 462.01.09.01G analitic distinct - cu suma constatata necuvenit
nota contabila restituire suma incasats necuvenit:
462.01.09.01G analitic distinct = 529.03.01.01G.33.08 - cu suma restituits
sau

462.01.09.01G analitic distinct = 531.01.01.01G.33.08 - cu suma restituits

6.3 Restituire sume necuvenite din incasari pentru ANCPI
notad contabild de stornare a incasarii sumelor necuvenite prin contul bancar sau in
numerar;
561.01.01.01G.33.08.01 = 751.01,00.01G.33.08. 01 - cu suma in rosu
- nota contabild constituire suma incasats necuvenit;
561.01.01.01G.33.08.01 = 462.01.09.01G.03 - Cu suma incasatd necuvenit:
- not& contabild cu restituirea sumei incasate necuvenit;
462.01.09.01G.03 = 561.01.01.01G.33.08.01 - cu suma restituita
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7. INREGISTRARI
Inregistrarile care rezultd din aplicarea prezentei proceduri operationale se supun
prevederilor procedurii cod P-4.2.3, Controlul inregistrarilor.

8. ANEXE

- ANEXA 1 — Cerere de restituire

- ANEXA 2 — Declaratie pe proprie raspundere

- ANEXA 3 — Proces verbal de verificare

- ANEXA 4 - Referat de restituire

- ANEXA 5 — Raportare lunara a sumelor restituite din contul de disponibil din venituri
- ANEXA 6 - instiintare de restituire

- ANEXA 7 — Instiintare rdspuns nefavorabil

- ANEXA 8 - Solicitare catre OCPI/CNC verificare restituire sume Tncasate necuvenit
- ANEXA 9 — Comunicarea de c&tre OCPI a rezultatului verificirii sumelor incasate necuvenit
- ANEXA 10 — Referat de restituire ANCPI pe baza comunicarii ANEXE| 9

- ANEXA 11 — Evidenta cererilor de restituire primite
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ANEXA 1
CERERE DE RESTITUIRE
a sumelor platite necuvenit
Cétre......ooooveeeiiii i i
Prin $ - Fa i - R calitate de..........c.eennnl?), cu
sediul/domiciliul Tn localitatea b swwmammmsconn avmsssaiiis i BRTG Gnnes snvommnarimen ssv g e ERS o
. SR T ap. ............, judet/sector......... T
............. avand C.U.I./C.N.P. e, 1OG @ M SE restitul suma de
), feprezentand
e ), achitatd In data de cu documentul de plata............
A pasiinisseimuning e /data................. In valoare de ............ lei in contul .......oovvvvann, s B
numar comanda........................5).
Restituirea va fi efectuatd in numerar/virament n contul
....7), deschis la vasanys s B SRTHHVRE REE s T

Motivul solicitarii restituirii este 9)...... .. 7"

Anexez urmatoarele documente justificative (copia documentului de platd, borderou,
imputernicire  sau  orice  alte documente/  Tnscrisuri Necesare).,........coovvonn. ..

Nume si prenume
Semnatura
L.S.(daca este cazul)

1.) Se va completa ANCPI/CNC/OCPI-ul care a incasat suma, dupa caz.

2.) Calitatea in care solicita restituirea — titular al dreptului, imputernicit al numele persoanei fizice/ juridice
care solicita restituirea, etc.

3.) Suma care se solicita a fi restituita,

4.) Denumirea serviciului neefectuat /pldtit in plus sau motivul pentru care s-a facut virarea necuvenits,
numarul cererii.

5.) Contul IBAN in care s-a facut virarea n cazul platii prin virament bancar sau institutia, in cazul platilor
prin intermediul platformei E-payment.

6.) Se va completa exclusiv pentru platile efectuate prin intermediul platformei E-payment. Acest numar se
regaseste Tn e-mailul transmis la efectuarea platii si in contul creat pe platforma E-payment.

7.) Se trece contul IBAN in care se va vira suma de restituit.

8.) Banca la care este deschis contul in care se va face virarea sumei de restituit.

9.) Se va detalia explicit motivul solicitarii restituirii (serviciu plétit de doua ori, suma platita in plus fata de
tariful datorat, restituire tarif de urgentd, etc).

Prezenta Anexa este valabila doar insotita de Anexa 2 (Declaratie pe propria réspundere) (cu exceptia

cazurilor fn care plata s-a efectuat prin intermediul platformei E-payment)
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ANEXA 2
DECLARATIE
SLUBSEINARIKAY. ..cvov cssnmemsn sevssmspmasg v domiciliat(é) (5§ Lov> 11421 -7 (R————
str s bl.. e B o DY o e e ,
sgctorfjudet............ .pe- Iegltlmat(é) cu CI/BI seria.. O - —
CNP . e , In calitate de . S prrn prezenta declar pe proprla

raspundere sub sanctlunlle prevazute de art 326 din Codul penal, cu privire la falsul in
declaratii, ca nu am beneficiat de servicii in cadrul ANCPI/OCPI/CNC/sau in cadrul altui
OCPI/CNC/ANCPI pentru suma solicitata a fi restituitd si nici nu mi s-a restituit suma personal
sau prin alta persoana imputernicita.

Imi asum intreaga réspundere pentru cele declarate mai sus.

Batac s ;50000 Semnatura
L.S.(dacéa este cazul)

* persoand fizicd sau reprezentant legal /director /imputernicit al persoanei juridice.... (se ataseaza
imputernicirea), etc.

Prezenta Anexi este valabild doar insotitd de Anexa 1 (Cerere de restituire)
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ANEXA 3

PROCES VERBAL DE VERIFICARE
incheiat astizi....... +++«-privind verificarea restituirii sumei de... .., voolei

........................ CUI/CNP........, cu sediyl in localitatea. ........ sty

3
.............. lei, in urma verificarilor

Intreprinse comisia constituits in baza Ordinului/Deciziei Directorului  General/Directoruluj

ANCPI/OCPI/CNC.......... constatd intemeiata/neintemeiats’) cererea  de  restituire  a
solicitantului...................... pentrusumade ..................
t‘*)

............................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

) Intemeiati/neintemeiati — se va opta pentru una dintre variante

") = se va face un scurt istoric $i se va detalia metoda de verificare si concluziile
COMISIA

........................................................

.......................................................

........................................................

.........................................................

(Nume, prenume $i functie) (Semnatura)
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ANEXA 4
APROB,

ORDONATOR DE CREDITE

VIZAT CFPP

VIZAT CONDUCATORUL COMPARTIMENTULUI ECONOMIC

VIZAT PENTRU LEGALITATE

REFERAT

Avand Tn vedere Anexa nr.1 primitd de la.....coooooiieoiiiiiiinenn , Inregistratd la

ANCPI/OCPI/CNC cu nr............... , precum si Anexa nr. 2 si Anexa nr. 3, va rugadm sd aprobati
restituirea sumeide.................. lei, repreZentand...........cocovverveevre renvne smeceranenns senane 10 CONEU
Bl cumrosmranien commreanemmsn s oo s ORBBIIS  Mruisvvivins nwevaensdI B NSMSrEr prin
casierie”.

Restituirea este intemeiata din punct de vedere legal, conform documentelor justificative
anexate.

Cu deosebita consideratie,

Prenumele si o ' Nr._lnregc;strare
Functia si compartimentul | régistru de Data Semnétura
numele corespondentd
Comisie

Presedinte comisie

Avizat | Membru comisie

Membru comisie

Intocmit Secretar comisie

") — se va trece doar una din variante, dupé caz
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ANEXA 5

Raportare lunard a sumelor Necuvenite restituite
pentru funa anul

Institutia publica (ANCPI/OCPI/CNC)

LEI
| Nr. | Solicitant | CUIVCNP | Data Suma Suma Data N,
crt. fncasarii | solicitata a fi restituita restituirii document
sumei restituita sumei de plata
solicitate aprobate privind
pentru suma
restituire restituita

Tntocmit, Avizat,
Secretar Comisie Contabil Sef
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ANEXA 6

Catre:

Adresa

In atentia:

Spre stiinta:  Uniunea National4 a Notarilor Publici din Romania
Camera notarilor publici
OCPI

Referitor la: restituire suma virata eronat

INSTIINTARE DE RESTITUIRE
sume care au fost platite necuvenit fata de obligatia legal3 ori a sumelor platite in vederea
realizarii unei prestatii care nu a mai fost efectuats sau a sumelor virate eronat (plata dubla,
sau necuvenitd)

Ca urmare a cererii dumneavoastrd de restituire nr. ............... din data de
inregistratd in  ANCPI/OCPI/CNC" sub nr. ..................... din data de
s ., referitoare la solicitarea de restituire a sumei de .. . lei, platite
necuvenlt fata de obllgatla legala /platite in vederea realizarii unei prestatn care nu a mai fost
efectuata/ virate eronat (plata dubla, sau necuvenita)” in contul
beneficiar :
FRRrEZBIANG . sovesspmaninin sisssines s . vainstiintam ca aceasta a fost solu’glonata favorabll
pentru sumade ...............lei.
Suma a fost restituitd cu OP nr. .............. din data de ..................... in contul

mentionat in cerere.
Cu deosebit consideratie,

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT/DIRECTOR*

Prenumele si o . Nr. 'Tr;regc;strare
Functia si compartimentul | registru ae Data Semnatura
numele corespondenta
Comisie
Presedinte comisie
Avizat Membru comisie
Membru comisie
Intocmit Secretar comisie

") = se va trece doar una din variante, dupa caz
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ANEXA 7

Catre:
f\dresa
In atentia:

Referitor la: restituire suma solicitata

Stimata doamna/Stimate domnule,

Ca urmare a cererii dumneavoastrd de restituire nr. ................ din data de
inregistratd Th ANCPI/OCPI/ICNC" sub nr. ..................... din data de
r ., referitoare la solicitarea de restituire a sumei de .. . lei, platite
necuvemt fata de obligatla legala /platite In vederea realizarii unei prestatls care nu a mai fost
efectuata/ virate eronat (plata dubla, sau necuvenita)” in contul
beneficiar .
PEPIEZONEENG wooniivannss sovesmanumss svsssannn s VR ISHint&m cé aceasta nu a fost squhonata
favorabil.
Motivul nerestituirii sumei solicitate de dumneavoastra este

Cu deosebita consideratie,

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT/DIRECTOR*

3 S istrare
Prenumele si Nr. inregistr:

Functia si compartimentul | registru de Data Semnatura
numele corespondentd
Comisie
Presedinte comisie
Avizat Membru comisie

Membru comisie

Intoemit Secretar comisie
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') — se va trece doar una din variante, dup# caz
ANEXA 8

Catre: LA iz < ensmonn e sy sy s ST Snss
Inatentia:  comisiei de solutionare a cererilor de restituire a sumelor Tncasate necuvenit
Referitor la: restituire suma virat eronat

Ca urmare a cererii de restituire primita de 1@ ..o nregistratd in

ANCPI cu nr. ..................... din data de ..., Feferitoare la solicitarea de
restituire a sumei de lei,
POPPRZEMEENG . ... ovui siniunmnsssems smmrssvarmny syrmssmmmsey o mritsss , Va rugam sa ne transmiteti daca pentru

aceasta suma s-au prestat servicii si daca restituirea este intemeiata sau nu din punct de vedere
legal.

Va transmitem atasat In copie documentatia cu privire la aceasta restituire.

Va rugam sa detaliati modalitatea de verificare si componenta comisiei.

Cu deosebita consideratie,

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT,

Nr. inregistrare

Prenumele si :
- Functia si compartimentul | registru de Data Semnatura
numele corespondentd
Comisie .
Presedinte comisie
Avizat Membru comisie

Membru comisie

Tntocmit Secretar comisie
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ANEXA 9
Ciitre: AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $I PUBLICITATE IMOBILIARA

in atentia:
Referitor la: Restituire sumi incasati necuvenit

Urmare a adresei ANCPI nr
persoand juridicd/persoand fizicd

poate/nu poate fi restituiti,

.......... este intemeiatd/neintemeiats, astfel ¢ suma de

Comisiei de solutionare a cererilor de restituire a sumelor incasate necuvenit

....... din data de ...... precizam ci solicitarea primiti de la BIN/SPN

Alaturat, va transmitem in original ANEXA 3, precum si copie dupd urmitoarele documente

Justificative care au stat la baza verificirilor:

Cu deosebiti consideratie,

DIRECTOR,
; Nr. inregistrare
Prenumele si :
3 Functia si compartimentul | registru de Data Semnitura
numele corespondenta
) Comisie
Presedinte comisie
Avizat Membru comisie
Membru comisie
Intocmit Secretar comisie |

ANEXA 10
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VIZAT CFPP

APROB,

ORDONATOR DE CREDITE

VIZAT CONDUCATORUL COMPARTIMENTULUI ECONOMIC

VIZAT PENTRU LEGALITATE

Avand Tn vedere Anexa 1 primitd de Ia

restituirea sumei de

casierie”.

REFERAT

. deschis la....................

lei, reprezentand... ..

---------------------------------------------------

, inregistratd la ANCPI cu
precum si Anexa 2 si Anexa 3 si Anexa 9 de la OCPI..... v& rugam sa aprobati
ceeeeennn INcONtUI

.o I NUMerar prin

Restituirea este intemeiata din punct de vedere legal, conform documentelor justificative

anexate.

Cu deosebita consideratie,

Prenumele si
numele

Functia si compartimentul

Nr. inregistrare
registru de
corespondentd
Comisie

Data

Semnétura

Presedinte comisie

Avizat Membru comisie
Membru comisie
intoomit Secretar comisie

") — se va trece doar una din variante, dupa caz

ANEXA 11
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Evidenta cererilor de restituire primite
Inanul..........
Nr. Nr Data | Solicitant | CUI/CNP Data Suma Suma Data Numarul Modalitate
crt | cerere | cerere incasarii | solicitats | restituits restituirii | documentului | restituire
sumei afi sumei de plata (casierie/
solicitate | restituits aprobate | privind suma bancd)
pentru restituita
restituire




