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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si

- . Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
11. Elaborat Catalina Anca Consilier grad 11 24.04.2017 <Toh
COLTUNEAC T
Petrus -
1.2. Elaborat STEL1AN Consilier grad 1124.04.2017
13. Verificat Valentin Silviu Sef Serviciu ) ) 5417
RADUTA Economic -n N
Mariana . ]I_l
14. Aprobat BALASA Director 24.04.2017

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea aplica prevederile
revizia in cadrul editiei revizuitad reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | Nu este cazul Nu este cazul 24.04.2017
2.2. Revizia 1 Nu este cazul Nu este cazul Nu este cazul

Lista cuprinzadnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Nume si Data <
difuzarii  nr. Compartiment Functia prenume orimirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare si Serviciul Consilier Catdlina Anca
3.1 evidenta Economic grad Il COLTUNEAC 24.04.2017 J
3.9 Aplicare si Serviciul Consilier  Petrus 24.04.2017
" arhivare Economic grad 1 STELIAN %
33 Informare 1 Serviciul gsrviciu \S/_?Igntm 24.04.2017 " T
' si aplicare Economic Vi

Economic RADUTA
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Scopul Exemplar Compartiment E . Nume si Data 0o
difuzarii nr. partl unctia prenume primirii Semt
1 2 3 4 5 6 ]
Informare . Mariana 24.04.2017 (1T bucure?s
34 . . 1 Director <
si aplicare BALASA
H N
35 Informare 1 Serviciul gs:viciu ggﬂf;a 24.04.201
si aplicare J.R.U.S.P. JRUSP. PENCIU
. Sef 24.04.2017
36 Informare 1 ﬁELVIIiin?z:te Serviciu Adriana
' si aplicare . Publicitate TUDOSOIU
Imobiliara . e
imobiliara
Informare Serviciul Sef . Mihaela 24.04.2C
3.7 i aplicare 1 Cadastru Serviciu CHIGAI i/
shap Cadastru :
Serviciul Consilier Daniela Mirela 24.04.20
38 C.FP.P. . -
. Economic grad A MOISE ! I
Serviciul Consilier Irina 24.04.2017 T
39 C.FPP. .
1 Economic grad 1A NASTASE |

Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri operationale este de a defini un mod unitar de lucru privind
planificarea, organizarea si derularea la nivelul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Bucuresti (OCPI Bucuresti), in calitate de autoritate contractantd, in conformitate cu prevederile
legale aplicabile, a achizitiilor publice privind serviciile prevazute in Anexa 2 din Legea
nr. 98/2016 in cadrul OCPI Bucuresti.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aplicarea acestei proceduri este obligatorie pentru intreaga institutie, iar masurile stabilite Tn
aceastd procedura sunt valabile pentru desfasurarea procesului de achizitie publica.

Prezenta procedura asigura cadrul formal pentru transpunerea si aplicarea pachetului legislativ Tn
materia achizitiilor publice la nivelul OCPI Bucuresti. Prezenta procedurd operationalda NU are
scopul de a reproduce si/sau interpreta prevederile legale in materie de achizitii publice, ci de a
defini instrumentele specifice de lucru si de a detalia modul de organizare si desfdsurare a
activitatilor de planificare si pregatire a achizitiilor publice de produse, servicii si lucrari care
intra in sfera de aplicare a Legii nr. 98/2016, la nivelul OCPI Bucuresti.
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Administrator de proces: Serviciul Economic.

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie europeana

Directiva UE 2014/24/CE privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE

Regulamentul (UE, Euratom) nr.966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului din
25 octombrie 2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii si
de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) nr.1605/2002 al Consiliului publicatd in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene seria L nr.298 din 26 octombrie 2012Regulamentul
(CE) nr.213/2008 al comisiei de modificare a Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun privind achizitiile
publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului European si
ale Consiliului Tn ceea ce priveste procedurile de achizitii publice, Tn ceea ce priveste
revizuirea CPV

Legislatie nationala

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Hotararea de guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor

Ordine emise de presedintele ANAP in materie de achizitii publice de produse, servicii Si
lucrari

Ghiduri, Instructiuni si Notificari emise de ANAP pentru interpretarea/aplicare aunitard a
reglementarilor in materie de achizitii publice, disponibile pe www.anap.gov.ro

Hotararea nr. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in domeniul achizitiilor
publice

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice din 22 iunie 2015

Legea 500/2002 - Legea finantelor publice, cu modificari si completari

Ordin MFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificari si completari


http://www.anap.gov.ro
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Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul de Organizare si Functionare al OCPI Bucuresti, cu modificari si
completari

Regulamentul de Ordine Interioara al OCPI Bucuresti, cu modificari si completari
Procedurile operationale si de sistem aplicabile proceselor situate in aval sau in amonte
fata de activitatea de achizitii publice

Decizii ale Directorului OCPI Bucuresti aplicabile si/sau care prezintd relevantd pentru
activitatile de achizitii publice de produse, servicii si lucrari

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor

Nr.

crt.

1

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

termenul

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Nota de fundamentare aDocument intern standardizat in plan institutional, neimpus

achizitiei de legislatia din domeniul achizitiilor publice, elaborat de
personalul responsabil in domeniul achizitiilor publice in
temeiul informatiilor furnizate de serviciile de specialitate,
prin care sejustificd, certifica si Tncadreaza achizitia

Angajament bugetar global Act prin care se afecteaza fonduri publice unor anumite

/ individual destinatii, in limita creditelor bugetare/angajament aprobate,
semnat, Tnregistrat, avizat si aprobat de catre structurile
mentionate in cuprinsul sau, elaborat in conformitate cu
legislatia specificad si supus ulterior vizei de control financiar
preventiv

Referat de necesitate Document standardizat in plan institutional, elaborat cu
respectarea prevederilor art. 3 din HG 395/2016, de cétre
structura organizatorica beneficiara a viitoarei achizitii,
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Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul
purtator al nevoii si initiator al solicitarii pentru produsul
(produsele)/serviciul (serviciile) si/sau lucrarea (lucrdrile)
care urmeaza a fi achizitionat(a)/achizitionate la un moment
dat
7. Responsabil achizitie Persoana desemnata prin decizie din cadrul Serviciului
/Responsabil atribuire Economic din cadrul OCPI Bucuresti care efectueaza o
contract achizitie de produse/servicii/lucrari ca sarcind de serviciu

conform atributiilor stabilite prin fisa postului si/sau trasate
de seful ierarhic superior, cu respectarea prevederilor legale
in materie de achizitii publice si a prezentei proceduri
operationale

Nota: Prezenta sectiune de completeaza cu definitiile prevazute la art. 3 alin. (1) din Legea
nr. 98/2016 si la art 3 alin. (1) din Legea nr. 101/2016.

Abrevieri ale termenilor

Nr. . .

ort. Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. OCPI Bucuresti Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Bucuresti

8. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

9. SEAP Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice

10.  CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

11.  CFP Control financiar preventiv (propriu)

12.  CPV Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si
Servicii (Common Procurement Vocabulary)

13.  SAAP Strategia Anualéd de Achizitii Publice

14 PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice
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Descrierea procedurii operationale
Generalitati

Prezenta procedurd stabileste un cadru unitar de lucru in vederea achizitionarii de cdtre OCPI
Bucuresti a serviciilor sociale si altor servicii specifice, prevdzute in anexa 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, necesare rezolvarii sarcinilor de serviciu Tn conditii de
eficientd, eficacitate si legalitate.

Pe parcursul Tntregului proces de achizitie publicd, astfel cum este reglementat in prezenta
procedurd, la adoptarea oricarei decizii, OCPI Bucuresti va respecta principiile definite in cadrul
art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, respectiv:

* Nediseriminarea

e Tratament egal

* Recunoasterea reciproca
* Transparenta

* Proportional itatea

e Asumarea raspunderii

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, prevdzute In prezenta
procedurd, trebuie sa fie transmise Tn scris si constituie parte integrantd a dosarului achizitiei.

Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incat sa se asigure
integritatea si confidentialitatea datelor respective. Documentele scrise pot fi transmise prin
urmatoarele modalitati:

« Prin mijloace electronice insotite de semnétura electronica extinsa
e Prin posta

e Prin fax

e Prin orice combinatie a mijloacelor mai sus prevazute

OCPI Bucuresti poate impune modalitatile de comunicare care vor fi utilizate pe parcursul
aplicarii procedurii de achizitie, fara sa restrictioneze accesul operatorilor economici la
procedura de achizitie.

Date de intrare

Datele de intrare in proces sunt:
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» SAAP - Strategia Anuala de Achizitii Publice

* PAAP - Programul Anual al Achizitiilor Publice

» Referate de necesitate aprobate de Directorul institutiei sau de o persoana imputernicita
de céatre acesta

e Surse de informare privind valoarea estimatd a achizitiei: preturi istorice, preturi din
catalogul electronic, anunturi de atribuire, analiza pietei

« Caiete de sarcini/specificatii tehnice, dupa caz, in functie de complexitatea achizitiei

» Oferte identificate Tn catalogul electronic din SEAP, oferte de la operatori economici din
piata

» Strategia de contractare, dacé este cazul

* Anunturi publicitate publicate in SEAP

Activitatile din cadrul procesului

in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 ,, de
atribuire reglementate de prezenta lege se aplica in cazul atribuirii contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru a caror valoare estimata, fara TVA, este egala sau mare mare decat
urmatoarele praguri valorice:

a) 23.227.215 lei, pentru contractele de achizitiepublicd/acordurile-cadru de lucrari;
b) 600.129 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse si de servicii;

c) 3.334.050 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute ih anexa nr. 2.

in confoimitate cu prevederile art. 101 alin. (2) din HG nr. 395/2016 ,,Atunci cand atribuie
contracte de achizitie publica/acorduri-cadru si organizeaza concursuri de solutii care privesc
achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata
este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 (1) lit. ¢) din Lege,
autoritatile contractante pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege. ”

Aplicarea prezentei proceduri se va face pentru asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice
n procesul de atribuire, pentru promovarea concurentei dintre operatorii economici si garantarea
nediscriminarii, recunoasterii reciproce si tratamentului egal al operatorilor economici care
participa la atribuirea contractului/acordului cadru.
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Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea
aparitiei unor situatii de naturd s& determine existenta unui conflict de interese si/sau
manifestarea concurentei neloiale.

Prin conflict de interese se ntelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza Tn numele autoritatii
contractante, care sunt implicati Tn desfdasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

OCP1 Bucuresti va publica Tn documentatia de achizitie numele persoanelor cu functii de decizie
implicate Tn procedura de achizitie publica.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la
aparitia unui conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

e participarea Tn procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi

e participarea Tn procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi

» participarea Tn procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de
altd naturd, ori se afla intr-o altda situatie de naturd sa 7i afecteze independenta si
impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare

e situatia Tn care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului
de conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane
care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire

e situatia Tn care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana
la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de
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decizie Tn cadrul autoritdtii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie
implicat in procedura de atribuire.

Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercitd drepturi aferente unor
actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau 1i confera detinatorului
cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

in cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de Tmprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri
corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea, ale actelor care au afectat
aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

in conformitate cu prevederile art. 35 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 cazul contractelor
mixte care au ca obiect atat servicii sociale si alte servicii prevazute in anexa nr.  cat
si alte servicii, precum si incazul contractelor mixte care au ca obiect atat ser

produse, obiectul principal se determina infunctie de cea mai mare dintre valorile estimate ale
serviciilor sau produselor respective. ”

Cu exceptia serviciilor de inchiriere locuinte de serviciu si a serviciilor de formare profesionala,
achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice prevazute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016
se va face astfel:

e Prin utilizarea catalogului electronic publicat in SEAP, in conditiile Tn care valoarea
estimata a achizitie este mai mica sau egald cu 132.519 lei (pragul achizitiei directe)
sifsau prin transmiterea unei invitatii catre 3 operatori economici in conditiile in care in
catalogul electronic SEAP nu au fost identificate oferte care sa corespunda necesitatii sau
care sa se incadreze Tn valoarea estimata a achizitiei

e Prin publicarea unui anunt de publicitate Tn SEAP, in conditiile Tn care valoarea estimata
a achizitiei este mai mare de 132.519 lei .

- Achizitia serviciilor de Inchiriere locuintad de serviciu va fi derulata de responsabilul cu
achizitii publice in baza deciziei de detasare si a referatului de necesitate intocmit de
compartimentul/serviciul solicitant. Aceasta se va derula prin identificarea unei locuinte intr-o
zona cat mai apropiata de locul de munca in urma cercetarii pietei de profil.

Dupa cercetarea pietei, responsabilul cu achizitiile publice va selecta cele mai bune 3 oferte in
conditiile asigurdrii unei locuinte mobilate si utilate corespunzator din care se va alege oferta cea
mai avantajoasa din punct de vedere financiar. Se va incheia o nota privind cercetarea pietei si
alegerea celei mai bune oferte care va sta la baza incheierii contractului.
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Responsabilul cu achizitiile publice are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare de la primirea
deciziei de detasare sa efectueze cercetarea de piata si sa identifice o locuinta de serviciu
corespunzatoare.

- Pentru achizitia serviciilor de formare profesionala, sefii serviciilor/compartimentelor de
specialitate vor intocmi referatele de necesitate cu privire la cursurile/serviciile de formare
profesionala pe care le solicita. Totodata acestia vor stabili si alege oferta pe care o solicita.

Responsabilul cu achizitiile publice in baza referatelor de necesitatea aprobate si a ofertelor de
cursuri/formare profesionala, vor intreprinde demersurile in ceea ce priveste efectuarea platilor
corespunzatoare.

Pentru fiecare achizitie de servicii de formare profesionala, responsabilul cu achizitiile publice
va intocmi o nota cu privire la serviciile alese, modul in care acestea sunt justificate, modul in
care se respecta pasii procedurali.

In baza notei, referatului de necesitate si a ofertei de cursuri se va intocmi comanda/contractul
pentru achizitia se servicii de formare profesionala.

A. Realizarea achizitiei din catalogul electronic publicat in SEAP

In vederea derularii achizitiilor publice privind serviciile sociale si altor servicii specifice din
cadrul anexei 2 din Legea nr. 98/2016 in conditii de eficientd, eficacitate si legalitate se va utiliza
catalogul electronic SEAP, in situatia in care valoarea estimatd a acestor servicii este mai mica
sau egala cu 132.519 lei fara TVA (pragul achizitiei directe). Daca in urma analizei catalogului
electronic SEAP nu se gdsesc oferte care sa corespunda necesitatilor identificate de autoritatea
contractanta, dar si in situatia Tn care ofertele gasite au o valoare a ofertei financiare mai mare
fata de cea estimatd de autoritatea contractanta, persoana responsabila cu derularea achizitiei va
transmite invitatii cadtre minimum 3 operatori economici identificati din piata.

In vederea realizdrii achizitiei serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevdzute in anexa 2
din Legea nr. 98/2016 din catalogul electronic publicat pe SEAP, persoana responsabild cu
achizitia identifica va parcurge urmatorii pasi:

Pasi realizare achizitie Baza legislativa Formular utilizat
Primire/Elaborare document Fiecare serviciu din cadrul Anexa 1 - Referat de
justificativ  pentru realizarea OCPI va intocmi Referatul de necesitate

achizitiei necesitate in conformitate cu

prevederile legale cu sprijinul
- Actualizare/modificare Serviciului Economic pentru
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Formular utilizat

Pasi realizare achizitie
Referat necesitate

Baza legislativa
initierea achizitiei, precum si

- Alte documente alte documente justificative in
justificative in functie de functie de specificul achizitiei.
obiectul achizitiei si/sau

dacd legislatia prevede in
mod expres acest lucru

Verificare  PAAP,  SAAP, persoana  responsabili  cu Anexa 2 - Strategia Anuali de
Referat necesitate derularea  achizitiilor ~ va Achizitii Publice
verifica daca achizitia ce face
obiectul documentului  Anexa 3 - Programul Anual al
justificativ. a fost prinsa in  Achizitiilor Publice
SAAP si PAAP.
in cazul in care achizitia nu a
fost prinsa in cadrul SAAP
si/sau PAAP sau a fost
prevazuta tnsa cu o alta valoare
decdt cea din Referatul de
necesitate, responsabilul cu
achizitiile publice va
actual iza/modifica
corespunzator SAAP si PAAP,
in conditiile n care se
identifica  sursele  bugetare
necesare.
Se acceseaza catalogul  persoana  responsabild  cu Nu este cazul

electronic publicat in SEAP derularea achizitiei va respecta
prevederile art. 43 alin. (2) din
HG nr. 395/2016

Persoana  responsabila  cu
derularea achizitiei va alege
din cataloagele publicate in
SEAP dintre produsele,
serviciile sau lucrérile
publicate Tn aceste cataloage,
in conformitate cu prevederile
art. 45 alin. (1) si alin. (2) din
HG nr. 395/2016

Selectarea Nu este cazul
produsului/serviciului/lucrérilor

din catalogul electronic SEAP
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intocmire notd justificativa de
evaluare a ofertelor

Tntocmire contract/comanda

Transmitere notificare cu

privire la achizitia derulatd

intocmire dosar achizitie

Procedura

Baza legislativa

Persoana  responsabila  cu
derularea achizitiei va accepta
oferta ferma a operatorului
economic in conformitate cu
prevederile art. 46 din HG
nr. 395/2016

Persoana  responsabila  cu
derularea achizitiei va
transmite invitatie catre
minimum 3 operatori
economici, daca 1n urma

analizei catalogului electronic
SEAP nu a identificat oferte
care sa corespunda nevoilor
autoritatii contractante si/sau
care sa se Incadreze 1n valoarea
estimata de aceasta

Persoana  responsabilda  cu
derularea achizitiei va Tntocmi
0 notd justificativa de evaluare

ce sta la baza Tincheierii
contractului/comenzii
Persoana  responsabila  cu

derularea achizitiei va Tntocmi
modelul de contract/comanda
si 1l va supune spre avizare Si
aprobare conducerii institutiei

Persoana  responsabild  cu
derularea achizitiei va
transmite n SEAP, n
conformitate cu prevederile

art. 46 alin. (5) si alin. (6) din
HG nr. 395/2016 o notificare
cu privire la achizitia a carei
valoare depaseste 13.000 lei

Persoana  responsabila  cu
derularea achizitiei va intocmi
dosarul achizitie in
conformitate cu prevederile
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Formular utilizat
Nu este cazul

Anexa 4 - Invitatie de
participare
Anexa 5 - Nota justificativa

evaluare achizitie derulata prin
catalogul electronic SEAP

Nu este cazul

Nu este cazul

Nu este cazul
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Pasi realizare achizitie Baza legislativa Formular utilizat
art. 148 din HG nr. 395/2016

1m Primire/Elaborare document justificativ pentrurealizarea achizitiei

Fiecare serviciu din cadrul OCPI Bucuresti va intocmi Referatul de necesitate in conformitate cu
prevederile legale cu sprijinul Serviciului Economic pentru initierea achizitiei, precum si alte
documente justificative Tn functie de specificul achizitiei -Anexa 1- Referat de necesitate.

Referatul de necesitate este intocmit, actualizat, modificat de fiecare serviciu al autoritatii
contractante in baza nevoilor identificate, asa cum se prevede in cadrul art. 3 alin. (1) din HG nr.
395/2016 ,, Referatulde necesitate reprezinta un document intern emis de fiecare compartiment
din cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului In curs pentru anul viitor, care
cuprinde necesitatile de produse servicii si lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al
necesitatilor.

Modelul standard folosit de serviciile interne din cadrul autoritatii contractante pentru realizarea
Referatului de necesitate este cel recomandat de ANAP prin Ghidul achizitiilor publice, publicat
pe http://achizitiipublice.gov.ro/home si anexat prezentei proceduri - Anexa 1 - Referat de
necesitate.

Referatul de necesitate poate fi modificat in conformitate cu prevederile art. 3 alin. (3) din HG
nr. 395/2016, astfel: ,,Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu
urmatoarele conditii:

a) modificarea sa se realizeze Tnainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor
publice si aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice safie notificat in timp
util cu privire la modificarea respectiva, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele
necesare realizarii achizitiei.

2. \&rfraeRve SAAP
Persoana responsabild cu derularea achizitiilor va verifica dacd achizitia ce face obiectul

documentului justificativ, trimis in baza Anexei 1—Referat de necesitate a prezentei proceduri a
fost prinsd in SAAP si PAAP.
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in cazul in care achizitia nu a fost prinsa in cadrul SAAP si/sau PAAP sau a fost prevazuta tnsa
cu o alta valoare decat cea din Referatul de necesitate, persoana responsabila cu derularea
achizitiilor publice va actualiza/modifica corespunzdtor SAAP si PAAP, in conditiile in care se
identifica sursele bugetare necesare si in conformitate cu cele prevazute la art. 3 alin. (3) din
HG nr. 395/2016.

3 Se acceseaza catalogulelectronic publicai in SEAP

Persoana responsabila cu derularea achizitiei va respecta prevederile art. 43 alin. (2) din

HG nr. 395/2016, ,.SEAPpune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnica
achizitiona direct, prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP, produse, servicii
sau lucrari... ,Tn masura in care valoarea estimatd a achizitiei fard TVA este mai mica sau egala

decat 132.519 lei.

Cautarea n catalogul SEAP se va face de catre persoana responsabila cu derularea achizitiilor,
cu maxima diligentd. Persoana responsabild cu derularea achizitiilor va selecta si va compara
preturile acelor operatori economici care au descrise in catalog serviciile, produsele sau lucrarile
ce fac obiectul achizitiei, astfel Tncat autoritatea contractanta sa aiba suficiente informatii pentru
a alege In mod corect si obiectiv. Responsabilitatea publicarii serviciilor in catalogul electronic
cade in sarcina operatorului economic, asa cum este prevazut in cadrul art. 44 alin. (2) din HG
nr. 395/2016 ,,In cazul In care publica un astfel de catalog, operatorii economici au obligatia de
a mentiona detalii cu privire la produsele, serviciile sau lucrarile oferite, inclusiv pretul, astfel
incat autoritatea contractantd sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si
obiectiv. ”

In vederea respectarii principiilor achizitiilor publice, persoana responsabild cu derularea
achizitiei va face print scrn-uri dupa rezultatul aplicarii criteriilor de cautare, in baza carora a fost
selectat operatorul economic cu care se initiaza achizitia.

4. Selectareaprodiisului/serviciului/lucrarilor din catalogul electronic SEAP_

in situatia in care in urma cdautarilor in catalogul electronic din SEAP este identificatd o oferta
care corespunde serviciilor asa cum sunt acestea descrise n cadrul Referatului de necesitate si a
documentelor anexe acestuia, cu conditia Tncadrarii in fondurile financiare aprobate, persoana
responsabild cu achizitiile publice va initia procedura de configurare a notificarii catre operatorul
economic al cdrui pret de catalog este cel mai mic, in conditiile Tn care oferta operatorului
economic corespunde intru totul cu cerintele mentionate de autoritatea contractanta.

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va alege din cataloagele publicate in SEAP dintre
produsele, serviciile sau lucrdrile publicate Th aceste cataloage, in conformitate cu prevederile
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art. 45 alin. (1) si alin. (2) din HG nr. 395/2016, respectiv ,, (1) Autoritatea

accesand cataloagele publicate Tn SEAP, are dreptul de a alege dintre produsele, serviciile sau
lucrarile prezentate in aceste cataloage si de a transmite Th acest scop, prin intermediul SEAP,
notificari operatorilor economici care le ofera. Notificarile prevazute la alin. (1) trebuie sa
contind informatii referitoare la:

a) datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate;

b) cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;

c) conditiile Tn care urmeaza sa se efectueze plata.

5. Derularea achizitiei $lacceolarea/yreacceptarea oferteiferme aoperatorului

Achizitia va fi realizatd in conformitate cu prevederile art. 46 alin. (1-4) din HG nr. 395/2016,
astfel:

» (1) In termen de doua zile de la primirea notificarii prevazute la art. 45 alin. (1),
operatorul economic are obligatia de a transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau
neacceptareaconditiilor impuse de autoritatea contractanta.

(2) Netransmiterea unui raspuns Tn termenul prevazut la alin. (1) echivaleaza cu
neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta.

(3) Tn cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea
contractantd, va transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea
produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor.

(4) Autoritatea contractanta va transmite prin intermediul SEAP daca accepta ofertaferma
prevazuta la alin. (3), in termen de cel mult 5 zile de la data transmiterii oferteiferme de catre
operatorul economic. ”

6. Tmnsmiterea invitatiei privindachizitia ce ijrmeaza a firealizata @ée cazul}

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va transmite invitatie catre minimum 3 operatori
economici, dacd in urma analizei catalogului electronic SEAP nu a identificat oferte care sa
corespunda nevoilor autoritatii contractante si/sau care sa se incadreze in valoarea estimatd de
aceasta. Invitatia va respecta modelul anexat prezentei P.O - Anexa 4 - Invitatie de participare.

ec
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7. intocmire notajustificativd de evaluare

Dupa finalizarea achizitiei, persoana responsabild cu derularea achizitiei va Tntocmi o nota
justificativd de evaluare a ofertelor ce sta la baza incheierii contractului/comenzii. Nota
justificativa va respecta modelul anexat prezentei P.O - Anexa 5 —Nota justificativd evaluare
achizitie prin catalogul electronic SEAP.
8. tntocmire_ contract/comanda

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va Tntocmi si va Thainta spre avizare persoanelor
responsabile din cadrul OCPI Bucuresti contract/comanda Tmpreuna cu documentele care au stat
la baza achizitiei in termen de 1zi lucrdtoare de la data aprobarii notei justificative de evaluare.

Dupa semnarea contractului/comenzii de ambele parti un exemplar al contractului va fi transmis
operatorului economic.

9 Transmitere, notificare cu privirela achizitia derulata®
Persoana responsabila cu derularea achizitiei va transmite in SEAP o notificare cu privire la
achizitia a cdrei valoare depdseste 13.000 lei, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de
internet www.e-ljcitatie.ro si va cuprinde minim urmatoarele informatii:

a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;
b) obiectul achizitiei;

c) codul CPV;

d) valoarea achizitiei;

e) cantitatea achizitionata;

f) data realizarii achizitiei.

10. intocmiredosar achizitie.

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va realiza la sfarsitul deruldrii achizitiei dosarul

achizitiei, dosar care va cuprinde documentele Tntocmite/primite de autoritatea contractantd in
cadrul achizitiei, cum ar fi, dar fard a se limita la urméatoarele:

adert
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- Alte documente justificative in functie de obiectul achizitiei si/sau daca legislatia prevede in

mod expres acest lucru
- Extras din PAAP

- Print scrn rezultat cautare catalog electronic SEAP
- Print scrn modalitate derulare achizitie prin catalogul electronic SEAP
- Invitatie de participare, daca este cazul

- Oferte, daca este cazul

- Solicitari de clarificari cu privire la ofertele primite, daca este cazul
- Notajustificativa evaluare ofertd/oferte

- Contract/comanda

- Notificare transmisd, daca valoarea achizitiei depaseste valoarea de 13.000 lei
- Document constatator, daca e cazul

B. Realizarea achizitiei prin publicarea unui anunt de publicitate Tn SEAP. in conditiile n
care valoarea estimatd a achizitiei este cuprinsa intre 132.519 lei si 3.334.050 lei exclusiv

TVA

In situatia in care valoarea estimata a serviciilor sociale si altor servicii specifice prevazute in
anexa 2 din Legea nr. 98/2016, ce urmeaza a fi achiztionate, este cuprinsa intre 132.519 lei si
3.334.050 lei exclusiv TVA, achizitia se va realiza prin publicarea in SEAP a unui anunt de
publicitate la rubrica Publicitate - Anunturi.

Pasi pentru realizarea achizitiei serviciilor sociale si altor servicii specifice prin publicarea unui

anunt de publicitate:
Pasi realizare achizitie

Primire/Elaborare
document justificativ
pentru realizarea achizitiei

- Actualizare/modificare
Referat necesitate

- Alte documente
justificative in functie
de obiectul achizitiei
sifsau dacda legislatia
prevede ih mod expres

Baza legislativa

Fiecare serviciu din cadrul OCPI va intocmi Referatul
de necesitate in conformitate cu prevederile legale cu
sprijinul ~ Serviciului  Economic pentru initierea
achizitiei, precum si alte documente justificative in
functie de specificul achizitiei.

Formular

utilizat
Anexa 1
Referat
necesitate

de
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Baza legislativa

Persoana responsabila cu derularea achizitiilor va
verifica dacd achizitia ce face obiectul documentului
justificativ a fost prinsa in SAAP si PAAP.

in cazul in care achizitia nu a fost prinsa in cadrul
SAAP si/sau PAAP sau a fost prevazuta insa cu o alta
valoare decat cea din Referatul de necesitate,
responsabilul cu achizitiile publice va
actualiza/modifica corespunzator SAAP si PAAP, in
conditiile in care se identificd sursele bugetare
necesare.

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va fi
responsabild de intocmirea documentatiei de achizitie,
in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (1) din HG
nr. 395/2016, respectiv:

* Fisa de date

e Caiet de sarcini, document descriptiv

» Proiect de contract continnd
obligatorii

e Formulare si modele de documente

clauze

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va
publica pe SEAP un anunt publicitar la sectiunea
specifica https://www.e-
Hcitatie.ro/Public/SpecialNotice/SpecialNoticeList.asp
Persoana responsabild cu derularea achizitiei va fi
responsabila de:

e Transmiterea raspunsurilor la solicitarile de
clarificari adresate de operatorii economici cu
privire la documentatia de achizitie publicata

» Evaluarea ofertelor

e Transmiterea  clarificdrilor  cdtre  operatorii
economici care au depus oferta, daca este cazul

e Transmiterea comunicdrilor cdtre  operatorii
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Pasi realizare achizitie Baza legislativa Formular
utilizat
economici care au depus oferta

Intocmire dosar achizitie Persoana responsabila cu derularea achizitiei va Nu este
intocmi dosarul achizitiei in conformitate cu cazul
prevederile art. 148 din HG nr. 395/2016

1 Primire/Elaborare document justificativ pentru realizarea achizitiei directe

Fiecare serviciu din cadrul OCPI Bucuresti va intocmi Referatul de necesitate in conformitate cu
prevederile legale cu sprijinul Serviciului Economic pentru initierea achizitiei, precum si alte
documente justificative n functie de specificul achizitiei -Anexa 1- Referat de necesitate.

Referatul de necesitate este intocmit, actualizat, modificat de fiecare serviciu al autoritatii
contractante in baza nevoilor identificate, asa cum se prevede in cadrul art. 3 alin. (1) din HG nr.
395/2016 ,,Referatul de necesitate reprezinta un document intern emis de fiecare compartiment
din cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care
cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al
necesitatilor. ”

Modelul standard folosit de serviciile interne din cadrul autoritatii contractante pentru realizarea
Referatului de necesitate este cel recomandat de ANAP prin Ghidul achizitiilor publice, publicat
pe http://achizitiipublice.gov.ro/home si anexat prezentei proceduri - Anexa 1 - Referat de
necesitate.

Referatul de necesitate poate fi modificat in conformitate cu prevederile art. 3 alin. (3) din HG
nr. 395/2016, astfel: ,,Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu
urmatoarele conditii:

a) modificarea sa se realizeze Tnainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor
publice si aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice safie notificat in timp
util cu privire la modificarea respectivd, astfel incat sa poatd Tntreprinde toate diligentele
necesare realizarii achizitiei. ”
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2. \gificae PP, SAAP

Persoana responsabila cu derularea achizitiilor va verifica daca achizitia ce face obiectul
documentului justificativ, trimis Tn baza Anexei |- Referat de necesitate a prezentei proceduri a
fost prinsd in SAAP si PAAP.

in cazul Tn care achizitia nu a fost prinsa in cadrul SAAP si/sau PAAP sau a fost prevazuta insa
cu o altd valoare decat cea din Referatul de necesitate, persoana responsabild cu derularea
achizitiilor publice va actualiza/modifica corespunzdtor SAAP si PAAP, in conditiile in care se
identifica sursele bugetare necesare si in conformitate cu cele prevazute la art. 3 alin. (3) din
HG nr. 395/2016.

3 ntocmire documentatieachizitie

Persoana responsabilda cu derularea achizitiei va fi responsabild de Tntocmirea documentatiei de
achizitie, in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (1) din HG nr. 395/2016, respectiv:

e Fisa de date

e Caiet de sarcini/ document descriptiv in functie de cerintele minime transmise de
compartimentul de specialitate care initiaza achizitia prin intocmirea referatului de
necesitate

e Proiect de contract contindnd clauze obligatorii

e Formulare si modele de documente

Documentatia de achizitie aferentd unui anunt de publicitate al achizitiilor de servicii sociale si
altor servicii specifice prevaute de anexa 2 din Legea nr. 98/2016 va fi publicatd si pe site-ul
institutiei, imediat dupa publicarea anuntului de publicitate in SEAP. Tn cazul in care, din motive
tehnice corespunzator justificate in scris, documentatia de achizitie nu poate fi publicatd in
integralitate pe pagina (site-ul) institutiei, OCPI Bucuresti va asigura obtinerea gratuita a acesteia
de cétre orice operator economic care Tnainteaza o solicitare scrisd Tn aces sens, prin punerea la
dispozitie in format fizic sau electronic.

Documentatia de achizitie va fi elaborata in conformitate cu modelele puse la dispozitie de
ANAP si va contine toate informatiile necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completa, corecta si precisa cu privire la cerintele achizitie, obiectul contractului si
modul de derulare a procedurii de atribuire.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de achizitie si definesc caracteristicile
minime solicitate privind serviciile ce fac obiectul achizitiei. Specificatiile tehnice trebuie s
permitd tuturor operatorilor economici accesul la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca
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efect introducerea unor obstacole nejustificate fatd de asigurarea unei concurente efective intre
operatorii economici.

Specificatiile tehnice se stabilesc prin una dintre urmatoarele modalitati:

e Prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de
mediu, cu conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite ofertantilor sa
determine obiectul contractului si OCPI Bucuresti s& atribuie contractul

» Prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standard nationale care
transpun standarde europene, evaludri tehnice europene, specificatii tehnice comune,
standard internationale, alte sisteme de referinta tehnice instituite de catre organismele de
standardizare europene sau, in lipsa oricarora dintre acestea la standarde nationale, la
agremente tehnice nationale sau specificatii tehnice nationale referitoare la proiectarea,
calcularea si prestarea serviciilor; fiecare trimitere este Tnsotitd de mentiunea "sau
echivalent”

» Prin raportare la cerinte de performantd sau cerinte functionale si prin trimitere la
specificatiile tehnice mai sus enuntate ca modalitate de a prezuma conformitatea cu
respectivele cerinte de performantd sau cerinte functionale

* Prin trimitere la specificatiile tehnice mai sus enuntate pentru unele caracteristici si prin
raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale mai sus enuntate pentru alte
caracteristici.

Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile
tehnice nu precizeazd un anumit producator, o anumita origine sau un anumit procedeu care
caracterizeaza serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se refera la marci,
brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specificd, care ar avea ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau servicii.

4 Publicare™ anuntuluipublicitar pe SEAP in rubrica Anunturi Publicitate

Persoana responsabila cu derularea achizitiei va publica in SEAP un anunt de publicitate, doar
dupa aprobarea documentatiei de achizitie de catre conducerea institutiei. in cadrul anuntului se
va respecta cadrul pus la dispozitie de SEAP si se vor mentiona cel putin datele de identificare
ale OCPI Bucuresti, tipul si obiectul achizitiei, codul CPV, valoarea estimatd a achizitiei (lei,
fara TVA), conditiile contractului, conditiile de participare, criteriul de atribuire, accesul la alte
documente (documentatia de achizitie, procedura internd a autoritatii care reglementeaza
achizitia Tn cauza), daca acestea nu pot fi publicate Tn cadrul anuntului.
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Perioada limitd Tntre publicarea anuntului de publicitate si termenul limitd de depunere a
ofertelor este de maxim 6 zile lucratoare.

OCPI Bucuresti poate prelungi perioada stabilita in documentatia de achizitie/anuntul de
publicitate publicat pentru depunerea ofertelor in urmatoarele cazuri:

e in cazul n care, din orice motiv, informatiile suplimentare sau raspunsul OCPI Bucuresti
la solicitarile de clarificdri nu sunt transmise in termenul prevazut de prezenta procedura,
desi clarificarile/informatiile suplimentare au fost solicitate de operatorul economic in
timp util

* In cazul in care se modifica semnificativ documentele achizitiei in urma raspunsurilor la
solicitarile de clarificari

5. Derulare achizitie

Persoana responsabila cu derularea achizitiilor are obligatia obtinerii aprobdrii documentatiei de
achizitie in baza cdreia ulterior se configureazd si publicd anuntul de publicitate. Astfel,
documentatia de achizitie Tmpreund cu procedura operationala in baza cdreia se evalueaza
respectiva achizitie vor fi publicate si pe site-ul institutiei. Totodatd, OCPI Bucuresi va nota in
cadrul achizitiei o persoana responsabild, de la care pot fi obtinute informatii suplimentare.

Perioada limitd Tntre publicarea anuntului de publicitate si termenul limita de depunere a
ofertelor este de maxim 6 zile lucratoare.

Persoana responsabild cu derularea achizitiei are obligatia verificdrii zilnice a e-mailului
comunicat n cadrul anuntului de publicitate/documentatiei de achizitie si in cazul In care
identifica o solicitare de transmitere de informatii referitoare la achizitia in cauza va printa aceste
documente, le va Tnregistra la Registratura insitutiei si va transmite de indatd informatiile
solicitate, In format electronic insotite de semnatura electronicd extinsa si scriptic la adresa
mentionatd, solicitandu-i acestuia confirmarea de primire.

Termenul limitd de depunere a ofertelor este de 6 zile lucratoare de la data publicarii anuntului
de publicitate in SEAP, iar ofertele se vor depune in format scriptic, semnate si stampilate in
original de reprezentantul legal sau de persoana legal Tmputernicitd de acesta la Registratura
insitutiei, Tn cadrul programului de lucru, comunicate de aceasta in cadrul anuntului de
publicitate.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare
in legaturd cu documentatia de atribuire. Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in
mod clar si complet, cat mai repede posibil, la orice solicitare de clarificari sau informatii
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suplimentare, intr-o perioadd care nu trebuie s& depdseasca, de reguld, 3 zile lucratoare de la
primirea unei astfel de solicitari din partea unui operator economic.

intrucat rubrica din SEAP unde se publicd anuntul publicitar privind achizitia ce urmeaza a fi
derulatd nu permite atasarea de documente sau transmiterea unui anunt tip eratd, autoritatea
contractantd are obligatia de a publica raspunsurile nsotite de Tntrebarile aferente la adresa de
internet la care sunt disponibile documentele achizitiei, ludnd masuri pentru a nu dezvalui
identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarile sau informatiile suplimentare
respective.

Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupa caz, a
solicitarilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

« deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care Tnsotesc oferta

« verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati

» verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini

e evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire,
dacé este cazul

» verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitdtii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea Tncadrarii n
fondurile care pot fl disponibilizate pentru Tndeplinirea contractului de achizitie publica
respective

» elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor

» stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii

e stabilirea ofertelor admisibile

« aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
documentatia achizitiei

« stabilirea ofertei/ofertelor céstigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii

» elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de
atribuire.

in cazul in care persoana responsabilda cu derularea achizitiilor considera necesara clarificarea
unor aspecte referitoare la oferta depusd/ofertele depuse, are obligatia solicitarii de clarificari
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catre operatorul economic/operatorii economici In cauzad. Solicitarea de clarificari se va transmite
in scris si electronic la adresa comunicatd h cadrul ofertei depuse. Operatorul economic va
raspunde solicitarii de clarificari in termen indicat, in format electronic si scriptic, semnate si
stampilate in original de reprezentantul legal sau de persoana legal Tmputernicitd de acesta, la
Registratura insitutiei, Tn cadrul programului de lucru, comunicat de aceasta in cadrul solicitarii
de clarificari. In cazul in care operatorul economic/operatorii economici nu transmit in termenul
solicitat de autoritatea contractanta raspunsul/raspunsurile la solicitarea de clarificari adresata
oferta va fi respinsa.

Termenul de evaluare a ofertelor va fi decalat corespunzator cu numarul de zile necesare pentru
transmiterea clarificarilor si primirea raspunsurilor la solicitarile de clarificari adresate.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai cu drept de vot.

in conformitate cu prevederile art. 131 alin. (5) din HG nr. 395/2016 cazul procesului de
selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei castigatoare pe baza de punctaj, votul membrilor
comisiei de evaluare se reflecta prin punctajul individual acordat fiecarei solicitari de
participare/oferte in parte. Th cazul Tn care exista divergente de pareri intre memobri
de evaluare sau cand exista o diferentd considerabilda intre punctajele acordate de acestia,
presedintele comisiei de evaluare va solicita, Tn conformitate cu prevederile art. 131 alin. (6) din

HG nr. 395/2016 ,, iexdiaeprdo de divergentd, in scopulfinalizarii Tn timp util a etapei
de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigatoare. Procesul de reanalizare a punctelor

de divergenta se consemneaza intr-un proces-verbal, justificandu-se opiniile contrare, urmand ca,

in situatia Tn care comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupa reanalizarea punctelor de
divergenta, decizia finala se va adopta cu votul majoritatii membrilor sai. Membrii comisiei de
evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere

in scris, elaborand in acest sens o notd individuala care devine anexa la raportul procedurii de
atribuire.

Raportul procedurii se semneaza de catre conducatorul institutiei Tn termen de 3 zile lucratoare
de la data transmiterii acestuia de catre comisia de evaluare.

Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

e denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii

e dacd este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau  selectie a
candidatilor/ofertantilor si/sau reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de
atribuire

« motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut
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e denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigatoare

e in masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru pe care ofertantul declarat castigator intentioneazda s& olle
subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor

» justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire, daca este cazul

Raportul procedurii este elaborate in conformitate cu Anexa 6 - Raportul procedurii la P.O.

Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare In termen de maximum 10 de zile de la
data-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceasta perioadad. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici
implicati Tn procedura in termen de maximum doud zile.

Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate Tn ceea ce
priveste rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu
atribui un contract, de a nu Tncheia un acord-cadru ori de a relua procedura de atribuire, cat mai
curand posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

in cadrul comunicdrii privind rezultatul procedurii autoritatea contractantda are obligatia de a
cuprinde:

» fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare

o fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabila sau neconforma, motivele
concrete care au stat la baza deciziei autoritatii contractante

« fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport
cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie
publicd sau, dupa caz, ale ofertantului/ ofertantilor cu care urmeaza sa se Tncheie un
acord-cadru

» fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibild, castigatoare, informatii referitoare la
semnarea contractului/acordului cadru.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.
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Oterta este consideratd inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii

si prezentdrii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in documentele
achizitiei.

Oferta este consideratd neconforma daca este lipsitd de relevantd fata de obiectul contractului,
neputdnd Tn mod evident satisface, fard modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv In situatia in care oferta nu respectd
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

6. ntocmirecontract/comanda
Persoana responsabild cu derularea achizitiei va intocmi si va Tnainta spre avizare persoanelor

responsabile din cadrul OCPI Bucuresti contract/comanda Tmpreund cu documentele care au stat
la baza achizitiei 1n termen de 3 zile lucrdtoare de la data aprobarii Raportului procedurii.

Dupa semnarea contractului/comenzii de ambele parti un exemplar al contractului va fi transmis
operatorului economic.

7. Trgnsmitere notificare“cu privire | aachizitia derulata

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va transmite in SEAP, o notificare cu privire la
achizitiile a caror valoare depaseste 13.000 lei.

» (5)In situatia Tn care achizitia directa se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 43 alin.
(3), autoritatea contractanta transmite in SEAPo notificare cu p
carei valoare depaseste 13.000 lei, fara TVA, in cel mult 10 zile de la data primirii documentului
justificativ ce sta la baza achizitiei realizate.
(6) Transmiterea notificarii prevazute la alin. (5) se va efectua Tn format electronic prin
utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde minim
urmatoarele informatii:
a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;
b) obiectul achizitiei;

c) codul CPV;

d) valoarea achizitiei;
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e) cantitatea achizitionata;
f) data realizarii achizitiei.
8. intocmire dosar achizitie

Persoana responsabild cu derularea achizitiei va realiza la sfarsitul deruldrii achizitiei dosarul
achizitie, dosar care va cuprinde documentele intocmite/primite de autoritatea contractantd in
cadrul achizitiei, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

- Referatul de necesitate

- Alte documente justificative in functie de obiectul achizitiei si/sau daca legislatia prevede in
mod expres acest lucru

- Extras din PAAP

- Documentatie de achizitie

- Anunt publicitate

- Solicitari de clarificari cu privire la documentatia de achizitie, daca este cazul

- Oferte

- Solicitari de clarificari cu privire la ofertele primite, dacé este cazul

- Procese verbale de sedintd, daca este cazul

- Raport procedura

- Contract/comanda

- Notificare transmisa, daca valoarea achizitiei depaseste valoarea de 13.000 lei

- Document constatator, daca e cazul

Anexe, inregistrari, arhivari

o Denumirea o Numar de .
Nr. anexa .
ANexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
0 1 2 3 4 6
Serviciul
JR.US.P,
Catalina Anca Serviciul
An ici
exa 1 COLTUNEAC Mariana Publlle.tatve
L Referat de BALASA 1 Imobiliara,
necesitate Petrus ? Serviciul
STEL1AN Cadastru,
Serviciul

Economic
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Nr. anexa Denur_nlrea Elaborator Aproba Numar de Arhivare
anexei exemplare
0 1 2 3 4 6
Catalina Anca Serviciul
COLTUNEAC J.R.US.P,
Anexa 2 - Serviciul
Strategia Petrus Mariana Publicitate
2. Anuald de STELIAN BALASA 1 Imobiliard,
Achizitii Serviciul
Publice Cadastru,
Serviciul
Economic
Catalina Anca Serviciul
COLTUNEAC JR.US.P,
Anexa 3 - Serviciul
Programul Petrus Mariana Publicitate
3. Anual al STELIAN BALASA 1 Imobiliard,
Achizitiilor Serviciul
Publice Cadastru,
Serviciul
Economic
Catalina Anca Serviciul
COLTUNEAC JR.US.P,
Serviciul
Anexa 4 - Petrus Mariana Publicitate
4, Invitatie de STELIAN . 1 Imobiliara,
. BALASA .
participare Serviciul
Cadastru,
Serviciul
Economic
Anexa 5 Catalina Anca Serviciul
Nota COLTUNEAC JR.US.P,
justificativa Serviciul
5 evaluare Petrus Mariana 1 Publicitate
' achizitie STELIAN BALASA Imobiliara,
derulata  prin Serviciul
catalogul Cadastru,
electronic Serviciul
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Nr. anexa Denur_mrea
anexei

0 1
SEAP
Anexa 6

6. Raportul
procedurii
Anexa 7

7. Document
constatator
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Elaborator Aproba Numar deArhivare
exemplare
2 3 4 6
Economic
Catalina Anca Serviciul
COLTUNEAC JRUS.P.,
Serviciul
- Petrus Mariana Publicitate
STELIAN BALASA 1 Imopll_lara,
Serviciul
Cadastru,
Serviciul
Economic
Catalina Anca Serviciul
COLTUNEAC JR.US.P.,
Serviciul
- Petrus . Publicitate
STELIAN g”gtf‘;A 1 Imobiliar,
Serviciul
Cadastru,
Serviciul

Economic



ANEXA 1

INFORMATII PRIVIND ROLUL §I CONTINUTUL REFERATULUI DE NECESITATE

Prezentul formular-cadru este realizat tinand cont de prevederile art.  alin. 5, lit. a); art. 3; art. 9
alin. (1), siart. 12, alin. (2) din HG 395/2016.

Pentru completarea Referatului de necesitate utilizati informatiile cu privire la ,,Rolul Referatului de
necesitate in achizitiile publice; Completarea formularului-cadru Referat de necesitate", incluse in
prezentul document. Aceste informatii trebuie sterse din versiunea finalda a Referatului de necesitate.

Completatiformularul avand in vedere:
1. Scopul completarii Referatului de necesitate:
a. elaborarea Strategiei Anuale de Achizitie Publica,
b. elaborarea Strategiei de contractare si a Documentatiei de atribuire.

2. momentul in timp in decursul unui an financiar in care se elaboreaza Referatul (planificarea in
ultimul trimestru al anului pentru anul urmator, respectiv anul n pentru planificarea achizitiilor
din anul n+1 sau demararea achizitiilor complexe, respectiv anul n+1, pentru care s-a realizat deja
o planificare a portofoliului de procese de achizitie).

3. informatiile disponibile la nivelul compartimentului intern beneficiar al achizitiei.

Exemplele furnizate cu titlu orientativ pentru ilustrarea modului de completare a informatiilor nu
trebuie reproduse in cadrul Referatului de necesitate.

Cu scopul planificarii, este important ca informatiile incluse in Referatul de necesitate sa reflecte
stadiul in care se afla efectiv informatiile la momentul elaborarii acestui formular-cadru si nu o stare
ulterioara dorita.

[Textul marcat cu gri intre paranteze patrate] precum si aceasta sectiune de instructiuni reprezinta
indicatii privind modul de completare a documentului. Acestea vor fi sterse din versiunea finala a
formularului-cadru Referat de necesitate.

Cod document:
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Rolul Referatului de necesitate Tn achizitiile publice; Completarea formularului-cadru Referat de
necesitate

A. Referatul de necesitate: rol si impact asupra achizitiilor publice

publice la nivel de autoritate contractanta si are ca scop fundamentarea necesitatii Th vederea realizarii

de achizitii publice in conditii de eficientd economica si sociald. in acelasi timp, Referatul de necesitate

prezinta:

1. argumente pentru deciziile din etapa de planificare a achizitiilor publice si pentru calendarul etapei
de planificicare

2. factorii critici/cheie care trebuie avuti inh vedere pe perioada planificarii si deruldrii achizitiilor.

in practica, pentru realizarea de achizitii in conditii de eficienta economica si sociala, Referatul de

necestitate cuprinde raspunsuri, cel putin la urmatoarele intrebari:

1. Care este necesitatea?
Identificarea si definirea, respectiv descrierea de produse/servicii/lucrari care trebuie achizitionate.

2. Care sunt argumentele in favoarea satisfacerii necesitatii si care sunt efectele satisfacerii
necesitatii?
Descrierea necesitatii si a argumentelor pentru oportunitatea satisfacerii necesitatii.Evidentierea
beneficiilor obtinute si a obiectivelor la a caror indeplinire contribuie satisfacerea necesitatii.

3. Cand trebuie satisfacuta necesitatea?
Precizarea perioadei la care/in care se impune a fi satifacuta necesitatea, in vederea prioritizarii
necesitatilor prin raportare la resursele disponibile.

4, Care sunt resursele financiare, umane necesare pentru satisfacerea necesitatii conform descrierii
realizate?
Estimarea tipurilor de resurse si cuantificarea acestora (acolo unde este aplicabil) pentru satisfacerea
necesitatii.

Rolul Referatului de necesitate pentru succesul unei achizitii publice nu trebuie sa fie subestimat!!!

Referatul de necesitate reprezintd punctul de pornire pentru toate eforturile inregistrate la nivel de
autoritate contractantd in legdtura cu realizarea achizitiilor publice. Aceste eforturi inseamna consum de
resurse. Consumul de resurse este direct proportional cu calitatea informatiilor furnizate prin Referatul
de necesitate, iar daca justificarile din Referatul de necesitate sunt concludente si realiste, atunci exista

realizarea efectiva a achizitiei si pentru o planificare adecvata a procesului de achizitie.

Pentru autoritatea contractantd, Referatul de necesitate reprezinta fie inceputul, fie sfarsitul unei achizitii
publice in conditii de eficienta economica si sociala.

B. Activitatea de completare a Referatului de necesitate

Activitatea de completare a Referatului de necesitate de catre compartimentele autoritatii contractante
beneficiare ale achizitiei reprezinta demersul care sta la baza initierii:

1. planificarii portofoliului de procese de achizitie publica,

2. planificarii unui proces de achizitie publica.

Cod document: ) ]
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Atunci cand Referatul de necesitate este completat ca parte a planificarii portofoliului de procese de
achizitie publica (pentru elaborarea Strategiei Anuale de Achizitie PublicA-SAAP), acesta trebuie sa
contina informatiile minim necesare pentru elaborarea SAAP; urmatoarele titluri trebuie completate
(identificate cu albastru in formularul-cadru de Referat de necesitate):

Descrierea necesitatii de produse/servicii/lucrari,

Fundamentarea necesitatii,

Contributia satisfacerii necesitatii la Tndeplinirea obiectivelor autoritatii contractante sau la
functionarea acesteia,

Justificarea modalitatii de satisfacerea necesitatii,

Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii publice,

Valoarea estimatd a produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza si fie achizitionate,

Calendarul procesului de achizitie publica in vederea satisfacerii necesitatii,

Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitatii si pozitia bugetara a
acestora,

9. Factori cheie pentru succesul procesului de achizitie publica si satisfacerea necesitatii,

10. Factori interesati relevanti pentru succesul rezultatului procesului de achizitie publica,

11. Competente necesare si disponibile pentru finalizarea cu succes a procesului de achizitie publica.

WnN e

© N A

Cel putin aceste informatii se vor completa in ultimul trimestru al anului in curs (n) pentru anul urmator
(n+1), conform art. 3, alin. (1), din HG 395/2016.

Atunci cand Referatul de necesitate este completat cu scopul demararii unui proces de achizitie este

recomandabil ca Referatul de necesitate sa includa toate informatiile incluse in formularul-cadru, acestea

fiind necesare pentru:

1 Planificarea corespunzdtoare a realitatii de la momentul initierii procesului de achizitii, descrisd pe
baza cantitatii si calitatii informatiilor disponibile, si pand la momentul initierii procesului de achizitie,

2. Asigurarea ca cerintele care descriu produsele, serviciile si lucrarile care urmeaza sa fie achizitionate
sunt stabilite in conformitate cu prevederile legale aplicabile,

3. Demararea pocesului de achizitie care contribuie la atingerea obiectivului propus si nu impiedica ca
realizarea achizitiilor sa fie facuta in conditii de eficientd economica si sociala.

Referatul de necesitate se completeazd pentru fiecare necesitate identificatd la nivel de compartiment
de specialitate beneficiar al achizitiei din cadrul autoritatii contractante, respectiv pentru orice achizitie
care urmeaza sa fie realizata.

C. ,.Nevoia" si,Necesitatea”
Referatul de necesitate include referiri la doud concepte economice: ,,nevoie" si ,necesitate".

Abordarea informatiilor din Referatul de necesitate trebuie sd aiba in vedere faptul ca aceste doua
concepte au intelesurile explicate in continuare.

~Nevoia" reprezintd o cerintd sau o conditie proprie autoritdtii contractante. Fara satisfacerea nevaii,
autoritatea contractantda nu poate functiona si nu poate desfasura la parametrii prestabiliti activitdtile
pentru care a fost infiintatd, in contextul existent la momentul identificarii nevoii (de exemplu: nevoia
unei autoritati contractante de a comunica informatii catre publicul general -agricultori din zona rurala de
munte - pe care il deserveste prin activitatea sa).

Cod document: . .
Denumire document: Referat de necesitate Pagina 3 din 22



Nevoile sunt caracterizate ca fiind ,,obiective” in urma raportarii acestora la contextul (conditiile) in care
acestea sunt generate. Astfel:

a. obligativitatea informarii publicului pe care il deserveste cu privire la criteriile de eligibilitate care
trebuie indeplinite in vederea obtinerii ajutorului de minimis pentru achizitionarea de catre
producatorii agricoli de juninci din anumite rase - poate reprezenta o conditie expresa stabilita
prin legislatie si o obligatie a autoritatii contractante

b. caracteristicile grupului tinta pe care il deserveste autoritatea contractanta si gradul de acces la
un anume suport (hartie, email, web page, etc) disponibile pentru comunicarea informatiei -
poate reprezenta o conditie relevanta pentru determinarea caracterului obiectiv al nevoii de
comunicare in scris, pe suport hértie, de exemplu

c. conceptul mesajului este realizat de cadtre personalul autoritatii contractante, cu resurse interne,
iar distributia informatiei este realizatd de asemenea de autoritatea contractanta, de exemplu
exista un angajament (contract sau acord cadru pentru distributia de plicuri cu ajutorul de
minimis catre fermieri)

d. suportul pentru tiparirea informatiei exista in gestiunea patrimonioului autoritdtii contractante i
este pus la dispozitie de autoritatea contractanta.

Rezolvarea situatiilor pe care le genereaza nevoile identificate inseamna in practica satisfacerea nevoilor.
A satisface nevoile Tnseamna a obtine starea de ,,normalitate” fie in functionarea autoritatii contractante,
fie in activitatile desfasurate, in conditiile de constréngere identificate (de exemplu: caracterul limitat al
resurselor, caracteristicile grupului tintd, obligatia de a informa).

Nevoia caracterizatda ca fiind obiectivd si care urmeaza sa fie satisfacuta prin achizitia de
produse/lucrari/servicii se transforma intr-o necesitate care trebuie indeplinitd de catre autoritatea
contractanta.

Trecerea de la "nevoie" la "necesitate” are la baza ideea de utilizare in conditii de economicitate,
eficacitate si eficientd a resurselor limitate (de exemplu, bugetul autoritdtii contractante) si cu
intrebuintari alternative, prin realizarea alegerii optiunii celei mai avantajoase pentru satisfacerea
nevoilor in conditiile existente.

~Necesitatea" este ceea ce, In urma unei analize care are la baza nevoia exprimata si optiunile disponibile
pentru satisfacerea acesteia, se decide ca fiind necesar a se intreprinde pentru a satisface nevoia
respectivd (de exemplu: achizitia de servicii de tipografie ca raspuns la necesitatea care indeplineste
nevoia anterior exprimata).

Utilizarea termenului ,necesitate” in acest formular-cadru presupune ca achizitia prin care se satisface
necesitatea afost avuta in vedere de autoritatea contractanta siin elaborarea proiectului de buget.

Cuvant/ Expresie Exemplu

Nevoia de a comunica informatii catre publicul general -
agricultori din zona rurald de munte - pe care Tl
deserveste prin activitatea sa

Necesitatea (nevoia obiectivd) - optiunea Achizitia de servicii tipografice, stabilitd in functie de

aleasa pentru satisfacerea nevoii intr-un contextul ce caracterizeazd nevoia ca fiind obiectivad

context dat

Modalitatea de satisfacere a necesitatii Atribuirea unui contract

Cod document;
Denumire document; Referat de necesitate
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Autoritarea contractanta: [Introduceti denumirea si adresa autoritatii contractante]

Emis de: [Introduceti denumirea compartimentului autoritatii contractante]

Data: [Introduceti data emiterii referatului de necesitate: zz/ll/aa- pentru versiunea initiald]
Aprobat de: [introduceti numele sefului compartimentului de specialitate beneficiar al achizitiei]
Data: [introduceti data aprobarii referatului de necesitate: zz/l/aa - pentru versiunea initiald]

[Formular-cadru]: Referat de necesitate

Persoana de contact in legatura cu informatiile din acest Referat de necesitate

Nume si Prenume: [Introduceti]

Functia: [Introduceti]

Denumirea compartimentului: [Introduceti]
Email: [Introduceti]

Telefon: [Introduceti]

Persoana de contact din compartimentul de
specialitate beneficiar al achizitiei din cadrul
autoritatii contractante pentru acest Referat
de necesitate

Informatiile incluse In Referatul de necesitate sunt destinate: [Selectati optiunea care corespunde
realitatii si marcati cu X, dupa caz.]

Planificarii portofoliului de procese de achizitii publicd pentru anul

[Introduceti] si elaborarii Strategiei Anuale de Achizitie Publica

Planificarii unui proces de achizitie publica si elaborarii Strategiei de

contractare si a Documentatiei de atribuire

Forma documentului:
[Marcati cu X, dupa caz, si adaugati numarul revizuirii, acolo unde este cazu.l]

Initiala
Revizuita
Numarul revizuirii

Elemente privind operatiunea de revizuire a Referatului de necesitate - modificare, adaugare, suprimare
sau altele asemenea - 1n perioada planificarii portofoliului de procese de achizitie publicd sau a
procesului de achizitie publica:

Nr Persoana Semnétura Data
Persoana . ) <
rev. Data . . care aproba persoanei aprobarii
. P Capitolul Motivul care . I
Tipul realizarii - R . M revizuirea care revizuirii
Lo P revizuit revizuirii realizeaza <
revizuirii revizuirii L aproba
revizuirea o
revizuire
[Nr [Precizati,
revi- dupa caz:

[Introduceti

zuirii modificare ’
! < ' [Introduceti: . . numele, . [Introduceti:
addugare, [Introduceti] [Introduceti] . [Introduceti
L zz-1-aaaa) compartimen . zz-ll-aaaa]
eliminare, . numele si
tul, functia] .
completare, functia]
s.a.J

Cod document:
Denumire document: Referat de necesitate
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Referatul de necesitate
[Selectati optiunea

Are atasat:

NU are alte documente atasate

carecorespunde

Urmétoarele:
Daca este selectat ,,Are continuati cu:

Caietul de sarcini, poate fi inclus ca atare in Documentatia de

care in opinia atribuire

compartimentului  necesitad completari, revizuiri, actualizari s.a.
ce emite

Referatul de

necesitate

Documentul poate fi inclus ca atare in Documentatia de
descriptiv, care in  atribuire

opinia necesita completari, revizuiri, actualizari s.a.
compartimentului

ce emite

Referatul de

necesitate

Definirea caracteristicilor solicitate privind lucrarile, serviciile sau
produsele, care fac obiectul achizitieil si care trebuie incluse in
Caietul de sarcini/Documentatia descriptivd pentru realizarea
achizitiei [Pentru situatiile in care se achizitioneaza produse sau
servicii, fie pentru activitatea curentd (exemplu: produse de birotica),
fie pentru interesul general a! institutiei societatii si unde urmeaza sa
fie realizatd la nivel de autoritate contractantd o
centralizare/cumulare a necesitatilor pentru stabilirea procedurii de
atribuire.]

JArt. 156 din Legea 98/2016

Cod document:
Denumire document: Referat de necesitate

[Marcati cu
aplicabil./
[Selectati si descrieti, dupa caz, si
precizati modalitatea in care se
propune de catre
compartimentul emitent
(beneficiar al achizitiei)
finalizarea Caietului de sarcini.]
[Marcati cu X, daca este
aplicabil./

[Selectati si descrieti, dupa caz, si
precizati modalitatea in care se
propune de catre
compartimentul emitent
(beneficiar al achizitiei)
finalizarea Documentului
descriptiv.]
[Marcati cu X,
aplicabil./

daca este
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Cuprins

[Formular-cadru]: Referat de NECESITALE .. ..uuieiiiiiiiiiie ettt ee e e et e e e s st e e e e snae e e e e e eneeeeeas 5
A. Descrierea necesitatii de produse/ServiCii/lUCIari........u.eieeeieeiiiie e e e e e e e e e e eeeees 8
B. FUNAAmMENTarEa NECESITATI...u.iiveuieietie et ee e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e enan s 8
C. Contributia satisfacerii necesitatii la indeplinirea obiectivelor autoritatii contractante sau la

FUNCTIONAIEA BCESTEIA . uuuiiiti ettt e e et e e et e e et e e eab e e e e e aeran e 8
D. Justificarea modalitatii de satisfacerea Necesitatii.............ccoveuvviiiiiii i, 10
E Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii pUDIICE . ... 10
F. Valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate ................ 12
G. Calendarul procesului de achizitie publica in vederea satisfacerii necesitatii.......... ........... 13
H Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitatii si pozitia bugetara
Lo o 1] 0 - PP 15

. Perspectiva pe termen lung: accesul la toate si fiecare dintre resursele complementare - inclusiv
resurse financiare - pentru utilizarea sau exploatarea rezultatului contractului, ca urmare a satisfacerii

Y=Y ol T 1 - o 15
J.  Descrierea caracteristicilor solicitate pentru produse/lucrari/servicii (conform art. 156, alin.(l) din

LEGEA 98/2016) ...ceeeiiiiiiiiiiit ieeeeeee ettt ettt ettt et e e ettt e e e ae e ne b e b e e e e e e e e eeeeenrenns 16
1. Modalitatea utilizatapentru descrierea caracteristiCilor..........ooovviiiiiiiiiiiiiiii e 16

2. Aspecte legate de ciclul de viata al produselor/serviciilor/lucrarilor ale caror caracteristici sunt
o LYol g ] I 0= V1= (0 o (=TT U o] [ o 17

3. Caracteristici incluse in Caietul de sarcini care ar putea avea ca efect favorizarea sau eliminarea

unor operatori economici Sau @ aNUMITOT PrOTUSE ...... i iiiiie et e e e e e e e e eetaa e e e e e e e e e eeeennns 17
4. Transferul drepturilor de proprietate intelectuald..........ccooo o e 18
5. Includerea conceptului de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori........cccccooeeieiiiiiiian. 18

6. Reglementari obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de munca
care trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de achizitie publica......c...cccoeevviviiiiinnns 18

7. Institutile competente de la care se pot obtine informatii detaliate privind reglementarile in
domeniul mediului, social si al relatiilor de munca care trebuie respectate pe parcursul executarii

contractului de achizitie PUDIICA...........ooiiiiiii e e e 18

K. Factori cheie pentru succesul procesului de achizitie publica si satisfacerea necesitatii............. 19
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A. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate

[Produse/servicii/lucrari -astfel cum sunt
identificate la nivel de compartiment de specialitate

beneficiar al achizitiei]

[Selectati, dupa caz, fie:

-realizarea unui interes public

Sau

-asigurarea functionarii autoritatii contractante, in vederea
indeplinirii misiunii/obiectivelor pentru care aceasta a fost

Introduceti achizitia care face obiectul
acestui Referat de necesitate

I~ Lo T infiintata.]
Precizati destinatia achizitiei prin care . .. . L
urmeazi a fi satisficuti necesitatea Reall_zarea unui interes sau A5|gu.rare__a functionarii
public autoritatii contractante,
in vederea findeplinirii
misiunii/obiectivelor
pentru care aceasta a
fost infiintatad
[Selectati] [Selectati]

B. Fundamentarea necesitatii

[Aceasta sectiune se completeazd numai dupa o evaluare a motivatiei care a condus la situatia de a
considera necesara achizitionarea produsului/serviciului/lucraril propuse, prin raportare la context.
Concret, la completarea acestei sectiuni de catre compartimentul de specialitate beneficiar al achizitiei,
care este emitentul Referatului de necesitate, acesta trebuie sa se asigure ca exista raspunsuri
pertinente/oportune la urmatoarele intrebari:

a. De ce urmeaza sa se achizitioneze produsul/serviciul/lucrarea descrisa ca necesitate?

b. Toate celelalte posibilitati de a satisface nevoia aufost evaluate si analizate?

c. Cefactor interesat (persoand) sustine ca este nevoie de acest produs/serviciu/lucrare?

d. Care este motivatiafaptului pentru care se considera ca aceasta nevoie este 0 necesitate?

si, n aceasta sectiune sa prezinte argumente pentru raspunsurifurnizate la intrebari de tipul celor de mai
sus.]

C. Contributia satisfacerii necesitatii la indeplinirea obiectivelor autoritatii contractante sau la
functionarea acesteia

Utilizati structura prezentata in continuare pentru organizarea informatiilor:]

Necesitatea identificata [Introduceti descrierea necesitatii:
Exemplu pentru activitatea de interes general: construirea spitalului
"X", construirea scolii "X", construirea unei retele de canalizare in
comunitatea "Y";
Exemplu pentru functionarea autoritatii contractante: laptop pentru
realizarea activitatilor curente - comunicare n interiorul autoritatii
contractante, acces la informatie etc.]

Obiectivul/obiectivele [Identificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea
autoritatji contractante la care  necesitatii.
contribuie satisfacerea Exemple:

Cod document:
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necesitatii si cum se realizeaza 1.Reducerea ratei infectiilor nozocomiale pe unitate sanitara de la un
nivel de 30% la "0" pana la 31 decembrie 2020, prin inlocuirea
mediului actual de desfasurare a activitatii cu un mediu nou,
necontaminat,

2. Reducerea consumului de energie (consum de  KWh cu ....%) prin
modernizarea sistemului de iluminat public, reducerea emisiilor de
poluanti prin reducerea consumului de energie electricd si impact
social pozitiv prin cresterea calitatii serviciilor de iluminat public,

3. Reducerea pierderilor de apa, imbunatatirea calitatii efluentului
final, masuri de evitare a evacuarii necontrolate ih apele de
suprafata a namolurilor rezultate din tratarea apei, imbunatatirea
colectarii apelor menajere, reducerea infiltratiilor in retelele de

canalizare,
4. Eficienta in desfasurarea activitatilor.]

Obiectivul/obiectivele [Identificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea
proiectului  la  indeplinirea necesitatii:
caruia/carora contribuie  Exemple:
satisfacerea necesitatii si 1. Spitalul "X" in comunitatea "Ypus in functiu
legatura cu activitatea martie 2018 in vederea furnizarii de servicii de sdnatate catre
autoritatii contractante populatia comunitatii, conform standardelor in domeniu.
[Aceasta rubrica se 2. Sistem de iluminat public cu performanta ridicata si consum redus
completeaza  atunci  cand de energie electrica pe teritoriul Primariei Comunei "Y", conform
necesitatea  apartine  unui standardelor in vigoare,
proiect identificat ca atare la 3. Modernizarea retelelor de apa si canalizare la nivelul judetului "Y",
nivel de autoritate conform standardelor de mediu romanesti si ale UE,
contractanta.] 4. Platforma informatica, inclusiv servicii de instruire cu privire la

utilizarea acesteia de catre personalul din reteaua Ministerului "Z".
Obiectivul/obiectivele din [ldentificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea
strategia necesitatii:

locald/regionald/nationald la a Exemple:
carei  realizare  contribuie 1. mbunatitirea infrastructurii spitalicesti in conditiile necesare
satisfacerea necesitatii si cum remodel&rii retelei spitalicesti prin restructurare nationala (OS 7.1.
din Strategia Nationala de Sanatate 2014-2020 Europa 2020),
2. Utilizarea rationala si eficienta a resurselor energetice primare (OS
Dezvoltare durabila din Strategia energeticd a Romaniei pentru
perioada 2007-2020 actualizatd pentru perioada 2011-2020);
imbunatéatirea eficientei energetice (OS din Strategia nationala a
Romaniei privind schimbarile climatice 2013-2020) precum si
obiective specifice din Strategia de dezvoltare locala a Comunei "Y"
si/sau alte strategii,
3. Reducerea consumului de apa (OS din Strategia nationala a
Romaniei privind schimbarile climatice 2013-2020) precum si
obiective specifice din Strategia de dezvoltare locala la nivelul
judetului "Y" si/sau alte strategii,
4. Strategia vizata de Proiectul prin care este finantata achizitia
(In unele situatii specificatia poate fi "Nu e cazul".]
Beneficii care urmeaza a fi [Introduceti beneficiile (calitative si cantitative, sociele si economice)
obtinute dupa satisfacerea care urmeaza afi obtinute ca urmare a satisfacerii necesitatii:
necesitatii sau problemele care De exemplu: conformitate cu cerintele privind realizarea serviciilor
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vor  fi  rezolvate  dupd medicale catre populatie, conformitate cu cerintele legislatiei n

satisfacerea  necesitatii = ca materie de achizitii eficiente eneredloerea. costu
urmare a atingerii obiectivelor utilizarea infrastructurii - spatiului necesar - pentru realizarea
propuse servicilor de sdnatate pentru populatie, ca urmare a

eliminérii/reducerii costurilor cu asigurarea energiei, a cantitatii si
tipului de dezinfectanti etc.

Exemple:
1. Cresterea capacitatii de diagnosticare, prevenire si control al
Infectiilor k realizareaunui sistem eficient de raportare

a incidentei infectiilor nozocomiale / imbunatatirea activitatii de
supraveghere si limitarea rezistentei bacteriene in mediul
spitalicesc / reducerea consumului excesiv de antimicrobiene si
antibiotice / reducerea semnificativa a tuturor costurilor, pentru
ingrijire medicala si a celor adiacente/reducerea mortalitatii,

2. Diminuarea cheltuielilor pentru consumul de energie cat si a celor
privind mentenanta / imbunatatirea securitatii si sigurantei
cetatenilor pe timp de noapte / crearea unui mediu placut,

3. Asigurarea furnizarii de apa potabila corespunzatoare (cantitativ si
calitativ) standardelor/ cresterea gradului de acoperire a populatiei
din judet cu servicii se alimentare cu apa si de canalizare /
imbundtatirea calitatii mediului / valorificarea in agriculturd a
namolului rezultat din statiile de epurare / contributie la asigurarea
sanatatii populatiei prin reducerea riscului
de economii de catre utilizatori / Tmbunatatirea calitatii vietii
populatiei deservite prin accesul la servicii sigure si eficiente,

4. Cresterea  eficientei  activitatii  autoritatii  contractante,
imbunatatirea performantelor profesionale ale personalului,
reducerea timpului alocat activitdtilor, reducerea costurilor
ceespunzatoaref

D. Justificarea alegerii modalitatii de satisfacerea necesitatii

[Oferiti detalii privind optiunile analizate Tn vederea determinarii modalitatii efective de satisfacere a
necesitatii la nivel de autoritate contractanta. in aceasa sectiune trebuie sa documentati decizia privind:
optiunile avute in vedere ih completarea Referatului de necesitate (spre exemplu: leasing, inchiriere,
cumparare - pentru obtinerea accesului la produsul/echipamentul necesar.]

E. Necesitatea in contextul legislatiei n achizitii publice

[in aceasta sectiune trebuie sa precizati ce contracte pentru achizitia de produse/servicii/lucrari pot fi
atribuite pentru satisfacerea necesitatii.

Pentru completarea acestei rubrici consultati si informatiile suplimentare disponibile online asociate
activitatilor din descrierea proceselor de planificare.]

1. Pentru necesitatile identificate ca fiind de tipul constructiilor sau elemente ale acestora, unde
optiunea pentru satisfacerea acestora este realizarea de lucrari:
Descrierea obiectului  [Introduceti obiectul contractului:
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contractului Si precizarea Exemple:

stadiului in care trebuie si fie Lconstructia/reabilitarea spitalului X in conformitate cu proiectul
rezultatul lucrarilor la sfarsitul tehnic furnizat de autoritatea contractanta si punerea acestuia in
contractului functiune la parametrii soiicitati/agreati,

2. furnizarea, instalarea si mentenanta unui sistem de iluminat public
pe teritoriul Primariei Comunei "Y", in conformitate cu proiectul
tehnic/studiul de fezabilitate furnizat de autoritatea contractanta,
cu performanta ridicata si consum redus de energie electrica,
conform standardelor in vigoare,

3. constructia, reabilitarea, punerea in functiune si mentenanta
retelei de apa si canalizare la nivelul judetului "Y", in conformitate
cu proiectul tehnic/studiul de fezabilitate furnizat de autoritatea
contractanta si conform standardelor de mediu roméanesti si ale UE,

4. platform& informatica functionald si mentenantd conform cu
solicitarile autoritatii contractante, cu design-ul grafic acceptat de
catre autoritatea contractanta si respectarea elementelor vizuale;
personal instruit.]

Cod CPV pentru descrierea [Introduceti codul CPV]

obiectului contractului

Cantitatea si unitatea de masura [Introduceti cantitatea si unitatea de masura corespunzatoare:

corespunzatoare Exemplu: numarul de corpuri ce trebuie construite/reabilitate,
suprafata, metri patrati, suprafata desfasurata etc.]

2. Pentru necesitatea identificata sub forma produselor, unde optiunea pentru satisfacerea
acestora este achizitia produsului prin cumparare, fie cu transfer imediat sau etapizat de
proprietate, fie cu plata in rate, fie cu leasing, cu sau fard optiune de cumparare, sau orice alta
modalitate:

Descrierea obiectului  [Introduceti obiectul contractului; acolo unde este aplicabil specificati
contractului si precizarea starii daca obiectul contractului include realizarea de lucrari, optiuni de
in care trebuie sa fie produsele instalare sau amplasare:

la sfarsitul contractului Exemple:

1. furnizarea unui laptop la sediul autoritatii contractante/la unul
din birourile nationale/regionale/locale care apartin de
autoritatea contractanta;

sau

2. instalarea si punerea in functiune a unei bucatarii echipate la
cantina sociald a comunitatii intr-o incapere pusa la dispozitie de
Primaria "X"]

Cod CPV pentru descrierea [Introduceti codul CPV

obiectului contractului

Cantitatea si unitatea de masurd [Introduceti cantitatea si unitatea de masurd corespunzatoare
corespunzatoare acolo unde necesitatea consta intr-o lista de produse - spre exemplu

materiale de curatenie - atasati prezentului Referat de necesitate o

listd (anexa) cu denumirea si cantitatea si, dupa caz, descrierea,

pentru fiecare produs/bun in parte.]

3. Pentru necesitatea identificata sub forma serviciilor, unde optiunea pentru satisfacerea acestora
este achizitia de servicii:
Descrierea obiectului  [Introduceti obiectul contractului:
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contractului Si precizarea  Exemplu: intocmirea studiului de fezabilitate pentru obiectivul
rezultatelor serviciilor la sfarsitul

contractului

Cod CPV pentru descrierea [Introduceti codul CPV cu luarea in considerare a prevederilor art. 17,

obiectului contractului alin .(2), lit. a) din HG 395/2016.]
Cantitatea si unitatea de masura [introduceti cantitatea si unitatea de masura corespunzatoare.]
corespunzatoare

F. Valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate

[Valorile estimate incluse in Referatul de necesitate au la baza doar necesitatile de

si nu se refera la valoarea estimata a unei achizitii!!! Pentru completarea acestei rubrici, consultati sursele
suplimentare disponibile in ghid.

Valoarea estimata a contractului, care urmeaza safie atribuit, trebuie corelatad cu bugetul stabilit la nivel
de autoritate contractanta pentru obiectul contractului.

La momentul completarii acestei rubrici a Referatului de necesitate, este important de avut in vedere cel
putin urmatoarele aspecte:

1. Nivelul de realism al valorii estimate prin raportare la calitatea Informatiilor din Caietul de sarcini si
informatiile obtinute dintr-o cercetare de piata sau din informatii privind istoricul preturilor la nivel de
autoritate;

2. Nivelul stabilit pentru cheltuielile prevazute la acest moment ca fiind posibile a se inregistra pe
perioada deruldrii unui proces de achizitie, incluse in buget, si mecanismele existente la nivel de
autoritate contractantd pentru reexaminarea acestei valori in etapele critice/punctele cheie de pe
parcursul intregii durate a procesului de achizitie publica (de exemplu: puncte de control la nivel de
autoritate contractanta, stabilite prin sistemul de control managerial).

Faptul ca, bugetul stabilit pentru realizarea unei lucrari, de exemplu (respectiv valoarea estimata a
acesteia si bugetul realizarii investitiie), nu este fundamentat corespunzator in aceasta etapa, nu
reprezinta un motiv inclus Th Legea 98/2016 pentru modificarile la contract pe perioada implementarii
acestuia, atata vreme cat autoritarea contractanta nu demonstreaza ca stabilirea valorii estimate si a
bugetului nu afost realizatad cu profesionalism si responsabilitate.]

1. Pentru lucrari - valoarea estimata a contractului care urmeaza s fie atribuit:
Valoarea estimata a lucrdrilor de executie care [Introduceti valoarea si moneda.]
urmeaza sa fie achizitionate de pe piata si care
reprezinta, ca atare, obiectul contractului de lucrari
Documentele suport/informatiile care au fost [Introduceti denumirea documentelor
consultate/utilizate la stabilirea valorii estimate suport si modalitatea in care acestea
aufost utilizate.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, Tn cazul in care obiectul contractului implicd doar executie de
lucrari (exemplu: punerea in aplicare a unei documentatii tehnice furnizate de autoritatea contractanta),
valoarea estimata a lucrarilor, care va corespunde pretului contractului, fara TVA, trebuie stabilita cu
luarea in considerare a valorii prevazute prin devizul general intocmit conform HG 28/2008.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, in cazul in care obiectul contractului implica servicii de proiectare si
executie de lucrari (exemplu: elaborarea documentatiei tehnice pe baza unui concept tehnic furnizat de
autoritatea contractantd), valoarea estimata a lucrarilor, care va corespunde pretului contractului, fara
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TVA, trebuie stabilita cu luarea in considerare a valorii stabilite prin devizul general intocmit conform HG
28/2008.]

2. Pentru produse - valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit:

Valoarea estimatd a produselor care urmeaza sa fie [Introduceti valoarea si moneda.]

achizitionate de pe piata si care constituie, ca atare,

obiectul contractului de achizitie de produse.

Documentele suport/informatiile care au fost [Introduceti sursele de date utilizate

consultate/utilizate la stabilirea valorii estimate pentru stabilirea preturilor unitare si
totale ale necesitatilor si modalitatea
in care acestea au fost utilizate Tn
stabilirea valorii estimate.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, precizati orice informatii suplimentare in legatura cu produsele
solicitate, care sunt considerate necesare si relevante pentru realizarea planificarii portofoliului de
achizitie sau a unui proces de achizitie, ca de exemplu, dar fard a se limita la posibile modificari in
structura autoritatii contractante sau in sectorul de activitate in care isi desfasoara autoritatea
contractanta activitatea si care ar putea determina variatii ale cantitatii de produse etc. si, implicit, a
valorii estimate.]

3. Pentru servicii - valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit:

Valoarea estimata a serviciilor care urmeaza sa fie [Introduceti valoarea si moneda.]

achizitionate de pe piata si care constituie, ca atare,

obiectul contractului de achizitie de servicii

Documentele suport/informatiile care au fost [Introduceti sursele de date utilizate

consultate/utilizate la stabilirea valorii estimate pentru stabilirea preturilor unitare i
totale ale necesitatilor si modalitatea
in care acestea au fost utilizate in
stabilirea valorii estimate.]

[Pentru situatiile Tn care este aplicabil, precizati orice informatii suplimentare in legatura cu serviciile
solicitate, care sunt considerate necesare si relevante pentru realizarea planificarii portofoliului de
achizitie sau a unui proces de achizitie, ca de exemplu, dar fara a se limita la posibile schimbari ale
legislatiei, ale infrastructurii utilizate in prezent in legatura cu prestarea serviciilor, etc. in sectorul de
activitate in care Tsi desfasoara autoritatea contractanta activitatea si care ar putea determina variatii ale
cantitatii de produse etc. si,implicit a valorii estimate.]

G. Calendarul procesului de achizitie publica in vederea satisfacerii necesitatii

[Introduceti aici urmatoarele momente cheie sau informatii relevante pentru planificarea portofoliului de
procese sau a unui proces de achizitie publica si pentru asigurarea indeplinirii necesitatii:

Atentie!: Porniti de la momentul in timp in care este necesara existenta rezultatului contractului pentru
activitatea compartimentului dumneavoastra - luna/an - in ultima coloana a tabelului si stabiliti un
calendar realist.
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Stabiliti, mai intéi, data la care rezultatul contractului trebuie s& fie receptionat si utilizabil/functional
pentru activitatea pentru care este necesar (luna/an in ultima coloana a tabelului) si, pornind din acest
moment, stabiliti un calendar realist cu respectarea tuturor termenelor necesare, stabilite pentru fiecare
etapa.

in aceasta etapa trebuie realizat un calendar cat mai realist pentru intregul proces de achizitie publica. Un

calendar foarte optimist, in aceastd etapa, conduce, de reguld, la erori majore care atrag fie corectii

financiare, fie sanctiuni, fie neindeplinirea obiectivelor sau poate conduce la esecul procedurii de achizitie
publica sau la probleme grave pe durata implementarii contractului, datorita termenelor stabilite in mod
nerealist pentru pregatirea procedurilor sl a ofertelor,

n situatiile n care, pentru indeplinirea unei necesitat;:

1. este necesara combinarea rezultatului mai multor procese de achizitie publicd, deci este nevoie de o
sinergie in Tndeplinirea mai multor contracte complementare, care presupun, de asemenea, derularea
unui proces de achizitie publica sau

2. implementarea obiectului contractului sau a obiectului contractelor complementare implica finantare
din fonduri europene sau

3. contractul este parte a unui proiect mai amplu, finantat integral din fonduri europene sau din mai
multe surse sau

4. sunt aplicabile descrieri similare celor de mai sus,

atunci calendarul indeplinirii acestei necesitati trebuie sa tina cont de toate aceste aspecte (acolo unde

acestea sunt cunoscute la momentul elaborarii Referatului de necesitate), luandu-se in considerare

aspecte, precum:

1. impactul pe care il are intarzierea in executie a unui contract asupra celorlalte contracte,

2. aprobarile necesare care trebuie obtinute de la factorii interesati, din medul intern sau extern al
autoritatii contractante, pe perioada derularii procesului de achizitie precum si impactul acestor
activitati asupra planificarii privind satisfacerea necesitatii

3. orice alt element care poate influenta durata fiecareia si a tuturor etapelor dintr-un proces de
achizitie publica.

[ (VA m ' m b
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[Introduceti Introduceti\
1 P :[Introducetir/ [Introduceti m tlintroduceti . Jluna, anul]ls t
una, anui-

yJdluna, anul] ' 1 1una, anuljdirta *'ciuna, anul* FHFf Exemplu: rnam

Cel L " 201p] -V

Semnarea
contractului/semnarea #
acordului-cadru

Semnarea primului contract
subsecvent [doar pentru acord- ¢
cadru]

Finalizarea implementarii

contractului (receptie la

terminarea lucrarilor/punerea in

functiune/finalizarea prestarii ‘
serviciilor sau finalizarea livrarii

produselor)
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Realizarea evaluarii indeplinirii
obligatiilor contractuale de catre
contractor

Realizarea evaluarii modului n
care se vor materializa
beneficiile planificate, la
finalizarea
contractului/acordului-cadru

Urmatoarele elemente au fost avute in vedere la stabilirea perioadei necesare pentru fiecare dintre

aceste etape:

X'm' ooimé o, <

Justificarea pentru termenele stabilite

Semnarea
contractului/semnarea
acordului-cadru

[Introduceti toate aspectele avute in vedere la stabilirea termenului
la care trebuie realizatd aceasta activitate.]

Semnarea primului contract
subsecvent [doar pentru
cadru]

[Introduceti toate aspectele avute Tn vedere la stabilirea termenului
la care trebuie realizata aceasta activitate.]

Finalizarea implementarii

contractului (receptie la

terminarea lucrarilor/punerea [Introduceti toate aspectele avute Tn vedere la stabilirea termenului
in functiune/finalizarea la care trebuie realizatd aceasta activitate.]

prestarii serviciilor sau

finalizarea livrarii produselor)

H. Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitatii si pozitia bugetara a

acestora
Fondurile alocate pentru [Introduceti valoarea si moneda.]
satisfacerea necesitatii
Sursa de finantare si, dupa caz, [Introduceti.]
pozitia in buget/propunerea de
buget

[Valoarea estimata a contractului poate fi mai mare sau mai mica decat fondurile alocate/bugetul
disponibil pentru satisfacerea necesitatii atunci cand, de exemplu, fie necesitatea urmeaza sa fie
satisfacuta intr-un interval mai mare de un an, cum este cazul investitilor complexe si pentru care
finantarea se asigura prin intermediul includerii anuale n buget, fie acolo unde bugetul prevede sume
pentru suplimentari ale valorii contractelor, in conditiile stabilite prin Legea 98/2016.]

. Perspectiva pe termen lung: accesul la toate si fiecare dintre resursele complementare - inclusiv
resurse financiare - pentru utilizarea sau exploatarea rezultatului contractului, ca urmare a
satisfacerii necesitatii
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[Acest capitol este aplicabil cand necesitatea consta in achizitia unui produs/serviciu/lucrare care
urmeaza sa fie utilizat(@) numai in conditiile Tn care autoritatea contractanta foloseste resurse
complementare pentru a beneficia de rezultatul contractului. Exemplu: echipamentele achizitionate potfi
utilizate numai daca exista personal specializat, cand exista aranjamente comerciale pentru piese de
schimb si consumabile, mentenanta etc. sau oricare alte resurse necesare pentru realizarea achizitiei in
conditii de eficienta economica.]

[in aceasta etapa se recomanda afi luate in considerare costurile pe ciclul de viata din momentul in care
autoritatea contractanta si-a satisfacut necesitatea, pentru a intelege dimensiunea reald a utilizarii
produsului/serviciului/lucrarii si a realiza o evaluare a bugetului necesar pentru aceasta in vederea
obtinerii asigurarii ca achizitia, care urmeaza sa fie realizatd, va fi realizata in conditii de eficienta
economica.]

[Pentru situatiile in care Referatul de necesitate include:

1. Descrierea caracteristicilor produselor, serviciilor sau lucrarilor si specificatiile tehnice,
2. Caietul de sarcini/Documentatia descriptiva,

completati informatiile din sectiuniile urmatoare:]

J. Descrierea caracteristicilor solicitate pentru produse/lucrari/servicii (conform art. 156, alin.(l) din
Legea 98/2016)

[OPTIUNEA 1 - PENTRU SITUATIILE IN CARE EXISTA CAIET DE SARCINI/DOCUMENTATIE DESCRIPTIVA
ELABORAT(A) SI APROBAT(A) LA NIVEL DE COMPARTIMENT CARE EMITE REFERATUL DE NECESITATE -
situatia prezentatd la art. 2, alin.(5), litb) din HG 395/2016 - SI SITUATIA A FOST IDENTIFICATA, CA
ATARE, LA INCEPUTUL REFERATULUI DE NECESITATE, COMPLETATI URMATOARELE INFORMATII.]

1. Modalitatea utilizatda pentru descrierea caracteristicilor
Caracteristicile care descriu produsele/serviciile/rezultatul lucrarilor, care urmeaza sa fie achizitionate,
sunt stabilite in cadrul Caietului de sarcini/Documentatiei descriptive prin modalitatea selectata dintre
optiunile disponibile in continuare si pe baza justificarii asocizze:

EI"3&BI3SIEB39

Optiunea
Optiuni conform art. 156, alin. (1) din selectata - -
Legea 98/2016 [Marcati cu Justificarea optiunii selectate
X]
prin raportare la cerinte de
performanta/functionale

prin trimitere la specificatii tehnice Tnsotita
de mentiunea "sau echivalent"

prin raportare la cerinte de
performantd/functionale si prin trimitere la
specificatii

prin trimitere la specificatiile pentru unele
caracteristici si prin raportare la cerinte de
performantd/functionale  pentru  alte
caracteristici
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[Acolo unde optiunea selectatd este "prin trimitere la specificatii tehnice" insotitd de mentiunea "sau
echivalent”, specificati referintele utilizate in elaborarea specificatiilor tehnice.]
Caietul de sarcini include trimiteri la urmatoarele categorii de Optiunea selectatd
standarde (ordinea de prioritate a standardelor astfel cum este
stabilita la art. 156 alin.(l), lit b) din Legea 98/2016):
SR EN ISO

Evaludri tehnice europene [acolo unde este aplicabil]
Specificatii tehnice comune [acolo unde este aplicabil]
Standarde internationale

Sisteme de referinta tehnice instituite de organisme de standardizare
europene [acolo unde este aplicabili
Alte norme la nivel national care reglementeaza aspecte tehnice
/specificatii tehnice nationale

2. Aspecte legate de ciclul de viata al produselor/serviciilor/lucrarilor ale caror caracteristici sunt
descrise in Caietul de sarcini

Caracteristicile, care descriu produsele/serviciile/rezultatul lucrarilor [Selectati si introduceti denumirea

acestora.] incluse in Caietul de sarcini, /fac/nu fac Selectati optiunea care corespunde realitatii.] referire

Caietul de sarcini vizeaza, conform Optiunea - o SIS B~
prevederilor art. 155, alin (2) din selectati Justificarea optiunii selectate in contextul
Legea 98/2016 achizitiei

Proces/metoda specifica de Introducetijustificarea si evidentierea legaturii cu

executie a lucrarilor/de fabricatie a obiectul contractului; explicati proportionalitatea

produselor/de prestare a serviciilor prin:

[Selectati corespunzator] a.raportare la importanta respectivului proces in
cadrul stadiului ciclului de viata mentionat ca

Un proces specific pentru un alt fiind relevant pentru caracteristicile solicitate,

stadiu al ciclului de viata b. importanta acestor caracteristici in economia

obiectului contractului.

3. Caracteristici incluse in Caietul de sarcini care ar putea avea ca efect favorizarea sau eliminarea
unor operatori economici sau a anumitor produse
Caietul de sarcini [include/nu include Selectati corespunzator si, in cazul in care este aplicabil, furnizati
informatiile de maijos] urmatoarele precizari:

1
Justificarea precizarii selectate in contextul
achizitiei

Precizarea
selectata

NATarreeyf/ cu X

Caracteristicile din Caietul de
cairm i«

Introduceti justificarea pentru o astfel de situatie
— O speEifiroti tnik exprogin /seAd ecnivaienz B
inclusa Tn continutul Caietului de sarcini. ]

Precizeaza un anumit producator

Precizeaza o anumita origine
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. . . Precizarea . e .. R
Caracteristicile din Caietul de - Justificarea precizarii selectate Tn conte:
. selectata R
sarcini: . achizitiei

Marcati cu x]

Precizeaza un anumit procedeu
Se refera la 0 marca specifica
Se referd la un brevet specific
Se refera la un tip specific

Se refera la o origine specifica

Se refera la o productie specifica

Vizeaza un proces specific pentru
un alt stadiu al ciclului de viata

4. Transferul drepturilor de proprietate intelectuala
[Pentru situatiile in care este aplicabil', precizati daca documetul Caiet de sarcini include cerinte privind
transferul drepturilor de proprietate intelectuala si selectati una sau nu selectati niciuna dintre optiunile
de maijos; dupa caz:]
a. Prin Caietul de sarcini se solicita transferul drepturilor de proprietate intelectuala, intrucét
[Includeti]
b. Prin Caietul de sarcini nu se solicita transferul drepturilor de proprietate intelectuala, intrucat
[Includeti]

5. Includerea conceptului de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori
Conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori a fost luat in calcul la momentul elaborarii
Caietului de sarcini, dupa cum urmeaza:
[Introduceti paragrafele din Caietul de sarcini carefac referire la acest aspect si precizati:
a. Actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene in acest sens,
b. Inexistenta actelor normative la nivelul Uniunii Europene pentru obiectul contractului.]
SAU
Conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori NU a fost luat in calcul la momentul
elaborarii Caietului de sarcini, intrucat [Introduceti justificarea pentru neincluderea in cadrul
caracteristicilor produselor/serviciilor/lucréarilor din cuprinsul Caietului de sarcini a acestui concept.]

6. Reglementari obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de munca
care trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de achizitie publica
[Precizati reglementarile obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de
munca, stabilite prin legislatia adoptatad la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri
colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii, care trebuie
respectate pe parcursul executarii contractului de achizitie publica si bazele nationale disponibile care
furnizeaza informatii in acest sens.]

7. Institutile competente de la care se pot obtine informatii detaliate privind reglementarile in
domeniul mediului, social si al relatiilor de munca care trebuie respectate pe parcursul executarii
contractului de achizitie publica

[Precizati institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii detaliate privind
reglementarile obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatilor de munca,
stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective
sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii, care trebuie respectate pe
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parcursul executarii contractului de achizitie publica si bazele nationale disponibile care furnizeaza
informatii in acest sens.]

[OPTIUNEA 2 - PENTRU SITUATIILE IN CARE NU EXISTA CAIET DE SARCINI, ELABORAT Sl APROBAT LA
NIVEL DE COMPARTIMENT CARE EMITE REFERATUL DE NECESITATE, S| ELABORAREA DOCUMENTATIEI SE
REALIZEAZA DE CATRE ALTE ENTITATI (COMPARTIMENT INTERN SPECIALIZAT IN ACHIZITII PUBLICE,
SERVICII DE ACHIZITII AUXILIARE ETC), UTILIZATI ACELASI FORMAT CA PENTRU OPTIUNEA 1 PENTRU
DESCRIE PARAMETRII CERINTELOR CARE TREBUIE INCLUSI IN CAIETUL DE SARCINI/DOCUMENTATIA
DESCRIPTIVA CE URMEAZA SA FIE ELABORATA ]

K. Factori cheie pentru succesul procesului de achizitie publica si satisfacerea necesitatii

in aceasta sectiune trebuie sa includeti perspectiva compartimentului care elaboreaza Referatul de
necesitate asupra factorilor cheie/critici care determina indeplinirea corespunzatoare a necesitatii, prin
raportare la:

a. mediul intern al autoritatii contractante (spre exemplu: capacitatea de gestionare a
contractului, capacitatea de utilizare a produsului/lucrarii achizitionate din momentul
obtinerii accesului la acestea si orice aspect care influenteaza sau impiedica satisfacerea
necesitatii) trebuie avut in vedere in acest stadiu,

b. La nivelul pietei careia i se adreseaza achizitia generata de necesitate,

c. La obiectul contractului si beneficiile care urmeaza sa fie obtinute prin satisfacerea
necesitatilor.

[Enumerati, In aceasta sectiune, factorii critici/cheie relevanti pentru obtinerea asigurarii ca beneficiile
anticipate vor fi obtinute si ca achizitia realizatd va contribui la indeplinirea obiectivului stabilit, astfel
cum este planificat.

Structurat] informatia, dupd cum urmeaza:]

Factori cheie care influenteaza succesul [Introduceti factorul cheie considerat a fi relevant
pentru succesul achizitiei in conditii de eficienta
economica si sociala:

Exemplu: rezultatul contractului de achizitii sa fie
functional/utilizabil (receptionat) incepand cu data de
]

Modalitatea de masurare a succesului [introduceti cuantificarea cantitativa si/sau calitativa
de masurare a succesului]

Exemple de descrieri cantitative, calitative:

1 durata de timp planificatd cuprinsa Tintre
momentul considerat de catre compartimentul
de specialitate beneficiar al achizitiei ca relevant
pentru satisfacerea necesitatii si  momentul
lansarii procedurii de atribuire versus durata de
timp reald cuprinsa intre momentul lansarii
procedurii de achizitie si momentul n care

rezultatul contractului este
receptionat/functional (PLANIFICAT  versus
REALIZAT).

2. indeplinirea standardelor specifice (productie,
colectare, tratare, procesare, ambalare, livrare,
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igiena a personalului implicat) definite pentru
fiecare tip de produs distribuit in cadrul
Programului "Cornul si laptele” sau pentru livrare
de masa calda pentru copii cuprinsi in programe
de tip "scoala dupa scoald". ]

Indicator de performanta cantitativ/calitativ Exemple: [deviatie - planificat versus realizat

utilizat pentru masurarea succesului (maximum 1%,2%)]
nivel (limitd) de calitate acceptabil (AQL) pentru
produsul X,se acceptd o rata de contaminare de

maximum 0,1% cu nivel de incredere de

L. Factori interesati relevanti pentru succesul rezultatului procesului de achizitie publica

[Includeti totifactorii interesati identificati de catre compartimentul emitent al Referatului de necesitate,
care au impact asupra succesului procesului de achizitie publica si care, daca nu au fost implicati/nu sunt
implicati/nu vor fi implicati or putea avea un impact negativ asupra succesului procesului de achizitie
publica. Utillizati documentul "Analiza factorilor interesati" pentru documentarea modului de analiza a
acestora.]

M. Competente necesare si disponibile pentru finalizarea cu succes a procesului de achizitie publica

[Structurati informatia, dupa cum urmeaza:]

gl T g T Competente care

Etapa din procesul de Compentente Competente Eg;qmii enaglies & trlttabme atraife ) d'?

achizitie publica necesare disponibile ompete ! aite compartimente
disponibile ale AC sau din

exteriorul acesteia
Participarea la elaborarea
(Caietului de
sarcini)/Documentatiei
Descriptive, cum ar fi, dar
fara a se limita la,
transmiterea de specificatii
tehnice
Participarea la evaluarea
ofertelor, dupa caz
Managementul
contractului
[Adaugati, dupa cum este
necesar.)

N. Anexe:

[daca este cazul] La Referatul de necesitate se anexeaza:
1. Caiet de sarcini/ Documentatia descriptiva,
2. Caracteristici pentru produse/lucrari/servicii,
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3. Propuneri de conditii contractuale relevante corelate cu continutul Caietului de
sarcini/Documentatia descriptiva - in special prin legatura cu factorii cheie pentru satisfacerea
necesitatii [Prezentati orice prevedere specifica in contract in legatura directa cu continutul
specificatiei tehnice.],

4. Propuneri pentru forma criteriului de atribuire si/sau a factorilor de evaluare inclusi, respectiv a
elementelor ciclului de viatd relevante in raport cu achizitia propusa

5. Informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati obtinute in urma
unei cercetdri a pietei sau pe baza istorica

6. Lista de verificare pentru justificarea oportunitatii demararii procesului de achizitie publica in baza
acestui Referat de necesitate

Cod document:
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Lista de verificare pentru justificarea oportunitatii demararii procesului de achizitie publica in baza
acestui Referat de necesitate.

[Aceasta lista trebuie sa insoteasca orice referat de necesitate]

# Element DA/NU
Este evidentiata legatura dintre necesitate si obiectivele autoritatii contractante
Este evidentiatd legatura dintre necesitate si strategia locald/nationalda, dupa cum
este aplicabil
Caietul de sarcini este atasat in forma completa
Factorii cheie de succes pentru satisfacerea necesitatii si modalitatea de masurare a
acestora
Factorii interesati relevanti sunt identificati
Necesitatea a fost stabilita cu analiza optiunilor de satisfacere a nevoii
Necesitatea inclusa in acest Referat de necesitate nu poate fi satisfacuta prin
contractele de achizitie publica existente sau acordurile cadru in derulare, dupa caz
Fondurile necesare pentru realizarea achizitiei si satisfacerea necesitatii sunt
identificate in Referatul de necesitate
Fondurile necesare pentru utilizarea sau exploatarea rezultatului contractului, ca
urmare a satisfacerii necesitatii sunt constientizate si este posibil accesul la acestea
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ANEXA 2

Prezentul formular cadru este realizat {indnd cont de prevederile art. 11 si art. 12 HG 395/2016
privind Strategia anuala de achizitii publice la nivelul autoritatii contractante.

Textul marcat cu gri intre paranteze patrate reprezinta indicatii privind modul de completare a
documentului. Acestea vorfi sterse in versiuneafinala a documentului.



Autoritarea contractanta: [Introduceti denumirea si adresa autoritatii contractante]

Emis de: [Introduceti denumirea compartimentului intern specializat in achizitii publice la nivelul
autoritatii contractante]

Data: [Introduceti data emiterii strategiei anuale de achizitie publica: zz/ll/aa- pentru versiunea
initiald)

Aprobat de: [introduceti numele conducatorului autoritatii contractante]
Data: [introduceti data aprobarii strategiei anuale de achizitie publica: zz/ll/aa - pentru versiunea
initiala]

[Formular-cadru]
Strategia anuala de achizitii publice

pentru anul [introduceti]
Forma documentului:
[Marcati cu X,dupa caz, si adaugati numarul revizuirii, acolo unde este cazul]
Initiala
Revizuita

Numarul revizuirii

Elemente privind operatiunea de revizuire a Strategiei anuale de achizitie publica - modificare,
adaugare, suprimare sau altele asemenea:

Nr Persoana Semnatura Data
Persoana . . <
rev. Data . ) care aproba persoanei aprobarii
’ - Capitolul Motivul care o o
Tipul realizarii o . . . revizuirea care revizuirii
R . revizuit revizuirii realizeaza «
revizuirii revizuirii L aproba
revizuirea .
revizuire
[Nr [Precizati,
revi- dupa caz: | d )
zuirii] modificare, [Introduceti [ntrol ucetl q )
« : . . ) numele, ) :
adaugare, [introduceti] [Introduceti] ) [Introduceti [Introduceti
L zz-H-aaaa] compartimen : zz-H-aaaa)
eliminare, Lt ) numele si
completare, tul, functia] functia]
f-a.]
Cod document: L
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Cuprins

1. Obiective de realizat prin implementarea Strategiei anuale de achizitii publice (SAAP)
3
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procese de achizitii 3
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1. Obiective de realizat prin implementarea Strategiei anuale de achizitii publice (SAAP)

Ca rezultat al planificarii portofoliului de achizitii publice, realizata cu luarea in considerare a
respectiv a modalitatilor de achizitie (proceduri de achizitie si cumparari directe) pentru procesele
incluse in portofoliul de achizitii - pe baza informatiilor obtinute prin intermediul analizei si cercetarii
de piata, a analizei riscurilor si a analizei factorilor interesati, au fost stabilite urmatoarele obiective
pentru gestionarea procedurilor de achizitii pentru anul [introduceti obiectivele].

[Detaliati obiectivele pentru managementul/gestionarea portofoliului de procese de achizitii.
Obiectivele trebuie stabilite in forma SMARTER - specifice, masurabile, abordabile, relevante, cu
termen de realizare, evaluate si responsabile. Obiectivele pentru managementul/gestionarea
portofoliului trebuie stabilite cu luarea in considerare a obiectivelor specifice stabilite pentru
compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice si a obiectivelor generale stabilite la
nivel de autoritate contractanta prin intermediul sistemului managerial intern.]

2. Indicatori cantitativi si calitativi pentru managementul/gestionarea portofoliului de procese de
achizitii

[Aceasta sectiune se completeaza de catre autoritatile contractante care au stabiliti indicatori de
performanta pentru activitatea, ce deriva fie din activitatea curenta a acestora, fie din strategii de
dezvoltare nationale si pentru care existd, prin intermediul sistemului de control intern managerial,
mecanisme pentru controlul performantei pentru activitatea de achizitii publice. in conformitate cu
Cap. Il Ordinul 400/2015, indicatorul reprezinta o expresie numerica ce caracterizeaza din punct de
vedere cantitativ unfenomen sau un proces economic, social, financiar etc. sau Ti defineste evolutia in
functie de conditiile concrete de loc si timp si legatura reciproca cu alte fenomene. Indicatorii se pot
exprima Tn marime absoluta, medie sau relativa. Exemple de astfel de indicatori pot fi: numar de
proceduri de atribuire derulate conform planificdrii, % de achizitii on-line din achizitiile totale
derulate, atat in termeni de valoare, cat si de volum etc.].

3. Date de intrare utilizate in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica
Cu luarea in considerare a prevederilor art.ll alin.(6) din HG 395/2016, datele de intrare utilizate
in elaborarea strategiei anuale de achizitii publice sunt detaliate Th continuare:
a. Continutul referatelor de necesitate transmise de toate compartimentele din cadrul autoritatii
contractante.
b. Resurse existente si necesare pentru implementarea Strategiei anuale de achizitie publica
c. Informatiile obtinute din cercetarea si analiza pietei.

4. Capacitatea profesionalda a autoritatii contractante de a realiza atat fiecare achizitie in parte,
cat si toate achizitiile incluse in PAAP

4.1. Evaluarea capacitatii profesionale existente

[in aceasta subsectiune trebuie precizate resursele necesare indeplinirii indicatorilor de performanta

pentru gestionarea/managementul portofoliului de procese de achizitie. Aceasta subsectiune trebuie

sa contina referiri la urmatoarele subiecte:

a. Nivelul capacitatilor existente, astfel cum afost stabilit de catre autoritatea contractanta in cadrul
documentului Capacitatea autoritatii contractante - Anexa 1, care are la baza documentul
Capacitatea autoritatii contractante - lista de verificare] si decizia la nivelul autoritatii
contractante in legatura cu nivelul existent al capacitatii
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a. Capacitatea de a planifica achizitiile, de a derula procese de achizitie (experienta anterioara,
disponibilitatea resurselor), de a evalua ofertele, de a realiza managementul contractelor,

b. Lectiile invatate din implementarea PAAP in anii anteriori,
O concluzie cu privire la posibilitatea/imposibilitatea realizarii, cu capacitatea existenta, a
achizitiilor incluse Tn SAAP.]

4.2. Evaluarea necesarului de resurse suplimentare externe
[in aceasta subsectiuneprecizati existenta/inexistenta unei nevoi pentru implicarea de furnizori de
servicii auxiliare achizitiei, care sa ofere sprijin in planificarea si derularea anumitor procese de
achizitie sau In managementul/gestionarea contractului. Mai mult, precizati gradul de dependenta
fata de nevoia de activitati auxiliare achizitiilor si cum contribuie aceste servicii la cresterea
capacitatii autoritatii contractante de management/gestionare a portofoliului de procese.]

4.3. Masurile stabilite pentru asigurarea unei capacitati corespunzatoare de satisfacere a
necesitatilor cu resurse interne sau externe

[in aceasta subsectiune precizati referinta in PAAP daca este aplicabil pentru serviciile auxiliare
achizitiei (pentru procesul de achizitii si in legatura cu obiectul contractului) sau daca se recurge la o
unitate de achizitie centralizatd sau daca se decide realizarea de achizitii comune ocazionale.]

5. Fundamentarea informatiilor incluse in SAAP

[Pentru aceasta sectiune formularul cadru include doua optiuni de completare. Regula este utilizarea
optiunii 1. Atunci cand autoritatea contractantd decide sd utilizeze optiunea 2, aceasta trebuie
fnsotita de documentarea uneijustificari pertinente]

5.1.Surse de informatii utilizate pentru elaborarea PAAP

[Optiunea 1]

Deciziile privind valoarea estimata pentru fiecare achizitie de produse, lucrari si servicii incluse in

PAAP au fost realizate cu utilizarea urmatoarelor informatii consultate in cadrul analizei si cercetarii

de piata realizate:

a. Informatii primare: [introduceti informatiile, sursa acestora si detalii despre modul de obtinere a
acestora]

b. Informatii secundare: [introduceti informatii, sursa acestora si detalii despre modul de obtinere a
acestora]

c. Informatii din lectiile invatate si din bunele practici existente la nivelul autoritdtii contractante
[introduceti informatii si detalii despre modul de obtinere a acestora]

[Optiunea 2]

La fundamentarea deciziilor privind valoarea estimata nu au fost realizate analiza si cercetarea pietei,
intrucét:

[Explicati motivele pentru care nu s-au consultat surse de informatii primare ori secundare sau nu au
fost luate in considerare lectiile invatate din experienta anterioara a autoritatii contractante.]

Cod document:
Denumire document: Strategia anuala de achizitii publice
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5.2. Informatii utilizate In elaborarea PAAP extrase din analiza portofoliului de achizitii si a pietei
careia se adreseazd

[Optiunea 1]

[in aceastda subsectiune trebuie sd precizati cum functioneaza pietele de profil pentru toate
contractele care urmeaza sa fie atribuite, asa cum au fost aceste segmente de piata identificate si
caracterizate cu luarea in considerare a informatiilor obtinute ca urmare a aplicarii intrumentelor si
tehnicilor recomandate pentru realizarea analizei si cercetarii pietei.

Informatiile incluse aici trebuie sa reflecte atat perspectiva autoritatii contractante cat si a
potentialilor ofertanti cu scopul de a determina inclusiv gradul de interes al acestora de a participa la
achizitiile publice planificat afi derulate de autoritatea contractanta. Informatii incluse aici sunt cele
ce au rezultat din activitatea Realizarea analizei si cercetarii de piata si reprezinta argumente pentru
informatiile incluse in PAAP cu privire la modalitatea de achizitie].

Deciziile ce stau la baza continutului PAAP au fost realizate cu luarea Tnh considerare a urmatoarelor
elemente:
[Enumerati aici elementele avute in vedere, ca de exemplu, darfara a se limita la:]
a. Pozitionarea obiectului unui contract, a unei retele de contracte constituita pe criterii functionale
sau temporale in Matricea de pozitionare a obiectului contractului
b. Caracteristicile pietei de profil adresate: din punct de vedere geografic, al specializarii si al
gradului de diferentiere, etc
c. Dinamica pietei careia i se adreseaza obiectul contractului, respectiv:
i. Natura si amploarea concurentei
ii. Capacitatea pietei de a realiza obiectul contractului
ii. Tendintele pietei careia i se adreseaza obiectul contractului
iv. Tranzactii similare realizate pe piata
[adaugati alte elemente relevante pentru contextul strategiei elaborate]

[Optiunea 2]

Informatiile incluse Th PAAP nu sunt bazate pe o analiza a portofoliului de achizitii si a pietei carora se
adreseaza contractele, Tntrucat:

[Explicati motivele pentru care nu afost realizata analiza portofoliului de achizitii si a pietei carora se
adreseaza contractele care urmeaza sa fie atribuite si precizati care au fost informatiile utilizate Tn
elaborarea PAAP, ca de exemplu pe ce analize se bazeaza stabilirea modalitatilor de atribuire.]

5.3. Riscuri asociate portofoliului si stabilirea de masuri pentru gestionarea acestora

[Optiunea 1]
in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica au fost identificate riscurile incluse in Registrul
riscurilor, anexat acestui document.

Pentru riscurile evidentiate Tn registru, au fost stabilite masuri de gestionare a acestora,

documentate Tn Registrul riscurilor si:

a. Sunt reflectate ca atare, in PAAP [evidentiati aceste aspecte - de exemplu: data de incepere a
procedurii, data de finalizare a procedurii, modalitatea de atribuire aleasa - facand referire la
pozitia din PAAP]

Cod document:
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b. Sunt planificate a fi reflectate in alte documente asociate achizitiilor [ stergeti daca nu este cazul
sau introduceti informatia corespunzatoare -de exemplu strategie c
contracte]

[Optiunea 2]

Planificarea portofoliului de procese de achizitii si elaborarea strategiei anuale de achizitii nu au
inclus o analiza a riscurilor, intrucat:

[Explicati motivele pentru care nu s-a realizat analiza riscurilor in procesul de planificare a
portofoliului proceselor de achizitii si de ce strategia anuala de achizitii nu include o analiza a
riscurilor.]

5.4. Factori interesati si analiza implicarii si influentei acestora in gestionarea portofoliului de
achizitii

[Optiunea 1]

Urmatorii factori interesati au fost identificati ca fiind relevanti pentru implementarea Strategiei
anuale de achizitii publice:

[Introduceti un sumar al informatiilor incluse in anexa 4 la Strategia anuala de achizitii cu privire la
identificarea factorilor interesati]

Masurile stabilite in relatia cu acestia sunt reglectate ca atare in continutul PAAP:
[Introduceti un sumar al informatiilor incluse in anexa 4 la Strategia anuald de achizitii]

[Optiunea 2]
in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica, activitatea de identificare a factorilor interesati
nu a fost realizata intrucét: [justificati]

6. Modalitati de atribuire asociate portofoliului de procese de achizitie publica si justificarea
alegerii acestora

[Detaliati aici modalitatile de atribuire incluse in PAAP sijustificati alegerea realizata tinand cont de
informatiile obtinute in cadrul activitatilor planificarii portofoliului de procese de achizitii, Tn special,
dar fard a se limita la, informatiile din analiza si cercetarea pietei si prevederile Legii 98/2016 si HG
394/2016. Folositi tabelul de maijos pentru a structura informatiile pentru fiecare dintre contractele
incluse Tn PAAP]

Tipul contractului [produse, lucrari servicii] [Explicati]
Procedura de atribuire [precizati procedura de atribuire -sau  [mentionati pe scurt datele de
/cumpérare directa specificati cumparare directd ] intrare specifice pentru stabilirea

procedurii- valoare estimata,
prevederi legislative, informatii
din analiza si cercetarea pietei,
cadranul din matricea pozitionarii
obiectului contractului]
Instrumente si tehnici [precizati] [mentionati pe scurt datele de
asociate intrare specifice pentru stabilirea
instrumentului si tehnicii -
prevederi legislative, informatii
din analiza si cercetarea pietei,

Cod document:
Denumire document: Strategia anuala de achizitii publice
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cadranul din matricea pozitionarii
obiectului contractului]

7. Programul anual al achizitiilor publice

Programul anual al achizitiilor publice pentru anul [introduceti] se constituie ca anexa la
Strategia anuald de achizitii publice, ficand parte integranta din aceasta.

8. Lista anexelor la Strategia anuald de achizitie publica

Anexa 1 Informatii privind capacitatea autoritatii contractante de a gestiona portofoliul de procese
[elaborati aceastd anex& pornind de la instrumentele de lucru furnizate, respectiv Lista de
verificare privind capacitatea autoritatii contractante si Matricea evaluarii capacitatii
autoritatii contractante]

Anexa 2 Matricea de pozitionare a obiectului contractului [elaborati aceasta anexa pornind de la
instrumentele de lucru furnizate Tn legatura cu analiza si cercetarea pietei]

Anexa 3 Registrul riscurilor [pentru portofoliul proceselor de achizitii de la nivelul autoritatii
contractante si care se elaboreaza pornind de laformularul cadru Registrul riscurilor]

Anexa 4 Identificarea factorilor interesati si gestionarea acestora [elaborati aceasta anexa pornind
de la instrunmentele de lucru furnizate in legaturd cu analiza factorilor interesati]

Anexa 5 Programul anual al achizitiilor publice (PAAP) [elaborati aceasta anexa pornind de la
instrumentul de lucru Programul anual al achizitiilor publice.xIxs furnizat atasat]

[Adaugati, dupa caz]

Cod document:
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Autoritatea Contractanta:

Programul anual al achizitiilor publice

Anul

Ca urmare a planificarii portofoliului de achizitii, Autoritatea Contractanta are obligatia de a elabora Programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial
utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii
acestor procese si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor politicii de achizitji.

[Maijos este prezentata o lista a informatiilor continute in paginile acestui document; prin selectarea unei optiuni sunteti directionat automat catre pagina
corespunzatoare din cadrul acestui document

infoaia de lucru Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) pentru anul in cauza se vor selecta sau completa informatiile conform instructiunilor. Coloanele P, QsiR
care contin informatii despre tipul, rezultatul si modalitatea de derulare a unei proceduri nu se vor modifica. Aceste coloane au fost introduse pentru a oferi posibilitatea
selectarii din listd a respectivelor informatii.]

PAAP [introduceti anull
Achizitii directe [introduceti anull

Forma documentului: [Marcaticu X, dupa caz, si adaugati numarul revizuirii, acolo unde este cazul]

Initiala
Revizuita
Numaérul
revizuirii
b b Semnatura
i ! . Data realizarii ) ) - ) N greoand care ersoana i
Nr. revizuirii Tipul revizuirii L Capitolul/sectiune revizuita Motivul revizuirii realizeaza care aproba "o oo
revizuiri - - care aproba
revizuirea revizuirea .
revizuirea
[Precizati, dupa .
X - [Introduceti
[introduceti nr. caz: modificare, [Introduceti numele  numele si
S adaugare, [introduceti zz-ll-aaaa] [Introduceti] [Introduceti] R . " )
versiunii] climinare sifunctia persoanei] functia

completare, 5.a.) persoanei]

Data
aprobarii

revizuirii

[introduceti
2z-|l-aaaa)



Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) pentru anul
Valoare estimata
(RON fara TVA)

Obiectul acordului cadru/contractului de " . n
Nr. crt. . Cod CPV si descrierea codului CPV
achizitie publica

[introduceti Codul CPV

[Introduceti o scurté descriere a obiectului achizitiei, principal, asa cum este

asa cum este inclusé in documentatia de atribuire]  identificat in Regulamentul CE
nr. 213/2008]

[Introduceti descrierea Codului CPV
principal, ata cum este identificat in
Regulamentul CE nr. 213/2008]

Procedura stabilita/
instrumente specifice
pentru derularea
procesului de achizitie

[Selectati procedura
stabilita]

Rezultatul procedurii

[Precizatidaca procedura
se vafinaliza cu atribuirea
unui contract sau prin
semnarea unui acord-

Min

[Pentru Contracte
introduceti valoarea
estimataa contractului]
[Pentru Acord-cadru
introduceri valoarea
minima estimata a

Max

[Pentru Contracte
introduceri valoarea
estimata a optiunilor]
[Pentru Acord-cadru
Introduceri valoarea
maxima estimata a

__[introduceti anul]

Sursa de finantare

[Precizatisursa de
finantare]

Data (luna)
estimata pentru
initierea procedurii

[Precizati data estimata
pentru initierea
procedurii]

Data (luna) estimata pentru

atribuirea contractului de

achizitie publicd/semnarea
acordului-cadru

[Precizri data estimaté pentru
atribuirea contractului de

Modalitatea de
derulare a
procedurii de
atribuire

[Licitatia deschisa,
licitatia restransé ti
procedura

4 potfi

Persoana
responsabila cu
aplicarea procedurii
de atribuire

[Precizati numele ti
functia persoanei

achizitie
acordului-cadru]

derulate doar Online
prin intermediul

cu aplicarea
procedurii de atribuire]

Data introducerii
procedurii in
Programul anual al
achizitiilor publice

[Precizati data ia care
contractul/acordul-cadru
afost indus in Programul
anual alachizitiilor
publice]



Anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul

Nr. Crt Obiectul achizitie directe Cod CPV si descrierea codului CPV
Introduceti Codul CPV, . . .
L t; identificat i [Introduceti descrierea Codului CPV, asa cum
[Introduceti o scurta descriere a obiectului achizitiei directe] asa cum este identiricat in este identificat in Regulamentul CE nr.
Regulamentul CE nr. 213/2008]
213/20081
1

Valoare estimatd
(RON fard TVA)

[Introduceti valoarea
estimata a achizitiei]

(Achizitii directe)

Data (luna) Data (luna) estimata
Sursa de . . o
) estimata pentru pentru finalizarea
finantare

initierea achizitiei achizitiei

[Introduceti data
estimata pentru
initierea achizitiei]

[Introduceti data
estimata pentru
finalizarea achizitiei]

[Precizati sursa de
finantare]

Persoana
responsabila cu
derularea achizitiei
[Precizati numele si
functia persoanei

responsabile cu derularea
achizitiei]

Data inregistrarii

nevoii

[Introduceti data
cand nevoia afost
inregistratd]



ANEXA 4

INVITATIE DE PARTICIPARE

in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ca urmare a

transmiterii Tn SEAP a anuntului de publicitate nr.......din data de . va facem cunoscut ca
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti organizeaza prin ,,achizitie servicii
anexa 2din Legea nr. 98/2016” atribuirea unui contract de ....

Descrierea contractului
Valoarea estimata fara TVA

Conditii contract: Perioada de valabilitate a ofertei sa fie 60 de zile, avand caracter ferm si
obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toatd perioada de valabilitate a ofertei. Pretul
va ti exprimat in lei fara TVA, cu maximum 2 zecimale. Termen de plata: Plata se va efectua
n maximum 30 de zile calendaristice de la primirea facturii si receptia serviciilor, prin ordin de
platd, Tn conformitate cu prevederile art. 6 alin. (1) din Legea nr. 72/2013 privind masurile
pentru combaterea ntarzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultand
din contracte incheiate Tntre profesionisti si autoritatile contractante. Operatorul economic
castigator are obligatia sa aiba sau sa isi deschida cont la Trezoreria statului, Th conformitate cu
prevederile OMFP nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei.

Conditii de participare:
Criterii de adjudecare:
Termen limita primire oferte:

Anexat va transmitem caietul de sarcini, modele formulare si DUAE.



ANEXA 5

Notad justificativa evaluare achizitie servicii sociale (conform Anexa 2 din Legea nr. 98/2016)
derulata prin catalogul electronic SEAP avand ca obiect | .............

In baza referatului de necesitate nr............... din data de .......... , s-a desfdsurat
achizitia directa in vederea achizitionarii..... .... ,cod CPV.........

In conformitate cu procedura operationald nr. ...f, in situatia Tn care autoritatea
contractantd urmeaza sa achizitioneze servicii sociale prevazute in anexa 2 din Legea nr.
98/2016, a cdror valoare este mai micé sau egald cu 132.519 lei autoritatea va utiliza catalogul
electronic SEAP, daca acolo identificd oferte care sa-i corespunda necesitatii.

Avand n vedere cele mai sus mentionate, OCPI Bucuresti a cdutat Tn SEAP in
catalogul electronic servicii care sd corespunda necesitatii descrise in cadrul referatelor de
necesitate mai sus-mentionate, respectiv .................. ” prin intermediul carora s-a urmarit
realizarea urmatoarelor obiective:

. Obiectiv 1
. Obiectiv 2
. Obiectiv3

In urma cautdrii in SEAP a acestor servicii s-au identificat in catalogul electronic din
SEAP urmatoarele firme care aveau serviciile ce corespundeau necesitatilor OCPI Bucuresti:
. Firma 1
. Firma 2
. Firma 3

Avénd 1n vedere criteriul de atribuire mentionat de Autoritatea contractantd in cadrul
Referatului de necesitate nr........ din data de....... ., referat ce a stat la baza initierii achizitiei,
respectiv criteriul Pretul cel mai scazut, OCPI Bucuresti a transmis notificare catre operatorul
economic cu Pretul cel mai scazut, respectiv......

in conformitate cu prevederile art. 45, alin. (1) din HG nr. 395 din 2016 notificarea
transmisa a cuprins urmatoarele:

. datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate

. cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea

. conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata

. transferul drepturilor de proprietate intelectuald asupra lucrarilor realizate

in conformitate cu prevederile art. 46, alin. (1) ,,in termen de doua zile de laprimirea
notificarii anterior mentionate, operatorul economic are obligatia de a transmite prin
intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea
contractanta. ”



Operatorul economic a acceptat conditiile impuse de autoritatea contractantd si a
transmis acesteia, la data de ........ j, prin intermediul SEAP, oferta fermad pentru prestarea
o v>in conformitate cu prevederile art. 46, alin. (3) din HG nr. 395 din 2016.

in conformitate cu prevederile art. 46, alin. (4) din HG nr. 395 din 2016 Autoritatea
contractantd a transmis prin intermediul SEAP ca accepta oferta ferma a operatorului economic
.................. S5ladatade............., respectand termenul impus de legislatie, respectiv in termen de
cel mult 5 zile de la data transmiterii ofertei ferme de catre operatorul economic.

in urma evaluarii ofertelor gasite in catalogul electronic din SEAP, dar si a modalitatii
de derulare a achizitiei serviciilor sociale, responsabilul cu achizitiile publice din cadrul
institutiei a declarat castigator ofertantul................. avand oferta cu pretul cel mai scazut.

Prezenta Nota de evaluare este Tnsotita de urmatoarele anexe:

. print ser din catalogul electronic din SEAP privind serviciile gasite Tn vederea
acoperirii necesitatilor identificate

. print ser din SEAP privind notificarea transmisa operatorului economic 1in
conformitate cu prevederile art. 45, alin. (1) din HG. 395 din 2016

. print ser din SEAP privind acceptarea serviciilor, ih conformitate cu prevederile art.
46, alin. (3) din HG. 395 din 2016

. print ser din SEAP privind acceptarea ofertei de catre Autoritatea contractanta, n
conformitate cu prevederile art. 46, alin. (4) din HG nr. 395 din 2016

Avand in vedere cele mai sus enuntate va Tnaintam spre aprobare desemnarea ca Si
castigatoare a ofertei avand ca obiect .............. a firmei ... .., avand pretul de ......... fara
TVA.



ANEXA 6

Nr. /... )
APROB

Director
Mariana BALASA

RAPORTUL PROCEDURII
Referinte:
- procedura aplicata:
avand ca obiect
- nr. invitatie/anunt de participare - invitatie de participare publicatda in SEAP cu nr.
- valoare estimata
- sursa de finantare:
Continutul raportului (cuprins):
Capitolul 1 — Informatii generale
1.1. Legislatia aplicabild
Capitolul 2— Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica
2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificari pana la termenul-limitd de depunere

2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor
2.3. Procesul de evaluare
- Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor
- Evaluarea propunerilor tehnice
- Evaluarea propunerilor financiare
- Aplicarea criteriului de atribuire

Capitolul 3 — Concluzii si semnaturi

Anexe:



CAPITOLUL 1
Informatii generale

1.1.  Legislatia aplicabila

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice

Referitor la reglementérile legislative Tn domeniul achizitiilor publice, pe langa actele normative
invocate mentionam si site-ul http://www.anap.gov.ro

CAPITOLUL 2
Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica

2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificari péana la termenul-limita de depunere a
candidaturilor/ofertelor

Documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs a fost publicatd in SEAP.

S-au solicitat urméatoarele clarificari cu privire la documentatia de atribuire, astfel:

2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor

Oferte respinse Tn cadrul sedintei de deschidere: NU ESTE CAZUL

Denumirea _ _ ) Observatii
*
ofertantului Lot Motivul respingerii


http://www.anap.gov.ro

NU ESTE CAZUL

2.3. Procesul de evaluare
Calificarea/ selectia ofertantilor/ candidatilor

CAPITOLUL 3
Concluzii si semnaturi

Comisia de evaluare, avand la baza procesul de evaluare desfasurat si relatat in prezentul Raport al
procedurii, hotaraste:

Oferta declaratd castigatoare a contractului de achizitie publica avand ca obiect ..........c.cc......
este cea depusa S.....ccceevvevevvernenne. . cu o propunere financiara de.........c.co.......

Daca este aplicabil, se va mentiona partea din contract pe care acesta/acestia a/au declarat ca o
subcontracteaza impreuna cu- NU ESTE CAZUL

Drept care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire astazi, .................. la sediul
autoritatii contractante.

Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire: NU ESTE CAZUL

Comisia de evaluare:
Presedinte:

Memobrii:



ANEXA 7
Document Constatator
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
O primar O final
1. Contractant (adresa, tel/fax, cod fiscal, numar Tnmatriculare Oficiul Registrului
Comertului):

2. Calitatea in care a participat laTndeplinirea contractului:

EH contractant EU contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:
O Da EH Nu
Daca DA,

Informatii privind:

* Data la care ar fi trebuit incheiat contractul
* Motivul refuzului semnarii contractului

5. Numarul, data si obiectul contractului:
6. Informatii privind:

Obiectul contractului:
Data Tnceput contract:
Data sfarsit contract:

7. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzator

O Da ONu

Daca NU,
Motivatie/motivatii:

» Abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate

» Nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare
lucrdri



» Abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislatia de
protectia mediului

o Altele
e Eventualele litigii si modul lor de solutionare
* Rezilierea contractului: Q Da | |Nu

8. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritatii contractante pe

perioada deruldrii contractului (daca este posibil cuantificarea valoricd a
acestora)

Prezentul document constatator s-a eliberat in 3 (trei) exemplare in conformitate cu prevederile
art. 166 alin. (1) din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice



