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Anexa 1

TEMATICASI BIBLIOGRAFIE .
pentru desfasurarea concursului de ocupare a postului vacant de consilier gradul 1A,
pe perioadd nedeterminata, in cadrul 0.C.P.l. Bucuresti - Biroul Arhiva

TEMATICA

1. Furnizarea serviciilor de arhivare electronicd a documentelor. Crearea arhivei
electronice. Conservarea arhivei electronice. Consultarea arhivei electronice.
Instructiuni si contraventii.

2. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente (evidenta, pastrarea si

selectionarea documentelor);

Principalele atributii ale Agentiei Nationale de Cadastru i Publicitate Imobiliara;

Atributiile Oficiilor teritoriale de cadastru si publicitate imobiliara;

Categoriile informatiilor de interes public, pe care orice autoritate sau institutie

publica are obiligatia si le comunice din oficiu; 4

6. Tipurile de informatii exceptate , in conditiile legii, de la liberul acces al
cetatenilor;

7. Sanctiuni prevazute de Legea nr. 544/2001;

8. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor;

9. Norme generale de conduita profesionala a personalului. Interdictii stabilite de
Legea nr. 7/1996 pentru angajatii oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara;
10.Cererea de eliberare a copiilor dupd documentele de arhiva si/sau consultarea

acestora;

11.Atributiile personalului compartimentului de arhiva;

12.Caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare
si conservare a arhivei;

13.Raspunderi si santiuni prevazute de Legea nr. 16/ 1996, a arhivelor nationale,
republicata;

14, Reguli generale si speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

-
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1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si cmpletarile
ulterioare;

2. Instructiuni privind activitarea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente
aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1996

3. Legea nr. 7/1996, a cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Regulamentul de organizare si funcfionare al oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara, aprobat prin Ordinul nr. 1445/2016 al directorului general al Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

5. Regulamentul de receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara,
aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr. 600/2023;

6. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. REGULAMENTUL (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

8. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privid reglemenatera activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile i completarile ulterioare;
9. Normativ privind caracteristcile tehnico-functionaleale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publicisti privati
de arhiva; aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr.
235/05.07.1996 modificat si completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor
Nationale nr. 39 din 26.02.2015 si nr. 131/14.07.2020

10. Legea nr. 135/2007, arhivarea documentelor in formé electronica;

11. Ordinul nr. 489/2009, Ordinul nr. 585/2011 si Ordinul nr. 1167/2011 al Ministerului
Comuncatiilor si Societatii informationale, pentru aplicarea Legii nr. 135/2007.
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