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ANUNT

Avand in vedere prevederile Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1336/2022, prevederile art. 31 din Legea - cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, precum si Procedura privind organizarea si
desfasurarea examenului de promovare a personalului contractual din cadrul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara al Municipiului Bucuresti, aprobatd prin Decizia directorului
nr. 351/08.12.2022.

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti organizeazi, in data de
16.11.2023 ora 11.00

EXAMEN DE PROMOVARE A SALARIATILOR INCADRATI N FUNCTII CONTRACTUALE DE
DEBUTANTI

din cadrul compartimentelor functionale ale Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara al Municipiului Bucuresti, pentru posturile mentionate mai jos:

Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii :
- 1 post de referent debutant va fi transformat in referent treapta ll;

Serviciul Economic
-1 post de consilier debutant va fi transformat in consilier gradul il.

SUSTINEREA EXAMENULUI:

Examenul consta n sustinerea unui interviu care are la baza evaluarea raportului
salariatului debutant.
Raportul de evaluare intocmit de indrumator se ia in calcul la stabilirea punctajului
final.
Interviul va avea loc in data de 16.11.2023 la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara al Municipiului Bucuresti din Bd. Expozitiei nr. 1A, sector 1, ora 11.00.

Sunt declarati admisi la proba interviului candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.
Nepromovarea examenului atrage incetarea de drept a contractului individual de munca
al salariatului.

Tematica si bibliografia de examen sunt anexe la prezentul anunt si pot fi consultate la
sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara al Municipiului Bucuresti si pe site-ul
institutiei: b.ancpi.ro
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare a salariatilor incadrati Tn functii contractuale de
debutanti din cadrul Serviciului Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii -
Compartimentul Secretariat i Petitii - NOIEMBRIE 2023

TEMATICA

1. Atributiile oficiilor de cadastru §i publicitate imobiliara;

2. Atributiile Serviciului Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitil in domeniul
activitatii de solutionare a petitiilor si de secretariat;

3. Organizarea activitatii de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor, precum si de
comunicare a raspunsurilor la acestea;

4. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

5. Procedurile privind accesul tiber la informatiile de interes public;

6. Serviciile de cadastru si publicitate imobiliara furnizate de Agentia Nationala de
Cadastru si Publicitate Imobiliard prin unitatile sale subordonate si tarifele aferente,
scutiri de la plata tarifelor;

7. Principiile legate de prelucrarea datelor cu caracter personal;

8. Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica.

BIBLIOGRAFIE

1. Regulamentul de organizare si functionare al oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliard, aprobat prin Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016, cu
modificrile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr. 123/2002 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ulterioare;

4, Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5 Ordinul nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia
Nationald de Cadastru $i bublicitate Imobiliard si institutiile sale subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

OGP BUCURESTI Bd, Expozitied nr. 1A, secior 1, Cod Pogtal 012101, Bucuresti, ROMANIA Certificat SR EN IS0 9001:2018
Telefon: (+4037) 44 88 101,163; Fax: (+4037) 44 88 178; e-mail: ocpib@ancpi.ro; WWW,EGNepi.ro Nr.27921/09/R

o on im mesries fnminrd nentri informare online: ePay.ancpi.ro
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6. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

7. Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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BIBLIOGRAFIA

Pentru examenul de promovare in functia de consilier gr. 1!
in cadrul Serviciului Economic

. Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificirite

si completarile ulterioare;

. H.G. nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regutamentului de organizare si functionare

a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliari, cu modificirile s
completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru s

publicitate imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a
regulamentelor de organizare si functionare ale acestora.

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarite
ulterioare;

. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare;
. Legea nr. 227/2015 pentru aprobarea Codului Fiscal, cu modicarile si completarile

ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd , cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificrile st completérile
utterioare;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodotogice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi

pentru institutiite publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile
si completarile ulterioare;

10.0.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

11

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completérile ulterioare;

.Hotarérea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si

institututiilor publice pe perioada delegirii s detasérii in alt localitate, precum
siin cazul deplasarii, n interesul serviciului;

12.0rdin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13.0rdin nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabite.
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TEMATICA f

Pentru examenu! de promovare in functia de consilier gr. |l
in cadrul Serviciului Economic

. Atributiile oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara;

Atnbutnle competentele si responsabmtatﬂe Serviciului Economic;
Prmmpnle aplicabile conduite profesionale a functionarilor publici si a
personalului contractual din administratia publsca,

Executarea contractului individual de munca;

Venituri din salarii si asimilate salaratiilor;

Organizarea si conducerea contabilitatii;

Principii contabile;

Competente si responsabilitatii in procesul bugetar;

Regimul de amortizare si calcularea amortizarii;

.Finantele institutiilor publice;
.Angajarea, lichidarea, ordonaniarea si ptata cheltuielilor
.Drepturile si obligatiile personalulm autoritatilor si mstltutnlor publice pe

perioada detasarn si delegarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in
interesul serviciutui;

.Scopul inventarierii si situatiile in care se efectueaza inventarierea elementelor

de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute.



