[bookmark: _GoBack]Autoritatea contractantă: Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară București

Formulare
MODELE DE FORMULARE


Lista formularelor:
1. Formularul nr. 1 – Scrisoare de intenţie
2. Formularul nr. 2 - Declarație pe propria răspundere privind neîncadrarea în prevederile art. 59 și 60 din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice;
3. Formularul nr. 3 - Model formular de ofertă tehnico-financiară


Formularul nr. 1
Denumire operator economic                          Nr. înregistrare .......... / Data ........... ................................... 
                             
SCRISOARE DE INTENŢIE


Către: Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară București cu sediul în București, B-dul Expoziției, nr. 1A, sector 1.
 
 
Referitor la anunţul nr. ________________ din data _______________, publicat în ____________________, noi S.C. _________________ (denumire operator economic), cu sediul în __________________________, cod fiscal ___________________, nr. telefon _________________, nr. fax ________________, email: _______________________, ne exprimăm intenţia de a participa, în calitate de ofertant, la achiziția directă având ca obiect “Servicii de reparare și întreținere a aparatelor de aer condiționat”. 
 

Data completării: _____________
Operator economic: ______________________(denumirea operatorului economic),
________________________
(nume semnatar, semnătură autorizată și ștampila, dacă se utilizează)














Formularul nr.2

Denumire operator economic ................................... [introduceți denumirea OE ofertant participant individual/unic/lider al asocierii de OE sau implicat în procedură, respectiv subcontractant/terț susținător, după caz]

DECLARAŢIE privind neîncadrarea în prevederile art. 59 și 60 din Legea nr. 98/2016 
privind achiziţiile publice

Către,
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară București, cu sediul în București, B-dul Expoziției nr. 1A, sector 1.

1. Subsemnatul ___________________________ (datele de identificare), reprezentant împuternicit al ____________________ (denumirea/numele și sediul/adresa și datele de identificare ale operatorului economic), în calitate de ___________________ (se precizează calitatea operatorului economic), în raport cu participarea la achiziția directă având ca obiect: „Servicii de reparare și întreținere a aparatelor de aer condiționat”, cu termen de depunere a ofertelor la data de _______________________, organizată de OCPI București, declar pe propria răspundere, sub sancțiunea excluderii din procedura de achiziție publică și sub sancțiunile aplicabile faptei de fals în declarații, că nu mă aflu în situația prevăzută la art. 59–60 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, respectiv membrii din cadrul consiliului de administrație / organelor de conducere sau de supervizare ori asociații acestora nu sunt soț/soție, rude sau afini până la gradul al patrulea inclusiv și nu se află în relații comerciale cu persoane ce dețin funcții de decizie în cadrul autorității contractante Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară București, în ceea ce privește organizarea, derularea și finalizarea procedurii de achiziție, după cum urmează:
· Adriana TUDOSOIU – Director;
· Alina Gabriela GAROFIL – Șef serviciu economic;
· Mihaela CHIGAI – Șef serviciu cadastru;
· Daniela Corina PENCIU – Șef serviciu JRUSP;
· Manuela Melania BRATU – Șef serviciu publicitate imobiliară.
Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.
Înțeleg că declarațiile neadevărate pot întruni elementele infracțiunii de fals în declarații, prevăzută de art. 326 Cod penal. Iau act că, în măsura în care se constată una dintre situațiile prevăzute de art. 164–167 din Legea nr. 98/2016 (inclusiv prezentarea de informații false sau eronate care pot influența semnificativ deciziile autorității), Autoritatea contractantă poate dispune excluderea mea din procedură potrivit legii, cu respectarea art. 171 (măsuri de remediere) și a dreptului la căi de atac prevăzut de Legea nr. 101/2016.

Data completării: _____________
Operator economic: ______________________(denumirea operatorului economic),
________________________
(nume semnatar, semnătură autorizată și ștampila, dacă se utilizează)










Formularul nr. 3
MODEL FORMULAR – OFERTĂ TEHNICO-FINANCIARĂ
(în vederea încheierii „CONTRACT DE PRESTĂRI SERVICII – Servicii reparare și întreținere aparate aer condiționat”)
A. Date ofertant
	Operator economic:
	[____]

	Sediu:
	[____]

	CUI:
	[____]

	Nr. înregistrare Registrul Comerțului:
	[____]

	Cont Trezoreria Statului:
	[____]

	Reprezentant legal:
	[____]

	Persoană contact / telefon / email:
	[____]


B. Achizitor
OFICIUL DE CADASTRU ȘI PUBLICITATE IMOBILIARĂ BUCUREȘTI (Achizitor)
C. Obiectul ofertei
Prezenta ofertă tehnico-financiară acoperă structura de preț a contractului având ca obiect prestarea serviciilor de reparare și întreținere a aparatelor de aer condiționat, respectiv:
a) abonamentul de mentenanță, cu facturare lunară, exprimat în lei/aparat/lună fără TVA, care include dispeceratul/înregistrarea solicitărilor, asigurarea timpilor de răspuns, revizia preventivă trimestrială, consumabilele minore necesare prestării serviciilor incluse, precum și intervențiile corective incluse în limita cantitativă aplicabilă intervențiilor corective, respectiv maximum 1 intervenție corectivă/aparat/lună;
b) tarifele unitare contractuale maximale pentru intervențiile suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament, precum și pentru operațiunile de demontare, montare, relocare și, după caz, alte servicii auxiliare, conform Anexei „Tarife unitare”;
c) plafonul valoric pentru costuri variabile, în cuantum maxim de 20.000 lei fără TVA pentru perioada contractuală mai–decembrie 2026, destinat decontării pieselor de schimb, agentului frigorific și intervențiilor suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament, în condițiile Caietului de sarcini și ale contractului, exclusiv pe baza solicitării scrise a Achizitorului, a devizelor aprobate sau a tarifelor unitare ofertate, după caz, a fișelor standard de intervenție și a proceselor-verbale de recepție distincte.
Plafonul valoric pentru costuri variabile reprezintă limită maximă de decontare și nu generează obligația Achizitorului de a consuma integral suma alocată.
Tarifele pentru demontare, montare și relocare sunt excluse din abonament și din plafonul valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA, având rol de tarife maximale de referință contractuală, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.
D. Asumări tehnice și operaționale
1)  Ofertantul confirmă că a analizat Caietul de sarcini și își asumă prestarea serviciilor în condițiile, termenele, limitele cantitative, mecanismele de solicitare, recepție/plată, raportare și trasabilitate prevăzute de acesta. 
2)  Ofertantul confirmă că abonamentul acoperă dispeceratul/înregistrarea solicitărilor, asigurarea timpilor de răspuns, revizia preventivă trimestrială, consumabilele minore necesare prestării serviciilor incluse și intervențiile corective incluse în limita cantitativă aplicabilă intervențiilor corective. 
3)  Ofertantul confirmă că intervențiile suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament se execută numai la solicitarea scrisă a Achizitorului și se decontează numai în limita plafonului valoric pentru costuri variabile, la tarifele unitare ofertate, pe baza fișelor standard de intervenție și a proceselor-verbale de recepție distincte. 
4)  Ofertantul confirmă că piesele de schimb și agentul frigorific sunt excluse din abonament și se decontează numai în limita plafonului valoric pentru costuri variabile, pe baza solicitării scrise a Achizitorului, a devizelor aprobate, a fișelor standard de intervenție, a proceselor-verbale de recepție distincte și, după caz, a documentelor justificative aferente. 
5)  Ofertantul confirmă că operațiunile de demontare/montare/relocare sunt excluse din abonament și din plafonul valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA, iar tarifele aferente au rol de tarife maximale de referință contractuală, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor. 
6)  Ofertantul confirmă că prețul unitar ofertat pentru abonament, exprimat în lei/aparat/lună fără TVA, se aplică numărului efectiv de aparate incluse în inventarul contractual aprobat, iar valoarea abonamentului se ajustează proporțional în cazul modificării numărului de aparate, conform Caietului de sarcini, în limita fondurilor disponibile, a valorii contractuale aplicabile și a cadrului legal incident. 
7)  Ofertantul confirmă acordarea garanției pentru serviciile prestate și manopera aferentă intervențiilor executate pentru minimum 90 de zile calendaristice de la data semnării procesului-verbal de recepție, precum și garanția producătorului/furnizorului pentru piesele montate, dar nu mai puțin de 12 luni de la data montării și punerii în funcțiune. 
8)  Ofertantul confirmă că operațiunile care implică agenți frigorifici/gaze fluorurate cu efect de seră vor fi efectuate numai de personal certificat/atestat corespunzător și, după caz, de operator economic certificat, potrivit legislației aplicabile. Documentele valabile vor fi prezentate la solicitarea Achizitorului. 
9)  Ofertantul confirmă că plafonul valoric pentru costuri variabile reprezintă exclusiv o limită maximă de decontare și nu generează obligația Achizitorului de a consuma integral suma alocată.
E. Oferta financiară
1) Componenta (a) – ABONAMENT
	Nr.
	Element
	Valoare ofertată (fără TVA)
	UM
	Calcul / Observații

	1.0
	Număr aparate AC (inventar estimat)
	105
	aparate
	Bază de calcul pentru evaluarea ofertelor

	1.1
	Preț unitar abonament
	[____]
	lei/aparat/lună
	Preț unitar ferm

	1.2
	Valoare abonament lunar total
	[____]
	lei/lună
	= 105 × (1.1)

	1.3
	Durata contractului
	8
	luni
	mai–decembrie 2026 / conform contractului

	1.4
	Valoare abonament pentru întreaga durată
	[____]
	lei
	= (1.2) × (1.3)

	1.5
	TVA 21% aferent abonamentului
	[____]
	lei
	= (1.4) × 21%

	1.6
	Total abonament cu TVA
	[____]
	lei
	= (1.4) + (1.5)


Notă: Prețul unitar al abonamentului, exprimat în lei/aparat/lună fără TVA, este ferm. Valoarea abonamentului lunar se ajustează proporțional în cazul modificării numărului de aparate incluse în inventarul contractual, conform Caietului de sarcini.
2) Componenta (b) – TARIFE UNITARE CONTRACTUALE MAXIMALE (Anexa „Tarife unitare”)
	Nr.
	Tarif unitar
	Valoare ofertată (fără TVA)
	UM
	Observații

	2.1.1
	Intervenție suplimentară
	[____]
	lei/intervenție
	Se aplică numai intervențiilor corective suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament, respectiv maximum 1 intervenție corectivă/aparat/lună. Se decontează numai în limita plafonului valoric pentru costuri variabile.

	2.2.1
	Demontare aparat
	[____]
	lei/aparat
	În afara abonamentului și în afara plafonului valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA. Tarif contractual maximal, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.

	2.2.2
	Montare aparat
	[____]
	lei/aparat
	În afara abonamentului și în afara plafonului valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA. Tarif contractual maximal, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.

	2.2.3
	Relocare completă (demontare + montare)
	[____]
	lei/aparat
	În afara abonamentului și în afara plafonului valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA. Tarif contractual maximal, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.

	2.3.1
	Deplasare
	0 / [____]
	lei/deplasare
	Tarif contractual maximal aplicabil numai dacă serviciul este solicitat/aprobat de Achizitor și nu este inclus în abonament sau într-o altă intervenție tarifată. Dacă nu se aplică, se trece „0”.
Tarif contractual maximal aplicabil numai dacă serviciul este solicitat/aprobat de Achizitor și nu este inclus în abonament sau într-o altă intervenție tarifată.

	2.3.2
	Constatare distinctă
	0 / [____]
	lei/constatare
	Tarif contractual maximal aplicabil numai dacă serviciul este solicitat/aprobat de Achizitor și nu este inclus în abonament sau într-o altă intervenție tarifată. Dacă nu se aplică, se trece „0”.
Tarif contractual maximal aplicabil numai dacă serviciul este solicitat/aprobat de Achizitor și nu este inclus în abonament sau într-o altă intervenție tarifată.


Notă: Tarifele unitare ofertate nu constituie element de evaluare, dar trebuie completate obligatoriu și devin tarife contractuale maximale, aplicabile numai în condițiile Caietului de sarcini și ale contractului.
3) Componenta (c) – PLAFON VALORIC PENTRU COSTURI VARIABILE
Plafonul valoric pentru costuri variabile include piesele de schimb, agentul frigorific și intervențiile suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament. Plafonul reprezintă limita maximă de decontare pentru perioada contractuală mai–decembrie 2026 și nu generează obligația Achizitorului de a consuma integral suma alocată.
	Nr.
	Element
	Valoare (fără TVA)
	UM
	Calcul / Observații

	3.1
	Plafon valoric pentru costuri variabile – repartizare orientativă lunară
	2.500
	lei/lună
	Include piese de schimb, agent frigorific și intervenții suplimentare. Nu constituie obligație de consum lunară. Sumele neconsumate pot fi utilizate în lunile următoare, în cadrul perioadei contractuale.

	3.2
	Valoare maximă/ Plafon maxim admis pentru perioada contractuală
	20.000
	lei
	= 2.500 × 8 luni
Limită maximă de decontare; nu constituie element de evaluare a ofertelor


Notă: Decontarea se realizează exclusiv pe baza solicitării scrise a Achizitorului, a devizelor aprobate sau a tarifelor unitare ofertate, după caz, a fișelor standard de intervenție și a proceselor-verbale de recepție distincte.
4) PREȚURI UNITARE MAXIMALE (Anexa „Prețuri unitare maximale”)
4.1. Agent frigorific (lei/kg, fără TVA) – se completează în ofertă
	Nr.
	Agent frigorific
	Valoare maximală (fără TVA)
	UM
	Observații

	4.1.1
	Agent frigorific tip [____]
	[____]
	lei/kg
	Preț unitar maximal

	4.1.2
	Agent frigorific tip [____]
	[____]
	lei/kg
	Preț unitar maximal

	4.1.3
	Agent frigorific tip [____]
	[____]
	lei/kg
	Preț unitar maximal


4.2. Alte materiale (opțional – dacă se ofertează ca preț unitar maximal)
	Nr.
	Material
	Valoare maximală (fără TVA)
	UM

	4.2.1
	[____]
	[____]
	lei/unitate

	4.2.2
	[____]
	[____]
	lei/unitate


Notă: Prețurile unitare maximale pentru agent frigorific și, după caz, alte materiale se aplică numai pentru operațiuni solicitate/aprobate de Achizitor și se decontează în limita plafonului valoric pentru costuri variabile.
5) TOTALURI (pentru comparație și pentru valoarea maximă a componentelor bugetate: abonament + plafon valoric maxim pentru costuri variabile)
	Nr.
	Element
	Valoare
	UM
	Calcul / Observații

	5.1
	Valoare totală abonament (componenta a)
	[____]
	lei (fără TVA)
	= (1.4)

	5.2
	Valoare maximă plafon valoric pentru costuri variabile (componenta c)
	20.000
	lei (fără TVA)
	= (3.2)

	5.3
	Valoare maximă totală (a + c)
	[____]
	lei (fără TVA)
	= (5.1) + (5.2)

	5.4
	TVA 21% aferent valorii maxime
	[____]
	lei
	= (5.3) × 21%

	5.5
	Valoare maximă totală cu TVA (a + c)
	[____]
	lei
	= (5.3) + (5.4)


Notă: Tariful unitar pentru intervenții suplimentare se aplică numai intervențiilor care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament și se decontează exclusiv în limita plafonului valoric pentru costuri variabile. Tarifele pentru demontare/montare/relocare sunt excluse din abonament și din plafonul valoric pentru costuri variabile, au rol de tarife contractuale maximale de referință și nu constituie angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.
Notă pentru evaluare: Criteriul de atribuire este prețul cel mai scăzut, respectiv valoarea totală a abonamentului pentru perioada contractuală, calculată la pct. 5.1. Plafonul valoric pentru costuri variabile și tarifele unitare contractuale maximale nu constituie elemente de evaluare, potrivit Caietului de sarcini.
F. Declarații ale ofertantului
1. Confirmăm că prețurile ofertate sunt exprimate în lei, sunt ferme și sunt exprimate fără TVA.
2. Confirmăm că abonamentul acoperă exclusiv serviciile incluse în Caietul de sarcini: dispeceratul/înregistrarea solicitărilor, asigurarea timpilor de răspuns, revizia preventivă trimestrială, consumabilele minore necesare prestării serviciilor incluse și intervențiile corective incluse în limita cantitativă aplicabilă intervențiilor corective.
3. Confirmăm că piesele de schimb, agentul frigorific și intervențiile suplimentare care depășesc limita cantitativă inclusă în abonament sunt excluse din abonament și se decontează numai în limita plafonului valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA, pe baza documentelor prevăzute în Caietul de sarcini și contract.
4. Confirmăm că plafonul valoric pentru costuri variabile reprezintă exclusiv o limită maximă de decontare și nu generează obligația Achizitorului de a consuma integral suma alocată.
5. Confirmăm că tarifele unitare ofertate pentru intervenții suplimentare, demontare, montare, relocare și, după caz, alte servicii auxiliare sunt tarife contractuale maximale și se aplică numai în condițiile prevăzute în Caietul de sarcini și contract.
6. Confirmăm că tarifele pentru demontare/montare/relocare sunt excluse din abonament și din plafonul valoric pentru costuri variabile de 20.000 lei fără TVA, având rol de tarife maximale de referință contractuală, fără a constitui angajament bugetar, valoare estimată de executat sau obligație de comandare/decontare pentru Achizitor.
7. Confirmăm acordarea garanției pentru serviciile prestate și manopera aferentă intervențiilor executate pentru minimum 90 de zile calendaristice de la data semnării procesului-verbal de recepție, precum și garanția producătorului/furnizorului pentru piesele montate, dar nu mai puțin de 12 luni de la data montării și punerii în funcțiune.
8. Confirmăm că operațiunile care implică agenți frigorifici/gaze fluorurate cu efect de seră vor fi efectuate numai de personal certificat/atestat corespunzător și, după caz, de operator economic certificat, potrivit legislației aplicabile. Documentele valabile vor fi prezentate la solicitarea Achizitorului.
9. Acceptăm condițiile de plată din contract, inclusiv emiterea facturii electronice în sistemul RO e-Factura și efectuarea plății exclusiv prin unitățile Trezoreriei.
10. Confirmăm că prețul unitar ofertat pentru abonament, exprimat în lei/aparat/lună fără TVA, se aplică numărului efectiv de aparate incluse în inventarul contractual aprobat, iar valoarea abonamentului se ajustează proporțional în cazul modificării numărului de aparate, conform Caietului de sarcini, în limita fondurilor disponibile, a valorii contractuale aplicabile și a cadrului legal incident.
11. Valabilitatea prezentei oferte: [____] zile de la data depunerii.

	Data:
	[____________________]
	Semnătură și ștampilă (dacă este cazul):
	[____________________]

	Nume și funcție:
	[____________________]
	
	



