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I. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura descrie derularea procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica si a acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, inclusiv servicii postale, de curierat, de paza si alte categorii
similare, fara a se limita la acestea.

Aplicarea prezentei proceduri este obligatorie pentru Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Bucuresti, denumit 1in continuare OCPl Bucuresti, si pentru toate
compartimentele implicate in fundamentarea necesitatii, elaborarea documentatiei,
derularea procedurii, evaluarea ofertelor, administrarea contractului si pastrarea dosarului
achizitiei publice.

Procedura urmareste asigurarea unui cadru unitar, transparent, proportional si verificabil
pentru atribuirea acestor contracte, cu respectarea principiilor achizitiilor publice, a
regulilor de publicitate si transparenta, a tratamentului egal si a asumarii raspunderii.

Administrator de proces: Serviciul Economic din cadrul OCPI Bucuresti.

Il. REFERINTE NORMATIVE
« SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
« Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

« Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei de modificare a Regulamentului (CE) nr.
2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

o Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

« Notificarile si instructiunile emise de Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP),
aplicabile serviciilor prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016;

« Regulamentul de organizare si functionare al oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara, aprobat prin Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.
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Dispozitii privind aplicarea si completarea cadrului normativ

(1) Prezenta procedura are caracter de reglementare interna speciala, adoptata in aplicarea
si in limitele dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, ale Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare, ale Legii nr.
101/2016 privind remediile si caile de atac, precum si ale celorlalte acte normative
incidente in materie.

(2) Tn cazul contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, prezenta
procedura se aplica cu respectarea caracterului special al acestor servicii, a principiilor
prevazute de legislatia achizitiilor publice si a regulilor speciale prevazute de lege pentru
aceasta categorie de contracte.

(3) Tn masura in care prezenta procedura nu reglementeaza expres un aspect procedural, il
reglementeaza incomplet ori apare o necorelare intre dispozitiile sale si actele normative
aplicabile, interpretarea si completarea se realizeaza prin aplicarea dispozitiilor legale si a
normelor metodologice de nivel superior, in masura compatibilitatii acestora cu regimul
juridic al serviciilor prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 si cu caracterul special
al prezentei proceduri.

(4) In caz de conflict intre prezenta procedura si o dispozitie legala imperativa aplicabila,
prevaleaza dispozitia legala de nivel superior.

(5) Prezenta procedura nu poate restrange drepturile operatorilor economici, nu poate
inlatura obligatiile autoritatii contractante instituite prin acte normative de nivel superior
si nu poate fi interpretata ca derogand de la normele legale imperative decat in limitele si
in cazurile in care legea permite in mod expres o reglementare speciala.

Ill. TERMENI, DEFINITII SI ABREVIERI

Achizitie sau achizitie publica: achizitia de lucrari, produse sau servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica, al unei comenzi ori al altui instrument juridic permis de
lege, realizata de autoritatea contractanta de la operatori economici desemnati potrivit
legislatiei aplicabile;

Catalog electronic: catalogul electronic pus la dispozitie prin SEAP, prin intermediul caruia
se pot achizitiona online produse, servicii sau lucrari, in conditiile legii;

Compartiment solicitant / compartiment beneficiar al achizitiei: compartimentul din
cadrul OCPI Bucuresti care identifica necesitatea, intocmeste referatul de necesitate,
formuleaza specificatiile tehnice si participa, potrivit competentelor, la derularea
achizitiei;

CPV: vocabularul comun privind achizitiile publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului;

Operator economic: orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat,
sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre
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doua ori mai multe asemenea entitati, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii;

Responsabil de achizitie: persoana desemnata prin decizie a conducatorului institutiei,
potrivit atributiilor de serviciu, sa deruleze procedurile de achizitie publica si sa
intocmeasca documentele aferente in cadrul Serviciului Economic;

Referat de necesitate: documentul intern emis de compartimentul solicitant, prin care se
justifica necesitatea achizitiei si se descriu obiectul, cantitatile, valoarea estimata, sursa
de finantare si orice alte elemente necesare planificarii si initierii procedurii;

Specificatii tehnice: cerinte, prescriptii si caracteristici de natura tehnica ce permit
descrierea obiectiva a fiecarui serviciu, astfel incat acesta sa corespunda necesitatii
autoritatii contractante;

Caiet de sarcini: documentul achizitiei care cuprinde, in mod obligatoriu, specificatiile
tehnice si celelalte cerinte necesare formularii propunerii tehnice si financiare;

Documentatie de atribuire: ansamblul documentelor care cuprind cerintele, criteriile,
regulile si informatiile necesare pentru asigurarea unei informari complete, corecte si
explicite a operatorilor economici, inclusiv instructiunile catre ofertanti, caietul de sarcini,
modelele de formulare si proiectul de contract ori de acord-cadru;

Oferta: actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja, din
punct de vedere juridic, intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea
tehnica, propunerea financiara si celelalte documente solicitate prin documentatia de
atribuire;

Servicii standardizate pe piata relevanta: servicii cu caracter uzual, repetitiv si
comparabil, prestate in mod curent de o pluralitate de operatori economici activi pe o piata
de profil relevanta, pentru care cerintele autoritatii contractante pot fi descrise clar,
complet si obiectiv, fara necesitatea elaborarii unor solutii tehnice personalizate, a unor
metodologii complexe ori a unor activitati prealabile de proiectare, testare, demonstrare,
vizitare in amplasament sau configurare specifica;

Procedura reluata: procedura de atribuire initiata din nou pentru acelasi obiect sau pentru
un obiect substantial identic, intr-un interval rezonabil de timp de la anularea procedurii
anterioare, in situatia in care documentatia de atribuire este modificata sub aspecte de
forma, claritate, corelare sau remediere;

Regim redus de depunere a ofertelor: regimul procedural derogatoriu de la termenul
general prevazut pentru depunerea ofertelor, in care perioada minima dintre data publicarii
anuntului de participare si data-limita de depunere a ofertelor este de 5 zile calendaristice,
aplicabil numai in cazurile si conditiile expres prevazute de prezenta procedura;

Urgenta justificata: situatia obiectiva, actuala si temeinic motivata, rezultata din
imprejurari concrete care reclama accelerarea atribuirii contractului, fara a fi imputabila
autoritatii contractante si fara a intruni, in mod necesar, conditiile speciale prevazute la
art. 104 din Legea nr. 98/2016 pentru aplicarea negocierii fara publicare prealabila;

OCPI BUCURESTI — Bd. Expozitiei nr. 1A, sector 1, Cod Postal 012101, Bucuresti, ROMANIA

Telefon: (+4037) 44 88 101,163; Fax: (+4037) 44 88 176; e-mail: ocpib@ancpi.ro; www.ancpi.ro
Certificat SR EN I1SO 9001:2015 — Nr. 27921/09/R



OFICIUL DE CADASTRU $I PUBLICITATE Cod: PO-7.5-17B Exemplar
IMOBILIARA BUCURESTI nr. 1

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE Pag.5/23

Zile: zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede in mod expres ca sunt zile
lucratoare;

Regula implinirii termenelor: in lipsa unei prevederi exprese contrare, atunci cand ultima
Zi a unui termen procedural stabilit prin prezenta procedura cade intr-o zi nelucratoare,
termenul se prelungeste pana in prima zi lucratoare urmatoare; regula se aplica inclusiv
termenelor privind depunerea ofertelor, transmiterea solicitarilor de clarificari,
comunicarea raspunsurilor si publicarea eratelor.

Abrevierile utilizate in prezenta procedura sunt:
« OCPI Bucuresti — Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti;
o AC — autoritate contractanta;
e SE — Serviciul Economic;
« SJRUSP — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii;
e CS — caiet de sarcini;
« ANAP — Agentia Nationala pentru Achizitii Publice;
« SEAP — Sistemul Electronic de Achizitii Publice;
« PAAP — Programul anual al achizitiilor publice.

IV. RESPONSABILITATI

4.1. Seful Serviciului Economic

(1) supervizeaza derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru de servicii sociale si alte servicii specifice, din perspectiva
respectarii cadrului legal si a prezentei proceduri;

(2) verifica si semneaza documentele intocmite in cadrul procedurii de achizitie de catre
personalul Serviciului Economic, potrivit circuitului intern de aprobare;

(3) asigura corelarea procedurilor derulate cu PAAP, cu bugetul aprobat si cu celelalte reguli
interne aplicabile;

(4) dispune masurile necesare pentru remedierea disfunctionalitatilor identificate in
procesul de achizitie.

4.2. Responsabilul de achizitie
(1) verifica existenta achizitiei in PAAP, dupa caz;
(2) propune actualizarea PAAP atunci cand apar necesitati care nu au fost cuprinse initial,

cu respectarea conditiilor privind identificarea surselor de finantare si aprobarea referatului
de necesitate;

(3) stabileste tipul procedurii de achizitie si raspunde de alegerea modalitatii de atribuire
in raport cu valoarea estimata, specificul serviciilor si cadrul legal aplicabil;

(4) stabileste si justifica codul sau codurile CPV corespunzatoare obiectului contractului;
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(5) elaboreaza documentatia de atribuire si documentele suport ori coordoneaza elaborarea
acestora impreuna cu compartimentele de specialitate;

(6) asigura respectarea procedurilor interne si a legislatiei in vigoare in toate etapele de
pregatire, organizare, evaluare si finalizare a procedurii;

(7) intocmeste documentatiile specifice, verifica si raspunde de estimarea valorii achizitiei;

(8) gestioneaza publicitatea procedurii, clarificarile, comunicarile, raportarea rezultatului
si publicarea anunturilor aplicabile;

(9) asigura intocmirea, evidenta, arhivarea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

(10) intocmeste sau centralizeaza justificarea privind aplicarea regimului redus de depunere
a ofertelor, atunci cand este cazul, si se asigura ca aceasta este aprobata anterior publicarii
anuntului de participare.

V. DESCRIEREA PROCESULUI

5.1. Generalitati

in conformitate cu dispozitiile art. 69 alin. (6) si art. 111 din Legea nr. 98/2016, atribuirea
contractelor si a acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 se realizeaza prin procedura proprie, cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 si a regulilor de
publicitate si transparenta.

Prezenta procedura se pune la dispozitia operatorilor economici, odata cu documentatia
relevanta ori prin modalitatile de publicitate stabilite de autoritatea contractanta, astfel
incat acestia sa cunoasca regulile de desfasurare a procedurii.

5.2. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Principalele etape ale procesului de achizitie sunt urmatoarele:

A. Etapa de planificare si pregatire a procedurii
« identificarea necesitatilor si corelarea acestora cu PAAP si cu bugetul aprobat;
- elaborarea referatului de necesitate si, dupa caz, a specificatiilor tehnice;
- estimarea valorii achizitiei si alegerea modalitatii de atribuire;
« intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport;

« intocmirea si aprobarea justificarii privind aplicarea regimului redus de depunere a
ofertelor, daca este cazul;

« aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

B. Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului/acordului-cadru
« publicarea anuntului de participare si a documentatiei de atribuire;
- gestionarea solicitarilor de clarificari si publicarea raspunsurilor;
« primirea si deschiderea ofertelor;
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evaluarea ofertelor, solicitarea de clarificari si stabilirea rezultatului;
intocmirea raportului procedurii si comunicarea rezultatului;
incheierea contractului/acordului-cadru ori, dupa caz, anularea procedurii.

C. Etapa ulterioara atribuirii

5.3.

executarea si monitorizarea implementarii contractului/acordului-cadru;
gestionarea modificarilor contractuale, in conditiile legii;

administrarea subcontractarii, daca este cazul;

emiterea documentelor constatatoare si arhivarea dosarului achizitiei.

Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin procedura proprie
referatul de necesitate;

instructiunile catre ofertanti si documentele de calificare, atunci cand acestea sunt
solicitate;

strategia de contractare;

justificarea din strategia de contractare si/sau referatul aprobat privind aplicarea
regimului redus de depunere a ofertelor, daca este cazul; aceasta va cuprinde cel
putin: a) obiectul achizitiei; b) temeiul de fapt al reducerii termenului; c) incadrarea
situatiei intr-unul dintre cazurile prevazute de prezenta procedura; d) motivarea
caracterului standardizat, repetitiv sau urgent al achizitiei, dupa caz; e) analiza privind
lipsa unui grad ridicat de complexitate a documentatiei; f) confirmarea ca reducerea
termenului nu afecteaza concurenta efectiva si posibilitatea reala de elaborare a
ofertelor;

declaratia conform art. 21 alin. (3) lit. a) din H.G. nr. 395/2016 privind persoanele ce
detin functii de decizie implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot
influenta rezultatul acesteia, precum si datele de identificare ale acestora;

documentatia de atribuire: instructiuni catre ofertanti, caiet de sarcini, modele de
formulare si proiect de contract/acord-cadru;

anuntul de participare;
adresele/raspunsurile la solicitarile de clarificari, daca este cazul,;
referatul de constituire a comisiei de evaluare;
nota justificativa privind cooptarea expertilor, daca este cazul;
decizia de numire a comisiei de evaluare;
declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;
ofertele depuse in cadrul procedurii;
procesul-verbal de deschidere/descarcare a ofertelor;
procesele-verbale intermediare de evaluare;
raportul procedurii de atribuire;
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comunicarile privind rezultatul procedurii;
« anuntul de atribuire, daca este cazul;
« contractul de achizitie publica/acordul-cadru si, dupa caz, contractele subsecvente;

« documentul constatator referitor la indeplinirea sau neindeplinirea obligatiilor
contractuale, daca este cazul;

» documentele privind anularea procedurii, potrivit prezentei proceduri, daca este
cazul.

5.4. Estimarea valorii achizitiei

5.4.1. Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementata de dispozitiile art.
69 alin. (6) si art. 111 din Legea nr. 98/2016.

5.4.2. Principii generale de estimare:

a) estimarea se efectueaza inainte de initierea achizitiei, astfel incat sa fie valabila la
momentul initierii acesteia si sa tina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

b) modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimata a serviciilor considerate
similare ori care se adreseaza operatorilor economici ce desfasoara constant activitati
intr-o piata de profil relevanta, pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le
atribuie in cursul unui an bugetar;

c) obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul sau codurile CPV care il
descriu cat mai exact, relevanta fiind activitatea care caracterizeaza obiectul principal
al contractului;

d) estimarea se calculeaza in functie de valoarea totala de plata, fara TVA, luandu-se in
considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului mentionate explicit in
documentele achizitiei;

e) estimarea se realizeaza fara utilizarea unor metode de calcul care ar conduce la
subevaluarea valorii estimate, in scopul evitarii aplicarii procedurilor de atribuire
prevazute de Legea nr. 98/2016 ori al eludarii obligatiilor legale aferente anumitor
praguri valorice;

f) autoritatea contractanta are obligatia de a nu diviza contractul de achizitie publica in
mai multe contracte distincte de valoare mai mica, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de lege;

g) atunci cand atribuirea se realizeaza pe loturi separate, valoarea estimata se determina

prin luarea in considerare a valorii globale estimate a tuturor loturilor; in cazul in care
nu se recurge la lotizare, justificarea se consemneaza in strategia de contractare.

5.4.3. Metode de calcul care pot fi utilizate in realizarea estimarii:
« preturi de catalog, inclusiv cele disponibile in catalogul electronic din SEAP;
« cercetare de piata;

- date istorice provenite din achizitii anterioare, actualizate corespunzator, inclusiv cu

factorul de inflatie.
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VI. COMISIA DE EVALUARE

(1) Comisia de evaluare este formata din persoane din cadrul structurilor OCPI Bucuresti,
numite prin decizie a directorului, in functie de obiectul achizitiei; din comisie face parte
si responsabilul de achizitii publice, potrivit deciziei de numire.

2) Tn componenta comisiei pot fi nominalizati membri de rezerva, care isi exercita
atributiile in cazul in care unul dintre membrii titulari nu poate participa, din motive
obiective, pana la finalizarea procedurii.

(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii
acesteia, in functie de obiectul si complexitatea achizitiei; presedintele comisiei se
desemneaza dintre membrii acesteia.

(4) Principalele atributii ale comisiei de evaluare sunt: deschiderea ofertelor si a
documentelor care insotesc oferta; verificarea indeplinirii criteriilor de -calificare;
verificarea conformitatii propunerilor tehnice; verificarea propunerilor financiare, inclusiv
din perspectiva corelarii cu propunerile tehnice, a verificarii aritmetice si a incadrarii in
fondurile alocate; verificarea situatiilor privind pretul aparent neobisnuit de scazut, daca
este cazul; elaborarea solicitarilor de clarificari si completari; stabilirea ofertelor
inacceptabile, neconforme sau neadecvate si a motivelor aferente; aplicarea criteriului de
atribuire; stabilirea ofertei castigatoare ori formularea propunerii de anulare a procedurii;
elaborarea proceselor-verbale si a raportului procedurii.

(5) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor si asupra celorlalte
informatii prezentate de ofertanti. Incalcarea acestei obligatii se sanctioneaza potrivit legii.

(6) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare
participa numai membrii acesteia si, dupa caz, expertii cooptati desemnati in conditiile
legii.

(7) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile privind evitarea
conflictului de interese prevazute de Legea nr. 98/2016.

(8) Tnainte de inceperea sedintei de deschidere, membrii comisiei de evaluare semneaza
declaratii de confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere. Declaratia va
cuprinde: numele si prenumele, data si locul nasterii, domiciliul actual si codul numeric
personal ale semnatarului.

(9) in cazul in care un membru constatd ca se afla intr-o situatie de conflict de interese,
acesta solicita de indata inlocuirea sa din componenta comisiei. Situatiile privind conflictul
de interese pot fi sesizate si de terti, iar autoritatea contractanta are obligatia de a le
verifica si de a adopta masurile necesare pentru evitarea sau remedierea oricaror aspecte
care pot afecta impartialitatea procedurii.

Vil. ELABORAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE S| ORGANIZAREA PROCEDURII

7.1. Documentatia de atribuire
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Autoritatea contractanta, prin responsabilul de achizitii publice, are obligatia de a asigura
intocmirea documentatiei de atribuire. Documentatia de atribuire va cuprinde, dupa caz:

« instructiuni catre ofertanti;

« caietul de sarcini;

« proiectul/modelul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;
« formulare si modele de documente.

Documentatia de atribuire va contine orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii
necesare pentru asigurarea unei informari complete, corecte si explicite a ofertantilor cu
privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Atunci cand modalitatea de atribuire presupune incheierea unui acord-cadru, documentatia
de atribuire va contine, suplimentar, informatii privind valoarea estimata minima si maxima
(dupa caz), numarul de operatori economici cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru,
durata acordului-cadru, modalitatea de atribuire a contractelor subsecvente (cu sau fara
reluarea competitiei) si calendarul estimativ de incheiere a acestora.

7.2. Caietul de sarcini

Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu specificatiile tehnice si orice alte informatii
necesare intocmirii propunerii tehnice si calcularii propunerii financiare. Cerintele trebuie
formulate clar, complet, obiectiv si proportional cu necesitatea autoritatii contractante.

In cazul in care este necesara solicitarea unor cerinte referitoare la pregatirea profesionala
a personalului, acestea se includ in caietul de sarcini sau in documentatia de atribuire, dupa
natura cerintei.

Autoritatea contractantd publica in format electronic documentatia de atribuire. Tn cazul
in care, dupa publicarea anuntului de participare, intervin modificari fata de informatiile
deja publicate, autoritatea contractanta transmite spre publicare o erata/anunt de
modificare, care va fi publicata in termenele prevazute de prezenta procedura si suficient
de devreme pentru a permite operatorilor economici adaptarea ofertelor.

7.3. Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului/acordului-cadru

7.3.1. Publicitatea procedurii

Procedura se initiaza prin publicarea, pe site-ul OCPI Bucuresti si/sau in SEAP ori in alte
sisteme electronice aplicabile, a anuntului de participare, insotit de documentatia de
atribuire aferenta si de prezenta procedura, dupa caz.

Anuntul de participare va contine, cel putin, urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, datele de contact si datele de identificare ale autoritatii
contractante;

b) obiectul achizitiei, denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile
CPV;

c) tipul contractului;
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d) valoarea estimata;

e) cantitatile sau volumul estimat al serviciilor ce urmeaza a fi prestate;

f) informatii privind loturile, daca este cazul;

g) criteriul de atribuire;

h) conditiile de participare si criteriile de calificare solicitate;

i) informatii privind garantia de participare, daca este cazul;

j) tipul procedurii si informatii privind incheierea unui acord-cadru, daca este cazul;

k) calendarul de aplicare a procedurii: data-limita pentru solicitarea clarificarilor, data-
limita de raspuns la clarificari, data si ora-limita de depunere a ofertelor, data
deschiderii ofertelor, locul ori modalitatea deschiderii ofertelor;

l) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;
n) adresa fizica si/sau electronica la care se transmit ofertele;

o) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de valabilitate a ofertei.

In cazul aplicarii regimului redus de depunere a ofertelor, anuntul de participare va
mentiona expres termenele reduse, precum si calendarul procedural adaptat, respectiv
data-limita pentru solicitarea clarificarilor, data-limita de raspuns la clarificari si data-
limita de depunere a ofertelor.

Tn cazul achizitiilor a caror valoare estimata este egald sau mai mare decét pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractanta respecta
obligatiile suplimentare de publicitate prevazute de art. 111 din aceeasi lege, inclusiv
publicarea anunturilor aplicabile prin mijloacele si in sistemele prevazute de lege.

7.3.2. Clarificari inainte de data-limita de depunere a ofertelor

Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de catre operatorii
economici, in scris, la adresa de e-mail indicata in anuntul de participare ori la registratura
OCPI Bucuresti.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, de regula in cel mult 2
zile lucratoare de la primirea solicitarii, dar numai pentru acele solicitari primite cu cel
putin 3 zile inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

Autoritatea contractanta poate publica, din proprie initiativa, clarificari la documentatia
de atribuire, cu conditia ca acestea sa nu afecteze participarea la procedura si sa fie aduse
la cunostinta operatorilor economici prin aceleasi canale de publicitate.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari:
a) se elaboreaza de responsabilul de achizitii, atunci cand se refera la instructiunile catre
ofertanti si la regulile procedurale;
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b) se elaboreaza de compartimentul solicitant/beneficiar al achizitiei, impreuna cu
responsabilul de achizitii, atunci cand se refera la specificatiile tehnice;

c) se elaboreaza de SJRUSP impreuna cu responsabilul de achizitii, atunci cand se refera la
clauzele contractuale;

d) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail sau prin sistemul electronic
utilizat;

e) se publica si pe site-ul propriu si/sau in SEAP, insotite de intrebarile aferente, fara
dezvaluirea identitatii solicitantului.

n cazul aplicarii regimului redus de depunere a ofertelor de 5 zile calendaristice:

a) solicitarile de clarificari se transmit cel tarziu cu 2 zile inainte de data-limita de depunere
a ofertelor;

b) autoritatea contractanta raspunde, de regula, in maximum o zi lucratoare de la primirea
solicitarii, dar nu mai tarziu de ziua lucratoare anterioara datei-limita de depunere a
ofertelor;

c) daca raspunsul la clarificari, clarificarile din oficiu ori erata modifica specificatiile
tehnice, conditiile contractuale ori alte elemente esentiale ale documentatiei de
atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a prelungi termenul de depunere a
ofertelor in mod corespunzator si nu poate mentine regimul redus fara recalcularea
intregului calendar procedural.

7.4. Oferta

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indica motivat, in cuprinsul acesteia, care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate ori protejate de un drept de
proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

7.4.1. Depunerea ofertelor

 Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare si in documentatia de atribuire data si ora-limita pentru
depunerea/transmiterea ofertelor.

« Regula generala este ca perioada minima dintre data publicarii anuntului de participare
si data-limita de depunere/transmitere a ofertelor este de 7 zile calendaristice.

« Prin exceptie, perioada minima poate fi redusa la 5 zile calendaristice, pe baza unei
justificari aprobate in strategia de contractare si/sau in referatul distinct intocmit in
acest scop, numai daca sunt indeplinite cumulativ conditiile ca reducerea sa fie
obiectiv determinata, proportionala si sa nu afecteze concurenta efectiva si
posibilitatea reala de elaborare a ofertelor.

« Regimul redus de 5 zile calendaristice poate fi utilizat, cu titlu exemplificativ, in
urmatoarele situatii: a) pentru servicii standardizate, repetitive si uzuale pe piata
relevanta, inclusiv servicii prestate in mod curent de operatori economici activi
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constant intr-o piata de profil; b) pentru proceduri reluate dupa anularea unei
proceduri anterioare in care nu a fost depusa nicio oferta admisibila; c) pentru situatii
de urgenta justificata corespunzator, care impun accelerarea atribuirii, fara a fi
imputabile autoritatii contractante.

In cazul in care sunt intrunite conditiile speciale prevazute de art. 104 din Legea nr.
98/2016 (raportat la art. 111 alin. (5) din aceeasi lege) pentru negocierea fara
publicare prealabila, autoritatea contractanta va analiza cu prioritate aplicarea acelei
proceduri, in locul utilizarii regimului redus de 5 zile calendaristice, iar regimul redus
nu va fi utilizat pentru eludarea regimului legal special.

Daca, potrivit regulii implinirii termenelor prevazute in prezenta procedura, data-
limita astfel stabilita cade intr-o zi nelucratoare, aceasta se prelungeste pana in prima
zi lucratoare urmatoare.

Ofertele pot fi transmise prin e-mail (cu semnatura electronica calificata), prin posta,
prin curierat sau pot fi depuse personal la sediul OCPI Bucuresti, Bd. Expozitiei nr. 1A,
sectorul 1, Bucuresti, in functie de optiunile indicate in anuntul de participare.

Oferta depusa sau transmisa la o alta adresa decat cea stabilita de autoritatea
contractanta ori dupa expirarea termenului-limita va fi respinsa si, dupa caz, returnata
nedeschisa.

Daca, dupa publicarea anuntului, devine necesara publicarea unei erate ori
transmiterea unor clarificari care modifica elemente esentiale ale documentatiei,
autoritatea contractanta are obligatia de a prelungi termenul de depunere a ofertelor
in mod corespunzator, prin raportare la natura si amploarea modificarilor intervenite.

7.4.2. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

« Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si
ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor.

Dupa expirarea termenului-limita, ofertantul nu mai are dreptul de a retrage sau
modifica oferta, sub sanctiunea executarii garantiei de participare (daca aceasta a fost
solicitata) ori a excluderii sale de la procedura, in conditiile documentatiei de atribuire
si ale legii.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate
stabilita de autoritatea contractanta prin anuntul de participare.

e In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a
ofertelor, autoritatea contractanta poate solicita prelungirea acestei perioade.

7.4.3. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru

toti operatorii economici.

7.4.4. Criterii de calificare
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Autoritatea contractanta va solicita numai cerinte de calificare obiective, necesare si
proportionale, referitoare la:

« motivele de excludere, in conformitate cu dispozitiile capitolului IV, sectiunea a 6-a,
paragraful 2 din Legea nr. 98/2016 (art. 164-171);

« capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

« capacitatea tehnica si profesionala, inclusiv experienta similara, in masura justificata
de obiectul contractului.

Pentru indeplinirea cerintelor de calificare, ofertantii au dreptul de a depune, odata cu
oferta, documentele justificative care probeaza indeplinirea cerintelor de calificare
stabilite prin documentatia de atribuire. Documentele justificative pot fi solicitate, dupa
caz, de comisia de evaluare in etapa de evaluare, in baza prevederilor cap. IX alin. (5)-(8)
din prezenta procedura.

7.4.5. Criteriul de atribuire

« Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire, care nu poate fi modificat pe parcursul
procedurii de atribuire.

« Criteriul de atribuire poate fi, dupa caz, «cel mai bun raport calitate-pret» sau «cel
mai bun raport calitate-cost», in conditiile documentatiei de atribuire.

» Evaluarea ofertelor se realizeaza prin aplicarea algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire, cu acordarea unui punctaj pentru fiecare oferta admisibila.

« Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescatoare a punctajelor
obtinute, oferta castigatoare fiind cea clasata pe primul loc.

« Tn cazul in care doua sau mai multe oferte se claseaza pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se realizeaza prin raportare la factorii de evaluare in ordinea
descrescatoare a ponderilor lor. Daca egalitatea se mentine, autoritatea contractanta
poate solicita noi propuneri financiare, iar oferta castigatoare va fi cea cu propunerea
financiara cea mai mica.

VIil. DESCHIDEREA OFERTELOR

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte
documente prezentate de participanti la data, ora si in conditiile indicate in anuntul de
participare si/sau in documentatia de atribuire.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor, in conditiile stabilite
prin documentatia de atribuire.

(3) In cadrul sedintei de deschidere nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia
situatiilor expres permise de lege, inclusiv a cazurilor in care lipseste dovada constituirii
garantiei de participare, daca aceasta a fost solicitata.

(4) Oferta depusa dupa data si ora-limita sau la o alta adresa decat cea precizata in anuntul
de participare se returneaza fara a fi deschisa.
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(5) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare si, dupa caz, de reprezentantii operatorilor economici prezenti; procesul-verbal
consemneaza modul de desfasurare a sedintei, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte si lista documentelor depuse de fiecare
operator economic.

(6) Autoritatea contractanta transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici participanti, in cel mult 2 zile lucratoare de la deschiderea ofertelor, indiferent
daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta, si il publica pe site-ul OCPI Bucuresti in
aceeasi perioada.

(7) Orice decizie privind calificarea ofertantilor si evaluarea ofertelor se adopta in sedinte
ulterioare sedintei de deschidere.

IX. EVALUAREA OFERTELOR IN FUNCTIE DE CERINTELE SI CRITERIILE STABILITE iN
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

(1) Comisia de evaluare verifica modul de indeplinire a criteriilor de calificare prevazute la
pct. 7.4.4 de catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare analizeaza si verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care
le implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de
sarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in valoarea estimata pentru indeplinirea
acordului-cadru/contractului de achizitie publica si in fondurile alocate pentru indeplinirea
acestuia.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile
formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

(6) Tnainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137 alin. (3) lit. f) din H.G.
nr. 395/2016, comisia de evaluare solicita clarificari si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate initial de ofertant/subcontractant/tert sustinator, cu privire la
neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr. 98/2016.

(7) Comisia de evaluare stabileste termenul-limita in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei
oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins, de regula, intre 1 si 3 zile lucratoare.
Comunicarea transmisa ofertantului trebuie sa fie clara, completa si suficient de detaliata.

(8) Comisia de evaluare analizeaza documentele justificative care probeaza indeplinirea
criteriilor de calificare transmise de ofertant, precum si, dupa caz, documentele
justificative solicitate pentru sustinerea propunerii tehnice si financiare.

(9) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de 25 de zile de
la data si ora-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate,
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aceasta perioada poate fi prelungita, pe baza unei note justificative intocmite de comisia
de evaluare si aprobate de directorul OCPI Bucuresti. Prelungirea perioadei de evaluare se
aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedura, in termen de maximum
2 zile.

9.1. Oferte inacceptabile, neconforme, neadecvate si admisibile

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile, neconforme sau
neadecvate.

9.1.1. Oferta este inacceptabila atunci cand:

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;

b) constituie o oferta alternativa care nu poate fi luata in considerare deoarece posibilitatea
depunerii de oferte alternative nu a fost prevazuta expres in anuntul de participare;

C) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munca si la sanatatea si securitatea in munca, atunci cand aceasta cerinta a fost
formulata in documentatia de atribuire;

d) pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata
prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri
suplimentare;

e) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si/sau a garantiei de
participare, daca aceasta a fost solicitata;

f) uneia dintre componentele obligatorii ale ofertei ii lipseste una dintre partile esentiale
solicitate prin documentatia de atribuire, potrivit art. 3 alin. (1) lit. hh) din Legea nr.
98/2016;

g) ofertantul modifica, prin raspunsurile la clarificari, continutul propunerii tehnice sau al
propunerii financiare, in afara limitelor permise de lege;

h) ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice.

9.1.2. Oferta este neconforma atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale evident dezavantajoase pentru
autoritatea contractanta, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

c) contine, in cadrul propunerii financiare, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ori constituie o
abatere de la legislatia incidenta, alta decat legislatia achizitiilor publice;

e) este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr.

98/2016, raportat la data-limita pentru depunerea ofertelor si/sau pe parcursul
evaluarii;
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f) in urma verificarilor privind pretul aparent neobisnuit de scazut se constata ca nivelul
propus nu poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi
solicitati;

g) ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate ori
acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse.

Prin exceptie, oferta va fi considerata admisibila in masura in care modificarile operate de
ofertant, in legatura cu propunerea sa tehnica, se incadreaza in una dintre urmatoarele
categorii: a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau b) reprezinta corectari ale
unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a pretului total al ofertei, indusa
de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti
la procedura de atribuire.

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care
pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnica minora a ofertei
initiale in urmatoarele situatii:
« cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri sau omisiuni
depaseste 1% din pretul total al ofertei;

« cuantificarea teoretica a abaterii ori omisiunii conduce la eludarea unor prevederi
legale referitoare la praguri valorice care instituie obligatii ale autoritatii
contractante;

« in urma corectarii respectivei abateri sau omisiuni se schimba clasamentul ofertantilor;
« modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

« modificarea vizeaza o parte a ofertei pentru care documentatia de atribuire a exclus
in mod clar posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele exacte ale
documentatiei, iar oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in legatura cu
propunerea sa financiara, sunt admisibile in masura in care reprezinta erori aritmetice sau
aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din
Legea nr. 98/2016. Tn cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor
aritmetice, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

9.1.3. Oferta este neadecvata atunci cand:

este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului si nu poate satisface, fara modificari
substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele
achizitiei.

9.1.4. Oferte admisibile

« Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii
reprezinta oferte admisibile.
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« Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile.

« In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta
acestuia poate fi acceptata daca este admisibila.

X. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire
pentru fiecare contract de achizitie publica atribuit sau acord-cadru incheiat in baza
prezentei proceduri proprii, inclusiv in cazul anularii acesteia, intr-un termen care sa nu
depaseasca perioada de valabilitate a ofertelor.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin
urmatoarele informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru;

b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

c) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigatoare;

d) partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-cadru pe care ofertantul
declarat castigator intentioneaza sa le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;

e) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;

f) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea procedurii
de atribuire, daca este cazul;

g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

(3) Raportul procedurii se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare, este semnat
de membrii acesteia si este supus spre aprobare directorului OCPI Bucuresti. Tn cazul in care
directorul OCPI Bucuresti nu aproba rezultatul achizitiei, prin decizie motivata, acesta
poate returna, o singura data, documentele achizitiei comisiei de evaluare spre corectare
sau reevaluare partiala, ori poate dispune o reevaluare completa, caz in care o noua comisie
de evaluare va fi numita.

10.1. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupa aprobarea raportului procedurii de catre directorul OCPI Bucuresti, autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite ofertantilor comunicarea privind rezultatul
procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru, inclusiv motivele care stau la baza oricarei masuri de neatribuire, de neincheiere a
acordului-cadru ori de reluare a procedurii, cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 5
zile de la data aprobarii raportului procedurii.
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(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii: a) se elaboreaza in cadrul Serviciului
Economic si se transmite spre aprobare directorului OCPI Bucuresti; b) se comunica in scris
operatorilor economici prin e-mail, prin platforma electronica utilizata si/sau prin posta.

(3) Tn cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea
contractanta are obligatia de a cuprinde: a) pentru fiecare ofertant care a prezentat o
oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care au stat la baza deciziei
autoritatii contractante; b) pentru fiecare ofertant care a depus o oferta admisibila, dar
care nu a fost declarata castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale
ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia
urmeaza sa i se atribuie contractul ori, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care
urmeaza sa se incheie un acord-cadru.

XI. ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE S| MODALITATEA DE RELUARE A ACESTEIA

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului
de achizitie publica/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

c) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

d) daca Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata dispune
modificarea ori eliminarea unor specificatii tehnice sau cerinte din caietul de sarcini ori
din alte documente emise in legatura cu procedura de atribuire, astfel incat sa nu mai
poata fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla
in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere fara afectarea principiilor achizitiilor
publice reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016;

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca acesta se afla intr-o situatie de forta majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista o oferta clasata pe locul
urmator care sa fie admisibila.

(2) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. c), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar
autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca
acestea sa conduca la incalcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016.

(3) Tn cazul incidentei unuia dintre cazurile prevazute la alin. (1), comisia de evaluare
consemneaza in raportul procedurii motivele de fapt si de drept ale anularii si formuleaza
propunerea de anulare a procedurii.

(4) Raportul procedurii va cuprinde justificarea completa a incadrarii in cazul de anulare

incident.
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(5) Prin aprobarea raportului procedurii de catre directorul OCPI Bucuresti se aproba si
propunerea de anulare a procedurii, in cazurile prevazute la alin. (1). Astfel, ,decizia de
anulare” este materializata prin aprobarea raportului procedurii de catre director, iar
publicarea/comunicarea se fac in baza acestei aprobari.

(6) Publicarea si comunicarea anularii procedurii se realizeaza in baza raportului procedurii
aprobat, fara intocmirea unui act intern distinct cu continut duplicativ, cu exceptia
situatiilor in care o dispozitie legala speciala impune emiterea unui inscris separat.

(7) Serviciul Economic / responsabilul de achizitii publice are obligatia:

a) de a face publica masura anularii procedurii, insotita de justificarea aferenta, pe site-ul
propriu si/sau in sistemele electronice aplicabile, dupa caz, in termen de 5 zile;

b) de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile
lucratoare de la data anularii, motivul care a determinat decizia de anulare, precum si
incetarea obligatiilor asumate prin depunerea ofertelor sau a solicitarilor de participare.

(8) Dosarul achizitiei publice va cuprinde, dupa caz: a) raportul procedurii aprobat, care
contine justificarea anularii; b) dovada publicarii masurii anularii; c) dovada comunicarilor
transmise participantilor; d) daca a fost emis un inscris separat in temeiul unei dispozitii
legale speciale, si acel inscris.

(9) Reluarea procedurii de atribuire se poate realiza numai dupa: a) identificarea si, dupa
caz, remedierea cauzelor care au determinat anularea; b) revizuirea documentatiei de
atribuire, daca este cazul, in sensul celor precizate la lit. a).

Xil. TNCHEIEREA (ATRIBUIREA) ACORDULUI-CADRU / CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul-cadru/contractul de achizitie
publica cu ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror oferta/oferte a/au fost stabilita/stabilite
ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul-cadru/contractul de achizitie
publica in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are obligatia de a
incheia contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii, dar nu inainte de expirarea termenului legal de contestare prevazut de
art. 8 alin. (1) din Legea nr. 101/2016, calculat in functie de valoarea estimata a achizitiei,
raportata la pragurile valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare
in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunturilor de participare.

(4) In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a publica, dupa
caz, un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii acordului-
cadru/contractului de achizitie publica.

XIIl. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA / ACORDULUI-CADRU
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Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru se poate efectua doar in
cursul perioadei sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens, in conditiile
art. 221 din Legea nr. 98/2016 si ale celorlalte dispozitii legale aplicabile.

Pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente in materie,
pentru acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului/acordului-
cadru, precum si in alte cazuri permise de lege si de clauzele contractuale.

XIV. INCETAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA / ACORDULUI-CADRU

(1) Tncetarea contractului de achizitie publica atribuit prin procedura proprie are loc in
conditiile dreptului comun — Codul civil si/sau ale clauzelor contractuale aplicabile,
inclusiv:

a) prin executare;
b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin denuntare unilaterala, cu respectarea termenului de preaviz prevazut in contract
ori, in lipsa acestuia, a unui termen rezonabil;

d) prin reziliere unilaterala, pentru neexecutarea ori executarea necorespunzatoare a
obligatiilor contractuale;

e) ca urmare a intervenirii unui eveniment de forta majora, a unui caz fortuit ori a altui
eveniment care face imposibila executarea;

f) prin nulitate constatata de instanta de judecata;
g) in alte cazuri prevazute de lege sau de contract.

XV. ELIBERAREA DOCUMENTELOR CONSTATATOARE

Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri, autoritatea
contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii.

Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura
proprie se intocmesc in 2 exemplare originale:

« un exemplar al documentului constatator se elibereaza contractantului;

« un exemplar se pastreaza la dosarul achizitiei publice.
Termenul de eliberare a documentelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii

prestarii serviciilor sau de la data intervenirii situatiei pentru care legea prevede emiterea
documentului constatator.

XVI. DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la:

« referatul de necesitate;
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- strategia de contractare si, dupa caz, justificarea aprobata privind aplicarea regimului
redus de depunere a ofertelor;

« anuntul de participare si dovada transmiterii/publicarii acestuia;

 erata, daca este cazul;

« documentatia de atribuire;

« decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
« declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

« procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

« ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire;

« documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

« solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

» procesele-verbale de evaluare;

« raportul procedurii de atribuire si anexele la acesta;

« dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

« contractul de achizitie publica/acordul-cadru semnat si, dupa caz, actele aditionale;
« daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

« anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

« hotararile instantelor de judecata si/sau deciziile CNSC referitoare la procedura de
atribuire, daca este cazul;

« documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

« in caz de anulare, raportul procedurii aprobat si dovezile privind publicarea si
comunicarea masurii; daca a fost emis un inscris distinct de anulare in temeiul unei
dispozitii legale speciale, si acel inscris.

(2) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

(3) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor
si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit
legii.

(4) Prin exceptie, dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea
contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi
lucratoare de la primirea cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare,
propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind

confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.
OCPI BUCURESTI — Bd. Expoxzitiei nr. 1A, sector 1, Cod Postal 012101, Bucuresti, ROMANIA
Telefon: (+4037) 44 88 101,163; Fax: (+4037) 44 88 176; e-mail: ocpib@ancpi.ro; www.ancpi.ro
Certificat SR EN ISO 9001:2015 — Nr. 27921/09/R



OFICIUL DE CADASTRU $I PUBLICITATE Cod: PO-7.5-17B Exemplar
IMOBILIARA BUCURESTI nr. 1

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE Pag. 23 /23

XVII. CAI DE ATAC

Persoana care se considera vatamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor ori instanta de judecata competenta, in
vederea anularii actului autoritatii contractante, obligarii acesteia la emiterea unui act sau
la adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins ori
a interesului legitim, in conditiile si in termenele prevazute de art. 8 din Legea nr. 101/2016
privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
cu modificarile si  completarile ulterioare, aplicabile la data formularii
contestatiei/cererii/plangerii, in functie de valoarea estimata a contractului si de tipul
procedurii.

Contestatia se transmite, in acelasi timp, atat Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cat si autoritatii contractante (art. 16 din Legea nr. 101/2016).

XVIII. ANEXE
e Anexa nr. 1 — Model referat de necesitate;
« Anexa nr. 2 — Model instructiuni catre ofertanti;
e Anexa nr. 3 — Modele formulare;

« Anexa nr. 4 — Model declaratie pe propria raspundere privind evitarea conflictului de
interese;

e« Anexa nr. 5 — Model declaratie a membrilor comisiei de evaluare privind
confidentialitatea si impartialitatea;

« Anexa nr. 6 — Model raport al procedurii;

e Anexa nr. 7 — Model document constatator;

« Anexa nr. 8 — Model acord-cadru/contract subsecvent.

Anexele prevazute la prezentul capitol au caracter orientativ si reprezinta modele de
lucru utilizabile in aplicarea prezentei proceduri. Autoritatea contractanta are dreptul
de a adapta, completa, corela sau modifica aceste modele, in functie de specificul
fiecarei achizitii care face obiectul procedurii, de particularitatile documentatiei de
atribuire, de complexitatea obiectului contractului si de cerintele legale incidente
aplicabile la data initierii procedurii. Orice astfel de adaptare se realizeaza cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare, a principiilor achizitiilor publice, a
prevederilor prezentei proceduri si fara afectarea cerintelor obligatorii impuse de
cadrul normativ aplicabil.
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