OFICIUL DE CADASTRU
$1 PUBLICITATE
1M OB 1L ARA

BUCURESTI
Autoritatea contractanta: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti
Nr. 6041 din data 22.04.2026

INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI
Servicii postale si de curierat
COD CPV 64100000-7

Sectiunea A: Informatii generale
Sectiunea B: Formulare / model contract
Sectiunea C: Caietul de sarcini

Sectiunea A: Informatii generale
| Autoritatea contractanta

I.1) Denumire si adrese
e Denumire oficiala: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti
Adresa: B-dul Expozitiei, nr. 1A, sector 1, Bucuresti
Telefon: (+4037) 44 88 153
Persoana de contact: Florin Cristian ATANASIU
Telefon: +40 731 793 775
E-mail: achizitii.b@ancpi.ro
e Adresa internet: https://b.ancpi.ro/anunturi-achizitii/

Nota:

(i) Clarificari in perioada de ofertare

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind
documentatia de atribuire aferenta prezentei proceduri de achizitie.

Solicitarile de clarificari se transmit autoritatii contractante, in scris, la adresa de e-mail
achizitii.b@ancpi.ro sau se depun la registratura autoritatii contractante.

Autoritatea contractanta va raspunde, cat mai repede posibil, la solicitarile de clarificari
primite, intr-o perioada care nu va depasi, de regula, 1 (una) zi lucratoare de la primirea
acestora, dar numai in cazul solicitarilor transmise cu cel putin 2 (doua) zile calendaristice
inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari se publica, fara dezvaluirea identitatii
solicitantului, pe site-ul autoritatii contractante.

Autoritatea contractanta poate publica pe site-ul propriu si clarificari din oficiu la
documentatia de atribuire, in masura in care acestea sunt necesare.

Solicitarile de clarificari transmise dupa expirarea termenului prevazut mai sus nu mai
genereaza obligatia autoritatii contractante de a formula si comunica un raspuns in cadrul
procedurii.

In cazul in care termenul-limita pentru transmiterea solicitarilor de clarificari sau data-
limita de depunere a ofertelor, astfel calculate, cade intr-o zi nelucratoare, termenul se
prelungeste pana in prima zi lucratoare urmatoare.
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(ii) Clarificari in perioada de evaluare a ofertelor
Pe parcursul evaluarii ofertelor, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantilor
clarificari si/sau completari necesare in vederea verificarii documentelor de calificare, a
propunerii tehnice, a propunerii financiare si a celorlalte documente depuse in cadrul
procedurii, in masura in care acestea sunt necesare pentru evaluarea ofertelor.
Solicitarile de clarificari si/sau completari formulate de comisia de evaluare se transmit
ofertantilor, in scris, prin e-mail, la datele de contact indicate in oferta.
Ofertantii au obligatia de a transmite raspunsul in termenul stabilit de comisia de
evaluare, prin e-mail, la adresa indicata in solicitare.
Raspunsul ofertantului la solicitarea de clarificari si/sau completari trebuie sa fie formal
asumat si va fi transmis:
a) fie sub forma unui document semnat olograf de reprezentantul legal sau de persoana
imputernicita, scanat si atasat la e-mail;
b) fie sub forma unui document semnat cu semnatura electronica calificata, atasat la e-
mail.
Clarificarile si/sau completarile transmise de ofertant trebuie sa fie clare, complete,
pertinente si sa se limiteze strict la aspectele solicitate de comisia de evaluare.
Raspunsurile formulate in etapa de evaluare nu pot avea ca efect modificarea continutului
propunerii tehnice sau al propunerii financiare, completarea ofertei cu elemente noi care
nu au existat la data-limita de depunere a ofertelor ori remedierea unor lipsuri care
afecteaza substanta ofertei, in afara limitelor permise de lege si de documentatia de
atribuire.
In cazul in care ofertantul nu raspunde in termenul stabilit de comisia de evaluare sau
raspunsul transmis nu este formal asumat in una dintre modalitatile prevazute mai sus,
comisia de evaluare va analiza oferta pe baza documentelor existente la dosarul achizitiei
si va face aplicarea prevederilor legale si procedurale incidente.

Il Obiect

11.1) DESCRIERE

I1.1.1) Obiectul achizitiei

Titlu: Servicii postale si de curierat.

Obiectul achizitiei il reprezinta atribuirea unui acord-cadru pentru prestarea serviciilor
postale necesare O.C.P.l. Bucuresti, constand in preluarea/colectarea, sortarea,
transportul, livrarea si, dupa caz, returnarea trimiterilor postale nelivrate, in conditiile
prezentului Caiet de sarcini.

Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

11.1.2) Tipul contractului: Servicii

Locul principal de executare: Bucuresti

Cod NUTS: RO321 - Bucuresti

Procedura de atribuire: Achizitia se realizeaza prin procedura proprie, aplicabila
serviciilor prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 395/2016
pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare.

Procedura este reglementata prin procedura operationala interna PO-7.5-17B si se
deruleaza cu respectarea principiilor fundamentale ale achizitiilor publice: transparenta,
tratament egal, proportionalitate si nediscriminare.
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I1.1.3) Achizitia implica: Incheierea unui acord-cadru, prin procedura proprie, cu un
singur operator economic fara reluarea competitiei.

I1.1.4) Durata acordului: Durata acordului-cadru este de 48 de luni.
Acordul-cadru nu se reinnoieste.

I1.1.5) Cod CPV principal: 64100000-7 Servicii postale si de curierat (Rev.2)

I1.1.6) Descriere succinta: Servicii postale prestate in regim ,din usa in usa”, cu
confirmare de primire, constand in preluarea/colectarea de la sediul autoritatii
contractante, sortarea, transportul, livrarea si, dupa caz, returnarea trimiterilor postale
nelivrate, pentru trimiteri de corespondenta, colete postale si trimiteri postale
internationale, in conditiile si limitele prevazute in documentatia de atribuire.
Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

I1.1.7) Sursa de finantare: Venituri proprii - activitate curenta.

I1.1.8) Valoarea totala estimata:
Valoarea maxima estimata a acordului-cadru (48 luni): 3.072.219,70 lei fara TVA
Valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent (12 luni): 767.223,06 lei fara

TVA

I1.1.9) Criteriul de atribuire:

Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile, in functie de criteriul ,cel
mai bun raport calitate-pret”.

Factorii de evaluare stabiliti de autoritatea contractanta sunt:

1. Pretul ofertei - 90%;

2. Termenul de punere la dispozitie / transmitere a confirmarii de primire (POD) catre
autoritatea contractanta - 10%.

Detaliere factori de evaluare:

1. Pretul ofertei - 90 puncte

Pentru pretul cel mai mic ofertat (Pmin) se acorda punctajul maxim de 90 puncte.
Pentru celelalte preturi (Pn), punctajul se calculeaza astfel:

P1 = (Pmin / Pn) x 90

unde:

P1 = punctajul obtinut pentru factorul ,,Pret”;

Pmin = pretul minim ofertat;

Pn = pretul ofertat analizat.

2. Termenul de punere la dispozitie / transmitere a confirmarii de primire (POD) catre
autoritatea contractanta - 10 puncte

In sensul Caietului de sarcini, POD / dovada livrarii / confirmarea de primire este
documentul prin care se confirma predarea trimiterii la destinatar si care contine cel
putin: numarul de identificare al trimiterii (AWB/numar intern), data si ora livrarii,
numele persoanei care a primit trimiterea si semnatura olografa sau electronica a
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acesteia, dupa caz, pus/pusa la dispozitia autoritatii contractante prin aplicatia de
urmarire a expedierilor si/sau prin mijloace electronice (e-mail).
Cerinta minima obligatorie (eliminatorie, nepunctabila): POD / dovada livrarii /
confirmarea de primire prin care se confirma predarea trimiterii la destinatar va fi
pus/pusa la dispozitia autoritatii contractante in termen de maximum 120 (o suta
douazeci) de ore calendaristice, calculate continuu de la momentul livrarii consemnat in
sistemul Prestatorului, inclusiv sambata, duminica si sarbatorile legale, fara costuri
suplimentare.
Cerinta de 120 ore calendaristice reprezinta pragul maxim admisibil si nu se puncteaza.
Punctajul se acorda pentru termenele inferioare asumate de ofertant, conform tabelului
de mai jos. Termenele asumate in intervalul cuprins intre peste 72 si pana la 120 ore
calendaristice asigura indeplinirea cerintei minime, dar nu genereaza punctaj.
Depasirea termenului de 120 ore calendaristice atrage constatarea neindeplinirii cerintei,
oferta fiind declarata neconforma.

Punctajul se acorda dupa cum urmeaza:

Termen punere la dispozitie / Punctaj
transmitere POD (ore calendaristice)

Imaximum 24 ore [ 10 puncte|
Imai mare de 24 ore si maximum 48 ore | 7 puncte|
Imai mare de 48 ore si maximum 72 ore | 3 puncte]
Imai mare de 72 ore si maximum 120 ore | 0 puncte]
peste 120 ore |cerinta nu este indeplinitd (oferta neconforma)|

Note de clarificare

1. Termenul se calculeaza de la momentul livrarii consemnat in sistemul Prestatorului
pana la momentul punerii la dispozitie a POD catre autoritatea contractanta.

2. Punctajul se acorda indiferent daca semnatura este olografa sau electronica, cu
conditia respectarii cerintelor minime prevazute in Caietul de sarcini.

3. Punerea la dispozitie / transmiterea in original, copie scanata sau copie/fotografie
lizibila a confirmarii de primire (dovada de livrare) se considera indeplinire a obligatiei
de punere la dispozitie / transmitere a POD.

4. Termenul ofertat pentru punerea la dispozitie / transmiterea POD devine obligatie
contractuala ferma si se va aplica pe durata acordului-cadru si a contractelor
subsecvente.

5. Nerespectarea termenului ofertat pentru punerea la dispozitie / transmiterea POD
constituie neindeplinirea obligatiilor contractuale si atrage aplicarea penalitatilor
prevazute in contract, precum si, dupa caz, angajarea raspunderii prestatorului in
conditiile Ordonantei de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale, fara a aduce
atingere dreptului Achizitorului de a aplica celelalte remedii contractuale prevazute de
lege si de contract.

6. In sensul prezentului criteriu, termenul de 120 ore calendaristice se calculeaza
continuu, inclusiv sambata, duminica si sarbatorile legale, de la momentul livrarii
consemnat in sistemul Prestatorului. Termenele inferioare asumate de ofertant pentru
obtinerea punctajului la factorul P2 — respectiv maximum 24 ore, maximum 48 ore si
maximum 72 ore - se calculeaza de asemenea continuu, calendaristic, de la acelasi
moment de referinta.
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Punctaj total
PT =P1 + P2
unde:
. PT = punctaj total;
. P1 = punctaj pentru pret;
. P2 = punctaj pentru termenul POD.

Regula de departajare a ofertelor clasate pe primul loc

In cazul in care doua sau mai multe oferte admisibile sunt clasate pe primul loc, cu punctaj
total egal, departajarea se va face prin raportare la punctajul obtinut la factorii de
evaluare, in ordinea descrescatoare a ponderilor acestora.

Tn cadrul prezentei proceduri, ordinea de departajare este urmatoarea:

(i) punctajul obtinut pentru factorul de evaluare ,,Pretul ofertei” (P1);

(if) punctajul obtinut pentru factorul de evaluare «Termenul de punere la dispozitie /
transmitere a confirmarii de primire (POD) catre autoritatea contractanta» (P2).

in situatia in care egalitatea se mentine si dupa aplicarea regulii de mai sus, autoritatea
contractanta va solicita ofertantilor aflati in aceasta situatie depunerea unor noi
propuneri financiare, iar oferta castigatoare va fi desemnata cea care prezinta pretul cel
mai scazut.

Noile propuneri financiare nu vor putea modifica elementele tehnice ale ofertei si nici
termenul asumat pentru punerea la dispozitie / transmiterea POD, acestea ramanand
neschimbate.

Oferta castigatoare este oferta admisibila care obtine punctajul total cel mai mare, cu
aplicarea, dupa caz, a regulii de departajare prevazute mai sus.

in cadrul propunerii tehnice, pentru aplicarea criteriului de atribuire privind
componenta tehnica, ofertantul va prezenta distinct, ca parte a propunerii tehnice
si/sau ca anexa la Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica:

a) termenul asumat pentru punerea la dispozitie / transmiterea confirmarii de primire
(POD) catre Achizitor, exprimat in ore calendaristice, in conditiile sectiunii X. Criteriu de
atribuire a ofertelor conform tabel urmator.

TABELUL TERMENULUI ASUMAT PENTRU PUNEREA LA DISPOZITIE / TRANSMITEREA
CONFIRMARII DE PRIMIRE (POD)

Termen asumat de ofertant
Nr. « .. || Cerinta minima obligatorie conform || (ore calendaristice, calculate
Element supus evaluarii ’ - . .. . .
crt. Caietului de sarcini continuu conf. caiet de
sarcini)
Punerea la dispozitie / maximum 120 ore calendaristice,
1 transmiterea confirmarii ||calculate continuu de la momentul
de primire (POD) catre livrarii consemnat in sistemul |77
Achizitor Prestatorului, fara costuri suplimentare
Nota:

1. Tabelul se completeaza obligatoriu de catre ofertant.
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2. Termenul inscris in tabel reprezinta termenul asumat pentru aplicarea factorului de
evaluare prevazut in sectiunea X. Criteriu de atribuire a ofertelor.
3. Punctajul se stabileste exclusiv de catre comisia de evaluare, potrivit grilei prevazute
in sectiunea X. Criteriu de atribuire a ofertelor.
4. Necompletarea tabelului sau indicarea unui termen mai mare de 120 ore calendaristice
atrage constatarea neindeplinirii cerintei minime obligatorii.
5. Celelalte cerinte tehnice privind serviciul de confirmare de primire (POD) se considera
asumate prin Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica, in conditiile prezentului Caiet de
sarcini.
6. In sensul prezentei sectiuni, numai termenul prevazut la lit. a) se prezinta distinct
pentru aplicarea criteriului de atribuire privind componenta tehnica. Modalitatea tehnica
sau operationala prin care Prestatorul pune la dispozitia Achizitorului POD nu face
obiectul evaluarii distincte, in masura in care sunt respectate integral cerintele prevazute
in prezentul Caiet de sarcini, inclusiv continutul minim al dovezii de livrare, lipsa
costurilor suplimentare si termenul asumat.
Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

I1.1.10) Perioada de valabilitate a ofertei: 60 (saizeci) de zile, calculate de la data-limita
de depunere a ofertelor.

I1.1.11) Conditii de plata:

Plata serviciilor se realizeaza lunar, pentru serviciile efectiv prestate si acceptate
conform caiet de sarcini, model acord-cadru si contract subsecvent.
Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

I1.1.12) Informatii privind loturile:
Contractul nu este impartit in loturi.

Il.2) Descrierea achizitiei publice:

Obiectul achizitiei il reprezinta atribuirea unui acord-cadru pentru prestarea serviciilor
postale necesare O.C.P.l. Bucuresti, constand in preluarea/colectarea, sortarea,
transportul, livrarea si, dupa caz, returnarea trimiterilor postale nelivrate, in conditiile
prezentului Caiet de sarcini.

Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

I1.3) Ajustarea pretului contractului: Da (conform caiet de sarcini, model acord-cadru si
contract subsecvent).
Prevederile prezentei sect. se completeaza cu prevederile caietului de sarcini.

lll. Informatii juridice, economice, financiare si tehnice

l1l.1) Cerinte de calificare privind motivele de excludere si conflictul de interese.
I11.1.1) Situatia personala a ofertantului:

Ofertantii, ofertantii asociati, subcontractantii si tertii sustinatori, dupa caz, nu trebuie
sa se regaseasca in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Modalitatea de indeplinire:
La momentul depunerii ofertei, indeplinirea cerintelor privind motivele de excludere se
realizeaza prin declaratii pe propria raspundere, dupa cum urmeaza:
« Formularul nr. 1 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr.
98/2016;
« Formularul nr. 2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea nr.
98/2016;
« Formularul nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr.
98/2016.

I11.1.2) Declaratie privind evitarea conflictului de interese (neincadrarea in
prevederile art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice).
Ofertantii/asociatii nu trebuie sa se afle in situatiile prevazute de dispozitiile art. 59 si
60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Autoritatea contractanta precizeaza ca persoanele ce detin functii de decizie in
organizarea, derularea si finalizarea acestei proceduri sunt:

e Adriana TUDOSOIU - Director;

« Alina Gabriela GAROFIL - Sef Serviciu Economic;

o Mihaela CHIGAI - Sef Serviciu Cadastru;

« Daniela Corina PENCIU - Sef Serviciu JRUSP;

o Manuela Melania BRATU - Sef Serviciu Publicitate Imobiliara.
Modalitatea de indeplinire:
La momentul depunerii ofertei, indeplinirea cerintei privind evitarea conflictului de
interese se realizeaza prin Formularul nr. 4 - Declaratie pe propria raspundere privind
neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016.

lll.1.3) Documente justificative/probante (daca este cazul)

Conform procedurii operationale interna PO-7.5-17B, pentru indeplinirea cerintelor de
calificare prevazute la pct. 1ll.1.1) si 111.1.2), ofertantii au dreptul de a depune, odata
cu oferta, documentele justificative care probeaza continutul declaratiilor pe propria
raspundere potrivit formularelor prevazute in documentatia de atribuire (Formularele nr.
1-4).

Prin depunerea declaratiilor, ofertantul confirma pe proprie raspundere indeplinirea
tuturor cerintelor de calificare prevazute la pct. I11.1) 1ll.1.1) si I1l.1.2), fara a fi obligat
sa ataseze documente justificative odata cu oferta. Este optiunea ofertantului de a
depune, impreuna cu declaratiile, documente suport.

Autoritatea contractanta poate solicita, pe parcursul evaluarii, clarificari, completari
si/sau documente justificative, in masura in care acestea sunt necesare pentru verificarea
indeplinirii cerintelor de calificare.

Documentele justificative se vor prezenta, daca sunt solicitate de autoritatea
contractanta, in forma si in termenul indicate prin solicitarea de clarificari transmisa in
perioada de evaluare a ofertelor.

In cazul operatorilor economici straini, documentele emise in alta limba vor fi insotite de
traducere autorizata in limba romana, daca acest lucru este necesar pentru verificarea
lor.
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I11.1.4) Regimul probatoriu al declaratiilor pe propria raspundere
Declaratiile pe propria raspundere prevazute in Formularele nr. 1-4 sunt asumate sub
sanctiunea dispozitiilor legale privind falsul in declaratii. Furnizarea de informatii false,
inexacte sau incomplete, precum si neprezentarea documentelor justificative solicitate
de autoritatea contractanta, pot conduce la aplicarea masurilor prevazute de lege,
inclusiv excluderea din procedura.

l11.1.5) Verificari efectuate de autoritatea contractanta (daca este cazul, in masura in
care acestea sunt necesare pentru verificarea indeplinirii cerintelor de calificare)
Autoritatea contractanta, prin comisia de evaluare, are dreptul de a verifica, in etapa de
evaluare, realitatea si exactitatea informatiilor cuprinse in declaratiile depuse, prin
solicitarea de clarificari si/sau documente justificative, precum si prin consultarea
surselor publice de informare relevante.

Efectuarea acestor verificari este la aprecierea autoritatii contractante in functie de
necesitatile obiective in faza/perioada de evaluare si se exercita cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 (transparenta, tratament
egal, proportionalitate, nediscriminare).

in cazul in care se constatd ca informatiile din declaratii nu corespund realitatii sau ca
ofertantul nu indeplineste cerintele de calificare, autoritatea contractanta va aplica
dispozitiile legale si procedurale incidente, inclusiv respingerea ofertei, dupa caz.
Obligatia ofertantului de a mentine, pe toata durata procedurii si a executarii
contractului, conformitatea realitatii cu cele declarate subzista si implica notificarea
prompta a autoritatii contractante cu privire la orice modificare a situatiei declarate.

I1l.2) Cerinte privind Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

a) Operatorul economic ofertant trebuie sa dovedeasca capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale, respectiv forma de inregistrare si obiectul de activitate, in
conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit, astfel incat sa rezulte ca
este legal constituit si ca are capacitatea profesionala de a presta serviciile care fac
obiectul contractului.

Codul CAEN din certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului
sau din documentele echivalente emise de institutiile abilitate (in cazul ofertantilor
straini) trebuie sa aiba corespondent in obiectul contractului.

Documente justificative:

Certificat constatator / document echivalent

 Pentru operatorii economici romani: Certificat constatator emis de Oficiul National al
Registrului Comertului, in copie (conf. cu originalul), din care sa rezulte ca obiectul de
activitate include categoriile de servicii care fac obiectul prezentei proceduri.
Informatiile cuprinse trebuie sa fie reale si actuale la data-limita de depunere a ofertelor.
o Pentru operatorii economici straini: documente echivalente care atesta forma de
inregistrare si capacitatea profesionala, emise conform legislatiei din tara de rezidenta,
prezentate in copie lizibila si insotite de traducere autorizata in limba romana.

b) Autorizare pentru prestarea serviciilor postale

In temeiul 0.U.G. nr. 13/2013 si Decizia ANCOM nr. 925/2023, Ofertantul trebuie sa faca
dovada ca, la data-limita de depunere a ofertelor, detine dreptul de a furniza serviciile
postale care fac obiectul prezentei proceduri, in conditiile regimului de autorizare
generala aplicabil serviciilor postale.
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Documente justificative:
Certificatul-tip emis de Autoritatea Nationala pentru Administrare si Reglementare in
Comunicatii (ANCOM), in copie (conf. cu originalul), din care sa rezulte ca beneficiaza
de dreptul de a furniza serviciile postale relevante pentru executarea contractului,
precum si data de la care s-a nascut acest drept.
Autoritatea contractanta are dreptul de a verifica informatiile prezentate si in Registrul
public al furnizorilor de servicii postale, disponibil pe pagina de internet a ANCOM, inclusiv
sub aspectul tipurilor de servicii postale pentru care operatorul economic are drept de
furnizare si al eventualelor mentiuni privind suspendarea sau incetarea acestui drept.
In cazul ofertantilor persoane straine cu sediul principal intr-un stat membru al Uniunii
Europene sau al Spatiului Economic European, care nu sunt stabiliti in Romania, se vor
prezenta documentele prevazute de reglementarile aplicabile, continand informatii
echivalente, insotite de traducere autorizata in limba romana.
Nota:
in situatia in care certificatul-tip nu a fost inca emis pana la data-limita de depunere a
ofertelor, dovada se face prin prezentarea cumulativa a:
- copiei notificarii transmise ANCOM, intocmita potrivit formularului-tip aplicabil;
dovezii transmiterii/inregistrarii notificarii la ANCOM;
- dupa caz, documentelor transmise ulterior catre ANCOM pentru complinirea cerintelor
legale de forma si continut ale notificarii, daca ANCOM a solicitat astfel de completari;
unei declaratii pe propria raspundere din care sa rezulte ca, pana la data-limita de
depunere a ofertelor, notificarea era realizata in conditiile legii, iar dreptul de a furniza
serviciile postale relevante pentru obiectul acordului-cadru se nascuse cel tarziu la acea
data.
Nu constituie dovada suficienta a indeplinirii cerintei simpla existenta a unui demers
administrativ in curs ori prezentarea exclusiva a unui numar de inregistrare la ANCOM, in
lipsa documentelor din care sa rezulte ca notificarea a fost realizata cu respectarea
dispozitiilor legale si ca dreptul de a furniza serviciile postale s-a nascut pana la data-
limita de depunere a ofertelor.
Ofertantul clasat pe primul loc va prezenta, inainte de incheierea acordului-cadru,
certificatul-tip emis de ANCOM sau alte documente oficiale din care sa rezulte, fara
echivoc, dreptul sau de a furniza serviciile postale care fac obiectul acordului-cadru.
In cazul in care ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreaza in mod corespunzator
indeplinirea acestei cerinte, autoritatea contractanta va respinge oferta acestuia si va
solicita ofertantului clasat pe locul urmator documentele justificative relevante, in
vederea continuarii procedurii si a stabilirii ofertei castigatoare, cu respectarea
prevederilor legale aplicabile.

I11.3) Cerinte privind capacitatea tehnica si/sau profesionala:

Autoritatea contractanta nu solicita cerinte minime distincte de calificare privind
capacitatea tehnica si/sau profesionala.

Conformitatea tehnica a ofertei se verifica prin raportare la prevederile Caietului de
sarcini, pe baza Formularului nr. 9.1 - Propunere tehnica si a anexelor/informatiilor
individualizate solicitate expres prin acesta.

Nerespectarea cerintelor minime din Caietul de sarcini atrage declararea ofertei ca
neconforma.
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l1l.4) Modul de prezentare a propunerii tehnice
Propunerea tehnica se va elabora si prezenta in conformitate cu prevederile Caietului de
sarcini, cu Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica din Sectiunea B - Formulare si modele
de documente, precum si cu celelalte documente ale documentatiei de atribuire
aplicabile continutului tehnic al ofertei. In cadrul evaluarii, autoritatea contractanta va
verifica conformitatea propunerii tehnice prin raportare la cerintele documentatiei de
atribuire.
Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica reprezinta cadrul minim de structurare si
prezentare a propunerii tehnice, in scopul asigurarii unei prezentari unitare si al facilitarii
verificarii ofertei, fara a avea caracter limitativ sau exhaustiv sub aspectul continutului
informatiilor pe care ofertantul le poate prezenta pentru demonstrarea indeplinirii
cerintelor documentatiei de atribuire.
Ofertantul are obligatia sa demonstreze, in mod clar, complet si concludent, indeplinirea
tuturor cerintelor prevazute in Caietul de sarcini si are dreptul sa completeze orice
sectiune din Formularul nr. 9.1 cu explicatii, descrieri, precizari, tabele, liste, documente
suport, subsectiuni si anexe suplimentare pe care le considera necesare sau utile in acest
scop, cu conditia ca acestea sa fie relevante pentru obiectul contractului si sa nu
contravina documentatiei de atribuire.
Ori de cate ori, in Caietul de sarcini, se utilizeaza formulari de tipul ,,asumarea...”
»,declaratie pe propria raspundere privind...” sau ,,declaratie pe propria raspundere
ca...”, acestea se pot indeplini prin Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica, completat
corespunzator precum si, dupa caz, prin anexele si informatiile individualizate solicitate
expres prin Caietul de sarcini. in masura in care, prin Sect1unea B - Formulare si modele
de documente, anumite declaratii sau inscrisuri sunt prevazute ca formulare dlstmcte,
acestea se vor prezenta separat, potrivit cerintelor documentatiei de atribuire.
Propunerea tehnica va cuprinde, in mod obligatoriu, Formularul nr. 9.1 - Propunere
tehnica, completat si semnat, precum si toate anexele, tabelele, listele, termenele,
valorile, ariile de acoperire, descrierile si celelalte elemente individualizate solicitate
expres prin Caietul de sarcini. Necompletarea acestor elemente, atunci cand ele sunt
solicitate in mod expres, poate conduce la declararea ofertei ca neconforma, in conditiile
legii si ale documentatiei de atribuire.
Tn cazul in care ofertantul considera necesar, pentru demonstrarea conformitatii ofertei
sale, acesta poate prezenta si alte informatii sau documente suport decat cele expres
nominalizate in structura Formularului nr. 9.1. Aceste completari sunt admisibile numai
in masura in care sustin demonstrarea conformitatii ofertei si nu au ca efect modificarea,
restrangerea, conditionarea ori inlocuirea cerintelor prevazute in Caietul de sarcini, in
modelele contractuale sau in celelalte documente ale procedurii.
in caz de neconcordant intre continutul propunerii tehnice si prevederile documentatiei
de atribuire, prevaleaza prevedenle documentatiei de atribuire.
in masura in care, pentru anumite cerinte, documentatla de atribuire prevede formulare
distincte, acestea se depun separat, potrivit sectiunii de formulare, fara a exclude
posibilitatea reluarii sau corelarii informatiilor relevante si in prezenta Propunere
tehnica, atunci cand acest lucru este util pentru intelegerea modului de indeplinire a
cerintelor contractului.
Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.
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l11.5) Modul de prezentare a propunerii financiare
Moneda in care se transmite oferta este RON. Propunerea financiara se prezinta in lei, cu
doua zecimale, exclusiv TVA, cu evidentierea distincta a TVA, si va cuprinde Formularul
nr. 9 - Formular de oferta/propunere financiara, impreuna cu anexa la acesta -
centralizatorul de preturi. Formularul nr. 9 reprezinta elementul principal al propunerii
financiare, respectiv actul prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se
angaja, din punct de vedere juridic, in relatia contractuala cu autoritatea contractanta.
In cadrul propunerii financiare, operatorul economic va prezenta pretul total ofertat
pentru intreaga durata a acordului-cadru, precum si tarifele unitare pentru toate
categoriile de servicii prevazute in documentatia de atribuire, in conformitate cu
structura obligatorie de ofertare si evaluare stabilita prin Caietul de sarcini. Pentru
fiecare pozitie din structura de ofertare se va indica un singur tarif unitar, ferm, complet
si exprimat in lei, fara TVA. Pentru pozitiile aferente trimiterilor internationale se va
indica un singur tarif comercial agregat pe categorie, aplicabil unitar tuturor destinatiilor
incluse in categoria respectiva, in conditiile prevazute in Anexa nr. 1 la Caietul de sarcini.
Preturile unitare ofertate vor include toate costurile necesare prestarii serviciilor in
conditiile documentatiei de atribuire, inclusiv, dupa caz, costurile de preluare, sortare,
transport, livrare, confirmare de primire, costurile logistice aferente destinatiei, costurile
generate de utilizarea partenerilor operationali si orice alte costuri necesare executarii
prestatiei. Nu se admit costuri suplimentare distincte, servicii auxiliare ofertate separat
ori mecanisme tarifare paralele care modifica structura obligatorie de ofertare si evaluare
prevazuta in Caietul de sarcini.
Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate a
ofertei si va fi intocmita in conformitate cu documentatia de atribuire, cu Caietul de
sarcini si cu modelele contractuale. Neprezentarea propunerii financiare in cadrul ofertei
depuse atrage respingerea ofertei. De asemenea, propunerea financiara nu poate
contraveni propunerii tehnice si nu poate conduce la executarea defectuoasa a
contractului.
Avand in vedere criteriul de atribuire ,,cel mai bun raport calitate-pret”, clasamentul
ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescatoare a punctajelor totale, iar oferta
castigatoare este oferta admisibild care obtine punctajul total cel mai mare. in cazul in
care doua sau mai multe oferte admisibile sunt clasate pe primul loc cu punctaj total
egal, departajarea se va face prin raportare la punctajul obtinut la factorii de evaluare,
in ordinea descrescatoare a ponderilor acestora. Daca egalitatea se mentine, autoritatea
contractanta va solicita ofertantilor aflati in aceasta situatie depunerea unor noi
propuneri financiare, iar oferta castigatoare va fi cea care prezinta pretul cel mai scazut,
fara modificarea elementelor tehnice ale ofertei si fara modificarea termenului asumat
pentru punerea la dispozitie / transmiterea confirmarii de primire (POD).
Prevederile prezentei sect. se completeaza, daca este cazul, cu prevederile caietului de
sarcini.

lll.6) Modul de prezentare a ofertei

Operatorii economici vor transmite oferta si documentele care o insotesc pana la data si
ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor.

(i) Oferta si documentele anexate acesteia se vor depune la sediul autoritatii contractante
din Bd. Expozitiei nr. 1A, sector 1, Bucuresti, in plic exterior inchis si sigilat, avand
inscriptionat:
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»OFERTA - Servicii postale si de curierat - A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA $I ORA
LIMITA DE DEPUNERE A OFERTELOR”.

In interiorul plicului exterior, oferta va fi structuratd astfel:

e un plic distinct, marcat ,,PROPUNERE TEHNICA”;

e un plic distinct, marcat ,,PROPUNERE FINANCIARA”;

e un plic distinct, marcat ,,DOCUMENTE DE CALIFICARE”.
Cele trei plicuri vor fi introduse in plicul exterior, inchis si sigilat.
Fiecare oferta va fi insotita de un opis al documentelor depuse, cu indicarea titlului
fiecarui document si a numarului de pagini. Toate documentele vor fi prezentate intr-o
forma unitara si vor fi numerotate.
Documentele ofertei vor fi semnate (si, dupa caz, stampilate) de reprezentantul legal al
ofertantului.
Documentele emise de terti vor fi prezentate in copie, cu mentiunea ,,conform cu
originalul”, semnate de ofertant.
Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.
Ofertantul va elabora oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.
In scopul verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini, al
verificarii propunerii financiare si al documentelor de calificare, autoritatea contractanta
poate solicita clarificari si/sau completari.

(i) Documentele ofertei se prezinta astfel:
A. Documente obligatorii pentru orice oferta:
o Formularul nr. 1 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea
nr. 98/2016;
o Formularul nr. 2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea
nr. 98/2016;
o Formularul nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea
nr. 98/2016;
o Formularul nr. 4 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din
Legea nr. 98/2016;
o Formularul nr. 6 - Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale;
o Formularul nr. 7 - Declaratie privind respectarea obligatiilor din domeniul mediului,
social, al relatiilor de munca si SSM (Sanatate si Securitate in Munca);
o Formularul nr. 8 - Scrisoare de intentie;
o Formularul nr. 9 - Formular de oferta / propunere financiara, impreuna cu anexa
la acesta - centralizatorul de preturi;
e Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica.
B. Documente obligatorii numai in situatia in care ofertantul se afla in ipoteza
corespunzatoare: A
o Formularul nr. 5 - Imputernicire, daca oferta este semnata de alta persoana decat
reprezentantul legal;
o Formularul nr. 10 - Acord de subcontractare, daca exista subcontractanti declarat;i;
o Formularul nr. 11 - Acord de asociere, daca oferta este depusa in asociere;
o Formularul nr. 12 - Angajament ferm al tertului sustinator si anexele aferente, daca
ofertantul invoca sustinerea unui tert;
o Formularul nr. 13 - Declaratie privind detinatorii / beneficiarii reali ai actiunilor la
purtator, daca este cazul;
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o Formularul nr. 14 - Declaratie privind incadrarea in art. 3 alin. (1) lit. jj) din Legea
nr. 98/2016, daca este cazul;

o Formularul nr. 15 - Declaratie privind informatiile confidentiale / clasificate /
protejate prin drept de proprietate intelectuala, daca este cazul;

o Formularul nr. 16 - Declaratie privind obligatiile de plata aferente sediilor
secundare / punctelor de lucru, daca este cazul;

o Formularul nr. 17 - Declaratie privind respectarea cerintelor legislative aplicabile
companiilor straine care isi desfasoara activitatea in Romania, daca este cazul;

o Formularul nr. 18 - Declaratie privind situatia in care in statul de origine sau de
stabilire nu se emit documentele prevazute de lege ori acestea nu acopera toate
situatiile relevante, daca este cazul.

C. Modele incluse in documentatia de atribuire, care nu se depun ca formulare
completate in oferta:

e Formularul nr. 19 - Model acord-cadru;

e Formularul nr. 20 - Model contract subsecvent.

Aplicabilitatea formularelor din categoria B nu se stabileste liber de catre ofertant, ci
exclusiv prin raportare la situatia juridica si factuala declarata prin oferta. in cazul in
care ofertantul declara subcontractanti, asociere, tert sustinator, informatii confidentiale
ori alte situatii specifice, depunerea formularului corespunzator devine obligatorie.
Nedepunerea unui formular obligatoriu din categoria A sau, dupa caz, a unui formular
incident din categoria B, conduce la aplicarea prevederilor documentatiei de atribuire si
a regulilor procedurale incidente.

In caz de neconcordanta intre continutul ofertei si prevederile documentatiei de
atribuire, prevaleaza prevederile documentatiei de atribuire.

(iii) Nota privind conformarea ofertei la documentatia de atribuire.

o Pentru pregatirea si transmiterea ofertei, ofertantul are obligatia de a examina integral
documentatia de atribuire, respectiv Instructiunile catre ofertanti, Caietul de sarcini,
Sectiunea B - Formulare si modele de documente, modelele contractuale, precum si orice
clarificari, raspunsuri, masuri de remediere, completari sau modificari emise de
autoritatea contractanta pe parcursul procedurii.

o Ofertantul poarta raspunderea exclusiva pentru analizarea cu atentia cuvenita a tuturor
documentelor care compun documentatia de atribuire si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare privind conditiile tehnice, financiare, juridice si contractuale
aplicabile, care pot influenta continutul ofertei sau executarea acordului-cadru si a
contractelor subsecvente.

o Oferta se va intocmi si se va transmite in stricta conformitate cu documentatia de
atribuire. Ofertantul are obligatia de a prezenta toate formularele, declaratiile, anexele
si celelalte documente solicitate, completate integral si corespunzator, potrivit situatiei
sale specifice si calitatii in care participa la procedura. Nerespectarea instructiunilor de
completare si prezentare a ofertei, omisiunea depunerii documentelor solicitate ori
prezentarea unor documente incomplete, neconforme sau necorelate se realizeaza pe
riscul exclusiv al ofertantului.

o Ofertantul are obligatia de a intocmi propunerea tehnica si propunerea financiara in
conformitate cu prevederile Caietului de sarcini, cu formularele documentatiei de
atribuire si cu modelele contractuale. Oferta trebuie sa acopere integral toate serviciile,
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toate operatiunile si toate categoriile de trimiteri postale solicitate prin documentatia de
atribuire. Nu se accepta oferte partiale sau oferte alternative.
o Formularul nr. 9.1 - Propunere tehnica constituie cadrul minim de structurare si
prezentare a modului de indeplinire a cerintelor tehnice, fara a avea caracter limitativ
sau exhaustiv. Ofertantul are obligatia sa demonstreze, in mod clar, complet si
concludent, indeplinirea fiecarei cerinte din Caietul de sarcini si are dreptul sa
completeze formularul si anexele acestuia cu toate informatiile si documentele suport
necesare, in masura in care acestea nu contravin documentatiei de atribuire si nu au ca
efect modificarea, restrangerea, conditionarea sau inlocuirea cerintelor autoritatii
contractante.
o Modelele de acord-cadru si de contract subsecvent fac parte integranta din
documentatia de atribuire si au caracter obligatoriu. Ofertantul nu poate introduce, prin
oferta, amendamente, observatii, rezerve, conditionari sau propuneri de modificare a
clauzelor contractuale. Eventualele solicitari de clarificare sau observatii privind
documentatia de atribuire, inclusiv privind clauzele contractuale, se pot formula exclusiv
in etapa de clarificari, anterior termenului-limita de depunere a ofertelor.
o Niciun cost suportat de operatorul economic pentru examinarea documentatiei de
atribuire, pregatirea, semnarea si transmiterea ofertei, precum si pentru participarea la
procedura, nu va fi rambursat de autoritatea contractanta. Toate aceste costuri vor fi
suportate de ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.
o Riscurile aferente pregatirii si transmiterii ofertei, inclusiv riscul neprimirii, al
transmiterii incomplete, al transmiterii cu intarziere, precum si riscurile generate de forta
majora sau de cazul fortuit intervenite pana la inregistrarea ofertei in conditiile
documentatiei de atribuire, cad in sarcina exclusiva a operatorului economic care
transmite oferta.
o Ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva pentru realitatea, legalitatea, valabilitatea,
autenticitatea, exactitatea si caracterul complet al tuturor documentelor si informatiilor
prezentate in cadrul ofertei, indiferent daca acestea sunt depuse in original, in copie
lizibila, cu mentiunea ,,conform cu originalul”, dupa caz, ori sub forma unor declaratii pe
propria raspundere.
o Analizarea documentelor si informatiilor prezentate de ofertanti de catre comisia de
evaluare nu angajeaza raspunderea acesteia si nu inlatura raspunderea exclusiva a
ofertantului sub aspectul legalitatii, autenticitatii, exactitatii si valabilitatii
documentelor depuse.
o In cazul in care, in urma verificarilor efectuate de autoritatea contractanta, se constata
neconcordante intre documentele ofertei si cerintele documentatiei de atribuire, lipsa
unor componente ale ofertei, informatii inexacte, incomplete sau nereale ori situatii care
atrag incidenta prevederilor legale privind excluderea, inacceptabilitatea sau
neconformitatea, autoritatea contractanta va face aplicarea dispozitiilor legale si a
regulilor stabilite prin documentatia de atribuire.
o In caz de neconcordanta intre continutul ofertei si prevederile documentatiei de
atribuire, prevaleaza prevederile documentatiei de atribuire.

IV) Proceduri de contestare

IV.1) Organismul de solutionare a contestatiilor

Denumire oficiala: Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC)
Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3, Bucuresti

Localitate: Bucuresti
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Tara: Romania
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Adresa internet: (URL) www.cnsc.ro
Fax: +40 218900745

IV.2) Procedura de contestare

Caile de atac, notificarea prealabila si termenele de exercitare a acestora sunt cele
prevazute de Legea nr. 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. In cazul
contestatiei formulate pe cale administrativ-jurisdictionala, aceasta se transmite atat
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cat si autoritatii contractante, in
termenul legal.

Semnat digital

Florin-Cristian
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